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Access 에 대한 

소개 

Access 의 복잡한 자료 
관리기능은 사용자로 하 
여금 크기 에 관계 없는 
자료기지를 작성하고 관 
리할수 있게 한다. 
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요점 


자료기지는 사용자가 를퓨터와 대화하 
는 그 어디에서나 중요하고도 결정적인 역 
할을 한다.《 자료기 지 ( database ) 》라는 용 
어 는 보동 여 러 가지 상황에 서 리 용되 는데 
를퓨터산업에서 리용될 때에는 정확한 의 
미를 가전다. 

자료기지는 련관이 있는 자료들의 모임 
으로서 본문이나 수와는 구별되며 지정된 
방식으로 기록된다. 대표적 인 자료기지는 
여러가지 정보들을 포함하고 있다. 례를 
들어 자료기지는 이름，주소，전화번호， 
상품，수량과 같은 정보들을 포함할수 있 
다. 


전화번호는 자료기지에서 공동으로 쓰 
이는 자료의 실례이다. 매 사람의 이름， 
주소，전화번호는 련관된 자료들의 모임 
을 구성한다. 전화번호책 에서 자료를 찾 
는것이 쉽기는 하지만 자료가 정적이며 
변 하지 않는 특정한 순서 로 배 렬 되 여 있 
다. 이 와 같은 정 보가 를퓨터자료기 지 로 
편집되면 사용자는 적은 량의 정보를 뽑 
을수 있으며 그것을 유일한 형식으로 배 
렬할수 있다. 



그림 1. 타브순서의 전용화 
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그림 2. 다중관계의 보기 

총팔: Access 2000에 대하여 


Access 는 큰 기업소에서의 수천개의 거 
래대 상레 코드 혹은 개 인적 인 자료를 관리 
하는데 필요한 레 코드들을 다루기 위하여 
설계 된 관계 형 자료기 지 응용프로그람이 다. 
Access 는 단순히 이 름과 주소들의 집 합을 
단일한 표에 렬거하거 나 여 러개의 표들에 
들어 있는 자료들사이의 복잡한 관계를 관 
리 한다. 

Access 에서는 객체들을 작성하고 수정 
하는데 많은 시간을 보내게 된다. Access 
는 객체를 작성하는 모든것을 취급한다. 
매 객 체 는 크기，색，동작 (객 체 에 의 해 수 
행되는 동작)을 비롯한 득성을 가진다. 객 
체의 이러한 특성을 속성이라고 한다. 


Access 객체는 마당，조종체，도형요소 
와 같은 다른 객 체 들을 포함할수 있다. 
일반적인 의미에서 양식이나 표는 단순히 
다른 객체들을 포함하고 있는 큰 객체이 

다. 

양식은 자료를 현시 하고 조작자의 자료 
입력을 방조하도록 설계된 대면부화면으 
로서 자료입력의 지루함을 어느정도 해소 
하며 입력된 자료의 믿음성을 높여 준다. 

Access 는 내 장함수들과 수학적 기 능들 
의 많은 배렬을 지원한다. 질문，보고서， 
양식을 비롯한 Access 용식과 함수，자료 
기지객체들은 자료에 기초하여 값들을 계 
산할수 있다. 
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그림 3. 자료표에 하이퍼련결을 삼입 


Access 는 목록을 생 성할뿐아니 라 표식 
자나 보고서 도 생 성할수 있다. 보고서 는 
정보를 배포하는 기초적 인 수단이기때문에 
Access 는 보고서를 만들수 있는 풍부한 
도구들을 제공한다. 

많은 마당으로 이 루어 진 단일한 표는 
인 차 무거 워 지 고 관리 하기 가 어 려 워 진 
다. 관계형자료기지는 관련이 있는 표들을 
한손에 거 머 쥐 고 하나의 표처 럼 작업할수 
있게 한다. 

마크로는 반복적 인 과제를 자동화하는 
데 리 용한다. Access 마크로는 특정 한 동 
작들의 렬로서 길 다란 지 령렬을 수동으로 
타자할 필요가 없게 해준다. 


동작들의 렬은 특정한 편집 기 에서 만들 
어 진 다. Access 의 내 장단추들과 같은 방 
법 으로 과제 들을 자동화하기 위 하여 마크 
로를 단추들에 설정할수 있 다. 

프로그람코드작성의 전과정에 걸처 고 
급한 조종체 들이 제 공된다. Access 는 코 
드를 설계 하고 시험해 볼수 있는 대면부 
들을 지원한다. 코드는 한번 적 당히 시험 
만 걸치면 양식이나 조종체에 삽입될수 
있다. 전용으로 작성된 코드는 기정의 속 
성이나 동작보다 더 많은 조종들을 줄수 
있다. 
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이 지도서를 리용하는 방법 



제목페지 

이 지도서는 련관된 
개념들과 련습들을 사 
용자들에 게 소개하는 
부별학습블로크로 이 
루어 져 있다.매개 
부는 부의 시 작을 표 
시 하 면서 그 부 에 서 
취급하는 기본개념들을 요약하여 보여 
주는 제목폐지 로 시 작한다. 


련습의 시작에 앞서 

매 련습의 앞에는 
해설할 개념들에 대 
한 설 명 이 배 치 되 여 
있다. 쓸모 있게 리 
용할수 있는 적절한 
묘리와 기교，지름길 
들이 표형식으로 제 
시되여 있어 신속히 읽고 참고할수 있 
다. 



개 팔 


매개 부는 련습을 마 
치기 위하여 사용자가 
반드시 리 해 하고 넘 어 
가야 할 직관물로부터 
시작한다. 개괄을 읽 
은 다음에는 개 별적 인 
련습들에로 넘어 갈수 
있는 준비를 갖추게 된다. 



걸음별련습 

부의 련습은 모든 
부류의 사용자들이 리 
용할수 있게 설계된 
양식으로 제시된다. 
왼쪽 단락은 련습을 
마 치 기 위 해 거 쳐 야 
할 수행걸음별 로정이 
다. 오른쪽 단락은 추가적인 설명을 제공 
하여 련습의 걸음을 보충해 준다. 




도달목표 

부의 도달목표는 독 
립적인 폐지에 서술된 
다. 매 도달목표는 참 
고글자들로 식별되는 
부의 련습들에 대응한 
다. 



복습문제 

매 부는 배운 내용 
을 익히기 위한 간단 
한 복습과 실습을 포 
함한다. 


※ 매 지도서는 사용자들이 응용지식준위를 평가할수 있게 한다. 

학습전시험은 머 리말의 끝에 놓이며 학습후시험은 마지막부의 뒤 에 놓인다. 
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부별학습를로크 

이 지도서는 부라고 하는 련관된 정보 
들의 구획으로 구성되여 있다. 한개 부는 
강사가 지도하는 두시간분의 교육내용으 
로 설계되였다. 부들은 또한 실습용 혹은 
자습용으로도 리용될수 있다. 

매 지도서는 사용자가 마쳐야 할 실례 
련습들을 포함하는 일반강습내용들을 따 
른다. 련습은 사용자가 프로그람의 조작 
에 숙련되도록 하기 위한 건입력순서를 
포함한다. 

설계상 부들은 독립적으로 또는 순서에 
관계 없 이 리용될 수 있 다. 하나이 상의 부 
들에서 리용되는 련습과일은 새로운 부마 
다 고유한 이름을 가진다. 

양식화규정 

련습에 대 한 소개 와 련습은 청봉체 로 
제줄된다. 사용자에 대한 보조를 더욱 강 
화하기 위하여 걸 음별 련습에 서 리용되 는 
두개의 양식화규범이 있다. 

를퓨터와 사용자간의 대화(지 령，재촉 
문，차림표제목，화면상의 본문에 대한 
참조，대화칸이름 및 추가선택항목과 같 
은것들)들은 그것들을 지도서본문과 구별 
할수 있게 4 각형틀안에 넣어서 표시한 
다. 실례로 |티 iter | 건을 누른 다음 
I ntroducti ^ TI 에 서 [[] 를 선택 한다. 


건반지 령 들은 같은 방식 으로 표시한다. 
지 령 들이 동시 에 발행 될 때 더 하기기 호 
(+) 로 건입력을 구분해 준다. 지 령들을 
순차적으로 발행할 때 에는 반점 (，)으로 
구분한다. 

사용자가 련습의 일환으로 입력하는 본 
문은 고직체로 표시한다. 

일반적으로 련습에 속한 걸음들의 첫 
폐지의 웃부분에 있는 그림(화면을 잡아 
넣기한것)은 걸음들을 마쳤을 때의 결과 
또는 적어도 대부분의 걸음들의 결과를 
반영 한다. 

파일확장자 

암시 적 으로 Windows 95 는 파일 확장자 
를 표시하지 않는다. 정 확성 을 가하기 위 
해 이 지 도서 는 파일 확장자를 표시한다. 

MS-DOS 과일 확장자를 표시하게 하려 
면 Windows 95 참고서 를 볼것 . 

련습파일의 복사 

이 지도서에 부속된 디스크의 련습과일 
들을 를퓨터 에 복사하기 위하여 탁상면 에 
Temp 라는 이름을 붙인 쓸더를 작성한 

다. 

이 련 습 과 일 들 은 Windows 98, 
Microsoft Office 2000，조선글입 력프로 
그람《내나라》 6.2 를 설치한 환경에서 
쓸수 있도록 작성되여 있다. 
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■■■一 fr . id ■山 & 

그림 4. 탁상면우의 Temp 폴더 


련습: 시작 

수행 걸음 

1. 를퓨터의 전원을 넣는다. 

2. 열려 진 모든 창문들을 닫는다. 

3. 탁상면을 오른쪽찰칵한다. 

4. 지시 자를 |New | 에 가져 간다. 

5. [ Folder | 를 찰칵한다. 


6. Temp |Enter ᅵ 를 입 력 한다. 

7. 련습디스크를 플로피구동기 ( A :) 에 넣는다. 

8. |My Computer 

9. |3 년 Floppy ( A : 

다. 



어려움정도 


이것은 를퓨터를 탁상면에 배 치한다. 

지 름차림 표가 열린 다. 

새로운 부분차림표가 열린다. 

이것은 탁상면에 표제 없는 새로운 폴더를 
작성한다. 이 폴더 는 이 름을 입 력할수 있 
도륵 선택되여 있다. 

모든 과일들이 이 폴더에 보관된다. 


아이콘을 두번 찰칵한다. My Computer (나의 를퓨터)창문이 열린다. 
厂 아이 콘을 두번 찰칵한 3 'h Floppy ( A :) 창문이 열린 다. 


10. | Control | + 0 를 누른다. 모든 과일들을 선택하기 위해서이다. 
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Access 2000 

사표도서 


수행 걸음 설 명 


11. 선택된 과일을 [Temp | 폴더 에 끌어 다 과일들을 Temp 폴더 에 복사하기 위 해서 이 

놓는다. 다 • 

12. | Start | 국 |Run | 을 선택 한다. 

13. C:\Windows\Desktop\Temp\ 

PKUNZIP | Space | BACC2K.ZIP | Space | 

C:\Windows\Desktop\Temp |E nter | 

를 타자한다. 

14. 열려 진 모든 창문들을 닫는다. 


이 교육용프로그람은 Microsoft Office 2000 Premium Edition 에 서 
리 용할수 있는 쏘프트웨어 에 기 초하고 있 다. 

설치와 관련한 주해 

이 지 도서 의 련습들은 Office 2000 의 표준 ( Typical ) 설 치 를 리 용하여 개 발되 였 다. 

1 부의 련습 1 은 Typical 설치에 포함되지 않은 Northwind 자료기지를 리용하고 
있다. 걸음6에서 OK 를 찰칵할 때 기능이 설치되여 있지 않기때문에 새로 설치하겠 
는가 하는 문의 를 받게 된 다. CD-ROM 이 CD-ROM 구동기 에 없 다면 그것 을 끼 우거 
나 혹은 설치 과일의 위 치를 찾아서 빠진것 을 설치 하기 위해 OK 를 찰칵한다. 

1 부의 련습 4 는 Typical 설 치 에 포함되 여 있지 않는 Documenter 도구를 보여 주 
고 있다. 걸음 22 에서 Document 를 선택할 때 에도 기능이 설치되 여 있지 않으니 새 
로 설치하고 싶은가 하는 문의를 받게 된다. Yes 를 찰칵하면 Access 는 설치 
CD-ROM 에 서 과일 을 탐색 한다. CD-ROM 이 CD-ROM 구동기 에 없 다면 그것 을 끼 
우거 나 혹은 설치 과일의 위 치를 찾아서 빠진것을 설치 하기 위해 OK 를 찰칵한다. 

3 부의 련습 6 은 Typical 설 치 에 포함되 여 있지 않는 Input Mask 기 능을 보여 주 
고 있다. 걸음 10 에서 Build 단추를 찰칵할 때에도 기능이 설치되여 있지 않으니 새 
로 설치하고 싶은가 하는 문의를 받게 된다. Yes 를 찰칵하면 Access 는 설치 
CD-ROM 에 서 과일 을 탐색 한다. CD-ROM 이 CD-ROM 구동기 에 없 다면 그것 을 끼 
우거 나 혹은 설치 과일의 위 치를 찾아서 빠진것을 설치 하기 위해 OK 를 찰칵한다. 
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Access 2000 학습전시험 

(방법: 정확한 대답에 동그라미를 표시한다.) 


1 부 

1. 자료기지창문은 류형이 서로다른 자료기지객체 
들을 그룹화한다. 

2. 하나의 Access 자료기 지 마당은 렁 빌수 있다. 

3. 인쇄 전미리 보기 와 지 면편성미 리보기 는 모든 자 
료기지객체들에 다 쓸수 있다. 

4. Access 에서 자료기지를 만들기전에 그것을 설 
계하는것 은 좋은 생 각이 다. 

5. 문서작성기로부터 설계객체를 위한 자료정의를 
인쇄할수 있 다. 

6. Access 자료기지 는: 

자 ) 득수한 과제 를 수행 하는 자료기 지 객 체 의 
집합이다. 

i _) 필요한 모든 객체를 포함한 하나의 파일안 
에 들어 있다. 

n ) 자료기 지 창문을 통해 접 근된 다. 

근) 우의 모든것이다. 

7. 아래에서 타당한 자료기지객체는 어느것인가? 

1) 표와 질문 
i _) 마크로와 모듈 
n ) 양식과 보고서 
근) 우의 모든것 

2 부 

1. 일단 표구조가 작성되면 그것은 변경할수 없다. 

2. 표조수는 간단한 표구조에 기초한 표들을 작성 
할수 있다. 

3. 하이퍼 련결자료류형 은 자료표보임새 에서 작성될 
수 있다. 

4. 기본열쇠들은 자료표보임새에서 작성된다. 

5. 하이퍼련결주소를 넣기 위해 하이퍼련결조수의 
삽입을 사용하여 야 한다. 

6. 기본열쇠는 아래의 어느 부분을 봉사하는가? 

자 ) 2중입 구를 보호한다. 
i _) 빈 마당을 보호한다. 
n ) 자모순에 따라 자동적으로 정 렬해준다. 

근) 우의 모든것 

7. 표구조는 다음 항목에 기인된다. 

1) 마당이름과 자료형 
1-) 마당순서와 기본열쇠 
비 기와 니 
H ) 우와 갈지 않음 


3 부 

1. 유효규칙은 입 력할 때 자료를 검사하기 위하여 
사용자가 만든 식 이다. 

2. 기정값에 의해 Access 의 모든 표마당들이 필수 
적이다. 

3. 유효규칙 은 입 력 할 때 자료를 검 사하기 위하여 
사용자가 만든 식 이다. 

4. 서 식마당속성 은 밑 줄친 표에 서 자료를 변경한 

다. 

5. 입력마스크는 새로운 자료의 입력에 대하여 받 
아들이기전에 제한을 준다. 

6. 아래 에서 Access 가 허 용하는 타당한 기정값은 
어느것인가? 

1) 표현식의 결과 
1- ) 문자렬(본문) 값 
n ) 수값 
5 ) 우의 모든것 

7. 전용현시양식 화는 어 느 자료형 을 위해 작성 될 
수 있는가? 

자 ) 본문또는 자료/시 간마당 
i _) 하이퍼련결마당 
n ) 자동번호마당 

H ) 우의 모든것 

4 부 

1. 양식은 자료기지표들과 함께 작업 하기위 한 도형 
대면부로서 봉사한다. 

2. Access 양식 들은 자료를 현시 만 할수 있다. 

3. 양식 조수로 작성 된 양식 은 변경할수 없 다. 

4. 조종체 는 마당의 값들을 현시하기 위하여 표에 
결합되 여 야 한다. 

5. Spelling and Grammar 대 화칸에 서 는 틀린 글자 
를 지정 하고 자동적으로 정정한다. 

6. 인쇄배경에서 할수 있는것은 ... 

I) 문서의 배경색만을 인쇄 

!■) 하나 또는 그이상의 문서에서 작업을 계속 
하는 동안 인쇄 

n ) 그것을 시작하기전에 인쇄일감을 취소 

H ) 이상의 모든것 

7. PrintPreview 창문에 서 할수 있 는것 

I) 문서의 여러페지보기 
i _) 서식의 변경 

n ) 본문을 알맞게 축소 
근) 이상의 모든것 
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Access 2000 

제 1 부 


Access 에로의 

ᄌ H 그 

1=11一 

Access 는 자료 기지의 
모든 구성요소들을 만드 
는 기능이 풍부한 대면 
부를 제공하고 있다. 


교육생 
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제 1 부 

Access 에 로의 접 근 


개팔 : Access 대면부 


Access 의 대면부는 성능이 좋고 기능이 풍부 
하며 놀라울 정도로 직관적이고 사용이 간단하 
다 . Access 를 처 음 으 로 사 용 하 는 사 용 자 가 
Access 대면부의 중요한 측면들을 정통하자면 시 
간을 들여 야 한다. 

차림 표띠 는 화면의 득대 기 에 있 으며 리용가능 
한 추가선택 항목들을 내 리현시하는 차림 표들을 
가지고 있다. 그 차림표들은 가장 자주 사용되는 
지 령들을 포함한다. 자주 사용되지 않는 단추들 
은 포함되여 있지 않으며 도구띠의 끝에 나타난 
다. 차림표제목을 두번 찰칵하면 차림표를 쉽게 
확장할수 있다. 도구띠의 단추들은 차림표지령선 
택과 같이 전통적 인 선택방법에 리용되는 지름길 
을 제공하고 있다. 도구띠의 단추들은 사용하고 
있는 자료기지객체에 따라 변화된다. 

자료기 지 창문은 사용자가 자료기 지파일의 객 체 
들을 관리하도록 하는 특수한 대 면부이다. 다른 
일반적인 자료기지응용프로그람들과는 달리 
Access 는 모든 자료기지객 체 들(양식，표，보고 
서 등)을 단일한 자료기지파일에 보관한다. 


사용자가 자료기 지파일을 열면 그 Access 자 
료기지파일 이 포함한 모든 자료기지객 체들에 로 
접근할수 있다. 거의 모든 조작을 자료기지창 
문으로부터 시작할수 있다. 

만일 사용자가 인쇄된 결과를 보려고 한다면 
Access 는 인쇄 하기 전 에 미 리 보기 위한 도구 
띠단추，차림 표지 령 그리 고 지 름길 을 제 공한 
다. 문서작성기 ( Documenter ) 는 객체와 그 정 
의 를 설계하는 지도서 이다. 전체 자료기지 설계 
를 위 한 문서 관리는 관리 자 ( adminisrator ) 에 게 
있어서 기본으로 대화창문을 통하여 쉽게 할수 
있 다. 

이 부에서 사용자는 자료기지객체와 그 정 
의 그리고 실행방식(보기)에 대하여 중점을 두 
면서 Access 대 면부를 구성하는 기 초적 인 요소 
들에 대하여 배우게 된다. 사용자가 Access 의 
대 면부에 대 하여 더 많이 리해하면 할수록 구 
체적 인 과제를 수행하는 자료기지응용프로그람 
작성이 더 쉬워 지게 될것이다. 



그림 1-1. 자료기지창문에서 자료기지객체의 관리 
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Access 2000 

사표도서 


도달목표 

이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. 하면의 항행 

2. 직결도움말의 얻기 

3. 객제의 보기 

4. 객제의 인쇄 

5. 자료기지파일의 작성 
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_ 제 1 부 

Access 에 로의 접 근 


련습 1 의 시작에 앞서 
화면의 항행 

개념 

차림표체계는 자주 리용되는 지령들을 포함하 
는 차림표를 제공한다. 자주 리 용되지 않는 차림 
표항목들은 필요할 때까지 숨겨 진다. 차림표를 
확장하여 모든 항목을 현시하기 위해서는 차림표 
의 밑부분에 있는 2 중화살표머 리부를 찰칵한다. 
도구띠단추 역 시 자주 호출되 는 정 도에 따라 조 
절할수도 있다. 리용되지 않는 단추들은 Standard 
Toolbar (표준도구띠)의 끝에 있는 More Buttons 
(기타 단추)복합칸에 추가된다. 도구띠들이 한 행 
에 다 놓이지 못하면 그것은 다음 행에 떨어 진 
다. 사용자는 도구띠 왼쪽끝에 있는 이동손잡이를 
끌기함으로써 도구띠를 재배치할수도 있다. 이 두 
드러진 수직띠에 마우스지시 자를 가져 가면 십자 
형화살표로 변하는데 이것은 도구띠에 대하여 적 
당한 이동조작을 진행할수 있다는것을 나타낸다. 

자료기지창문은 Containership ，보기，그리고 
자료기지와 관련되는 관계문제들을 취급한다. 그 
것은 Outlook-style 대면부에 제시된다. 자료기지 
창문은 객체목록과 파일목록을 포함하는 두개의 
수직구획 으로 나뉘 여 있 다. 객 체 목록은 더 쉽 게 
접근할수 있도록 분류된 객체들을 묶어 놓은 
Objects Bar (객 체 띠 ) 와 Groups Bar (그롭띠 ) 를 포 
함하고 있다. File List (파일목록)는 선택된 객체형 
에 대한 개별적인 파일들을 현시한다. 


묘리，기교，지들길 


1. 차림표들은 시간이 좀 지나면 자동적으로 확 
장되 면서 더 많은 추가선택 항목들을 현시한 
다. 

2. Tools (도구) 차림표의 Options (추가선택항목) 
대 화칸에 사용법 에 대 한 자료를 재 설정하면 
기정의 차림표항목들과 도구띠단추들이 다시 
현시 된 다. 



그림 1-2. 존재하는 자료기지파일의 열기 
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그림 1-3. 류동도구띠만들기 


련습1: 화면의 항행 

5 

4 

3 

려움정도 

수행 걸음 

설 명 

어 

1. Windows 95 탁상면이 보이는가를 확 
인 한다. 


2. |Start| 단추를 찰칵한다. 

Start (시작)차림표가 펼쳐 진다. 



3. |Programs| =» [Microsoft Access | 를 선 Microsoft Access 대 화칸이 열린다. 
택 한다. 


4. [Open an existing file | 이 선택 되 였는가 

를 확인한다. 

5. [Northwind Sample Databas 히 를 선택 

한다. 
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그림 1-4. 자료기지창문에서 아이콘들을 자동적으로 배 fi 


수행 걸음 


설 명 


6. 0 K 를 찰칵한다. 


7. | Northwind:Traders 1 에 온것 을 환영 하 

는 대화칸이 열리면 를 찰칵한다. 

8. | Northwind : 자료기 지 창문 | 을 최 대 화한 
다. 

9. 차림표띠에서 차림표를 찰칵한다. 


10. 마우스지시자를 | Edit | 로 가져 간다. 

11. 그 밖의 차림표들을 지나 마우스지시 
자를 이동한다. 


만일 이 자료기 지 를 설 치하겠는가를 묻는 
통보문이 나올 때 동의하려 면 Yes 를 찰칵 
한다. 사용자는 견본자료기 지 를 열 기전에 
응용프로그람디 스크를 끼우고 설 치 재 촉문 
을 따라 할 필요가 있다. 


File 차림 표가 열린다. 현시할 항목이 더 
있 다는것 을 가리키 는 화살표가 끝에 있 다. 

편집차림 표도 밑 에 두개 의 화살표를 포함 
할수 있다. 
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수행 걸음 


12. 바닥에 2 중화살표를 가지고 있는 임 
의의 차림표를 두번 찰칵한다. 

13. [Menu Bar | 의 |Edit | 에 로 마우스지시 
자를 이동한다. 

14. 자료기지창문의 빈 구역을 찰칵한다. 

15. [Objects | 밑 에 있는 [Tables | 가 선택 되 

여 있는가를 확인한다. 

16. |Large lc 워 단추를 찰칵한다. 


17. |0bject| 띠를 찰칵한다. 

18. [Groups | 를 오른쪽찰칵한다. 


설 명 

차림표가 확대된다. 

Edit 차림표도 숨겨 진 항목들을 볼수 있 
도륵 확장되였다. 

차림표의 선택을 취소하기 위해서이다. 

표의 목록이 자료기지창문의 파일목록에 
현시 된 다. 

~° | Objects 와 과일목록에서 아이콘들 
의 크기가 커진다. 

Group 띠 가 다시 배 치 된 다. 

지 름차림 표가 열린 다. 



그림 1-5. 사용자가 창문을 보는 방식을 전용화 
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그림 1-6. 자료기지객체들의 그룹만들기 


수행 걸음 설 명 


19. [Arrange lcon | =» |Auto Arrange | 를 

선택 한다. 

20. [Groups | 띠를 찰칵한다. 

21. 과일목록에서 | Categorie 『| 를 누르고 

창문의 오른쪽구석밑으로 끌기 한다. 

22. 창문의 빈 구역을 오른쪽찰칵한다. 

23. 卜 range lcons | 국 ^\uto Arrange | 를 

선 택한다. ' 

24. 과일목록에서 | Customer 『] 를 누르고 

창문의 오른쪽구석밑으로 끌기한다. 

25. 卜/ iew | =» 를 선택한다. 

26. [Toolsl =» | Options | 를 선택한다. 

27. [Click option in database window | 밑 
에 있는 | Single-click open | 을 선택한 
다. 

28. _를 찰칵한다. 


그림 1-4 를 볼것 . Office 방조자가 현시 되 
지 않으면 Show the Office Assistant 를 
위한 Help (도움말)를 선택한다. 

Groups 띠 가 다시 배 치 된 다. 

Access 는 자동적으로 파일목록의 끝에 
아이콘을 놓는다. 

지 름차림 표가 열린 다. 

이 기능을 무효로 하기 위해서이다. 


아이콘은 사용자가 그것을 떨군 곳에 남 
아 있게 된다. 

1 - 1 - 크기가 작아 진 아이콘들이 수직으 
로 현시된다. 

Options 대 화 칸 이 열 린 다 . 그 림 1_5 를 
볼것. 

한번 찰칵으로 객체를 열기 위해서이다. 

과일목록에 있는 항목들이 밑선과 함께 
나타난다. 
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수행 걸음 

29. |Eemployed] 를 찰칵한다. 


30. _ 국 |close| 를 선택한다. 


31. 卜 「 ools| =» |Options| 를 선택한다. 

32. [Click option in database wind; 厂 [ 밑에 
있는 |Double-Click open ᅵ 를 선택한다. 

33. 데 를 찰칵한다. 

34. p 를 입 력 한다. 


설 명 

표가 열리면 지시자는 지시손가락으로 나타 
난다. 

표가 닫기고 자료기지창문이 다시 나타난 
다. 

Options 대 화 칸이 열 린 다. 

밑선이 없어 진다. 

Products 표가 선 택 된 다. 



그림 1-7. 차림표와 도구띠의 개인전용화 
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수행 걸음 설 명 


35. su 를 타자한다. 

36. [Objects | 목록에서 |Queries| 를 선택한다. 

37. 과일목록에서 |l nvoices | 를 오른쪽찰칵 
한다. 

38. ^\dd to Group| =» |New Group."| 를 선 

택 한다. 

39. Invoices 를 입력한다. 

40. 데 를 찰칵한다. . 

41. [Groups | 띠를 찰칵한다. 

42. [Groups | 목록의 |lnvoices | 를 오른쪽찰 
칵한다. 

43. |DeleteGroup| 를 선택한다. 

44. _를 찰칵한다. 

45. [Groups | 띠 우에 서 마우스를 누르고 유 
지 한다. 

46. 창문의 밑으로 띠를 이동한다. 

47. 도구띠의 끝에 있는 

M ore Buttons | 단추를 찰칵하고 
Add or Remove Buttons | 단추를 선택 

한다. 

48. |M ore Buttons | 화살표를 찰칵한다. 

49. 卜 「 ool| =» |Customiz 히 를 선택한다. 

50. 필요하면 [Option | 표쪽을 찰칵한다. 

51. 필요하면 |Show shortcut key •"ᅵ를 

칵한다. 

52. |Close| 를 찰칵한다. 


Suppliers 표가 선 택 된 다. 

질문목록이 과일목록에 나타난다. 

지 름차림 표가 열린 다. 

New Group 대 화칸이 현시 된 다. 

새로운 그룹을 만들기 위해서이다. 그림 
1-6 을 볼것 . 

새 로운 그룹을 현시 한다. 

지름차림표를 연다. 

Access 는 이 동작을 확인시키 는 통보문 
을 내보낸다. 

마우스지 시 자는 십 자형 화살표로 변한다. 

그것을 다시 배치하기 위해서이다. 

사용자가 존재 하는 도구띠 로부터 주가 혹 
은 제 거할수 있는 도구띠단추들의 목록을 
현 시 하기 위 해 서 이 다. More Buttons (기 타 
단추) 단추는 Microsoft Access Help 단추 
다음에 있는 단일 한 화살표이다. 

More Buttons 를 닫기 위 해 서 이 다. 

Customize (전용화) 대 화칸이 열 린 다. 

그림 1-7 을 볼것 . 

찰 검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 

다. 
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수행 걸음 설 명 


53. | Database | 도구띠 단추에 지 시 자를 가져 
다 놓는다. 

54. | Database | 도구띠 의 두드러 져 나온 수 

직띠우에 마우스지시 자를 가져간다. 

55. Database 창문의 빈 구역을 누르고 
Database 를 끌기 한다. 

56. [Database | 도구띠 의 제 목을 두번 찰칵 

한다. 

57. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


화면딱지가 현시된다. 

지시자는 십자형화살표로 변한다. 

그림 1-3 을 볼것 . Database 도구띠 가 자료 
기지창문에 떠다닌다. 

도구띠가 차림표아래의 원래의 위치에로 
되돌아 간다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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련습 2의 시작에 앞서 
직결도움말의 얻기 


개념 


묘리，기교，지들길 


직결도움말은 거의 임의의 질문에 대답을 줄수 있는 
multi-faceted (다중면) 기능이다. 상황에 의존 하는 화 
면딱지(화면도움말)는 화면，차림 표지 령，혹은 대화칸 
항목들에 대 하여 즉시 에 리용할수 있 다. Help (도움 
말)단추를 찰칵하거 나 항목과 화면딱지를 오른쪽찰칵 
하면 항목의 목적에 대한 설명이 튀여 나온다. 사용자 
가 도구띠 의 단추를 가리킬 때 나타나는 화면딱지 역 
시 도움말체계의 일부분이다. 

Microsoft Access Help 는 다음과 같은 정 보를 람색 
하는 여 러가지 선택항목을 제공한다. 

• Office 방조자는 사용자가 자기의 고유한 말로 질 
문을 입 력할수 있게 하며 다음 그에 알맞는 주제 
들을 현시 한다. 

• Help (도움말)차림 표는 표의 내 용을 위한 페 지 표 
쪽，회답조수 혹은 주제들에 대한 색인을 현시한 

다. 

• Office Updata Web 싸이트는 기술문서준비와 현 
재 제품의 갱신에도 리용할수 있다. 이것은 
Help 차림표에서 Office on the Web 를 선택하여 
접근할수 있다. 


1. Help Topics 대 화칸을 열 려 면 F1 건을 누 
른다. 

2. 사용자가 방조자를 전용화 혹은 불가 
능으로 할수 있게 하는 추가선택항목 
들을 보려면 O 打 ice 방조자를 두번 찰 
칵한다. 

3. 다 른 방 조 자 배 역 을 선 택 하 려 면 
Options 에서 Office 방조자진렬장을 
볼것. 



그림 1-8. Office 방조자에 도움말묻기 
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About Microsoft Access 



MicrosoftR 0 Access 2000 (9.0.3821 SR-1) 

Copyright "I 1992-1999 Microsoft Corporation. 

All rights reserved. 

Portions of International CorrectSpell™ spelling correction 
system © 1993 by Lernout St Hauspie Speech Products 
N.V. All rights reserved. French Spellchecker and 
dictionaries © 1994-98 SYNAPSE Developpemen^ 
Toulouse (France). All rights reserved. Spanish Speller © 
1998 by SIGNUM Cia. Ltda. All rights reserved. 

This product is licensed to: 


Warning: This computer program is protected by 
copyright law and international treaties. Unauthorized 
reproduction or distribution of this program」or any 
portion of \t } may result in severe civil and criminal 
penaltiesj and will be prosecuted to the maximum 
extent possible under law. 


OK 


System Info.. 


lech Support 


그림 1-9. About Microsoft Access 대화칸 


련습 2: 직결도움말의 얻기 

수행 걸음 


설 명 



어려움정도 


1. Access 2000 이 기동되여 있는가를 확 
인 한다. 


Northwind 자료기 지 가 자료기 지 창문에 서 
열 린 다. 


2. Office 방조자가 현시되지 않으면 

| Help | 국 [Show Office Assistant ! 를 

선택 한다. 


3. [Objects | 목록에서 卜 Tables | 를 찰칵한 
다. 

4. 도구띠의 | New | 단추우에로 마우스지시 
자를 이동한다. 

5. 여 러개의 다른 단추들을 가리킨다. 

6. | Help | 국 | WhatsThis ?| 를 선택한다. 


DI 화면딱지가 단추의 이름과 함께 나타 
난다. 

그것들의 화면딱지가 현시된다. 

큰 의문부호가 지시 자와 함께 나타난다. 
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그림 1-10. Office 방조자기능의 제거 


수행 걸음 설 명 


7. | Properties ~| 단추를 찰칵한다. 

8. | Hel p | =» [Microsoft Access H 급히 를 찰 

칵한다. 

9. Switch view 를 입 력 한다. 

10. [Search ᅵ 를 찰칵한다. 

11. |What would you like to dc 더 아 래 에 
있는 [Switch between views of a table 

을 찰칵한다. 

12. Help 대 화칸을 닫기 위 하여 [Close | 를 
찰칵한다. 


찰 I 이 단추의 동작에 대 한 도움말을 
포함하는 화면딱지가 나타난다. 

Office 방조자가 사용자에게 질문하도록 
요구한다. 그림 1-8 을 볼것 . 

Office 방조자는 이 요구와 일 치하는 주 
제를 찾으러고 한다. 

창문에 주제들이 나타난다. 

방 조 자 는 탐 색 을 진 행 하 고 Microsoft 
Access Help 대 화칸을 연다. 
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수행 걸음 

13. Office 방조자에 서 [Option | 단추를 찰 
칵한다. 

14. |U sethe Offi ceAssi stanTI 를 찰칵한다. 

15. 데 를 찰칵한다. 

16. [Microsoft Access Hel 리 단추를 찰칵한 
다. 

17. |l ndex | 표쪽을 찰칵한다. 

18. database window 를 입 력 한다. 

19. [Search | 를 찰칵한다. 


설 명 


사용자는 우선 Office 방조자를 찰각할 
필 요가 있 다. Office Assistant (Office 방 
조자)대화칸이 나타난다. 

그림 1-10 을 볼것 . 검사칸에서 표식을 
제거하기 위해서이다. 

Office 방조자는 더 이상 현시되지 않을것 
이 ᄆ' 

■ Microsoft Access Help 대 화 칸이 
열 린 다. 

대화칸이 갱신된다. 


주제에 대한 정보가 현시된다. 



그림 1-11. 도움말차례를 보기 
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수행 걸음 설 명 


20. |Content | 표쪽을 찰칵한다. 


21. |수평 scroll bar ᅵ 를 누르고 | Contents | 창 

의 왼쪽으로 끌기한다. 

22. [working in Database Windo 지 의 왼 

쪽에 있는 0 를 찰칵한다. 

23. [Refresh the Database Window ] 를 찰 

칵한다. 

24. | Close | 단추를 찰칵한다. 

25. | Hel p | =» 一 bout Microsoft Access | 를 

선택 한다. 

26. 데 를 찰칵한다. 

26. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


일반적 인 도움말부류가 Explorer 와 같은 
창문에 현시된다. 그림 1-11 을 볼것 . 

주제 를 확대한다. 

주제 를 현 시 한다 . 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

About Microsoft Access 대 화칸이 나타나 
Access 프로그람의 저 작권정 보를 현시한 
다. 그림 1-9 를 볼것 . 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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사표도서 


련습3의 시작에 앞서 


객체의 보기 

개념 

Access 자료기지는 사용자가 자료를 보거나 
회 복하기 위하여 설 계하는 표， 양식 그리 고 보 
고서와 같은 자료기지객체들의 집합이다. 매 
자료기 지 객 체 에 대 하여 Access 는 실 행 보임 새 
(execution view ) 와 설 계 보임 새 (design view ) 
를 제공한다. 

• 설 계 ( Design ) : 설 계 보임 새 는 자료기 지 에 
서 설계객체를 편집하는데 리용된다. 련 
관된 자료는 이 방식에서 현시되지 않는 
다. 

• 열기 ( Open ): 기정으로 이것은 사용자가 
두번 찰칵할 때 객체의 기동방식이다. 그 
것은 Access 에 자기와 련관된 자료를 가 
진 객체를 현시하게 한다. 양식，보고서， 
자료접근폐지，표들의 경우에 이 보임새 
는 자료변경을 허가할수도 있다. 


묘리，기교，지들길 


1. 사용자가 임의의 Access 자료기지객체를 두 
번 찰칵하면 그와 련관된 자료를 가전 객체를 
연다. 

2. 보고서객체는 설계보임새외 에 이중적 인 보기 
방식 즉 인 쇄 전 미 리 보기 (Print Preview ) 와 
지 면편성 미 리 보기 (Layout Preview ) 를 제 공 
한다. 이 두가지 보기는 다같이 보고서를 종 
이 에 인쇄 하기전에 그것 을 볼수 있게 한다. 
지면편성미 리보기는 자료의 작은 견본을 리용 
하고 질 문에 기 초할 때 그 어 떤 파라메터 도 
무시하기때문에 빠르다. 

3. 임의의 객체를 오른쪽찰칵하여 지름차림표를 
연다. 



그림 1-12. 표를 우 I 한 자료표의 보기 
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그림 1-13. 질문을 우 I 한 설계의 보기 


련습 3: 객체의 보기 


수행 걸음 

1. Access 2000 이 기동되여 있는가를 확 
인 한다. 

2. t 「 ables| 를 찰칵한다. 


3. |File| 목록에서 |Products^ 를 찰칵한다. 

4. [Open | 을 찰칵한다. 


5. 필요하면 창문을 최대화한다. 

6. N/iew| 단추의 화살표를 찰칵한다. 



어려움정도 


자료기 지 창문 에 Northwind 자료기 지 가 
열 린 다. 

리용가능한 모든 표들이 과일목록에 현시 
된다. 


■ Open | 표가 자료표보임새 에서 열 린다. 
그림 1-12 를 볼것 . 


넓 시 이 객체를 위 한 보임새류형목록 
이 현시된다. 
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그림 1-14. 련관자료를 가진 양식의 보기 


수행 걸음 설 명 


7. [Design Vi ;| 를 선택 한다. 

8. | View | 단추를 찰칵한다. 

9. 첫번째 레코드의 [^를 찰칵한다. 

10. 티를 찰칵한다. 

11. _ 건을 여러번 누른다. 


12. [Shift | 건을 누른 상태 에 서 건을 
여러번 찰칵한다. 

13. ^ trj ] + [ PageDown | 을 누른다. 

14. [Page Dow ? T | 을 누른다. 


표의 구조를 현시한다. 

표가 자료표보임새로 돌아 간다. 내리방 
향건을 사용하지 말아야 한다. 

이 제품에 대한 주문서들을 부분자료표 
( subdatasheet ) 로 현시 한다. 

부분자료표를 접는다. 

한마당렬에서 다음 마당렬로 전진하면서 
선택된다. 

뒤로 후진하면서 선택된다. 

오른쪽으로 다음폐지를 본다. 

아래의 다음폐지를 본다. 
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수행 걸음 


15. | Ctrl | + | Home | 을 누른다. 


16. 차림표띠에서 | Fiel | 국 [ Close | 를 선택 

한다. 

17. | Objec | 목록에서 | Form | 을 찰칵한다. 


18. | File | 목록에서 | Suppliers | 를 오른쪽찰 

칵한다. 


19. [Open | 을 선택 한다. 


20. 양식의 바닥에 있는 [Next | 단추를 찰칵 
한다. 

21. ^/iew | 단추화살표를 찰칵한다. 


설 명 


첫번째 레코드의 첫번째 마당으로 초점을 
이동시킨 다. 

표는 닫기고 자료기지창문이 다시 나 타 
난다. 

리용가능한 양식 이 과일목록안에 나타난 

다. 

지름차림표가 열린다. 


Suppliers 양식 이 그와 관련된 자료와 함 
께 FormView (양식보임 새 ) 에 나타난다. 
그림 1 -14 를 볼것. 

► 양식은 기초표의 다른 레코드를 
현시 한다. 

Form View (양식보임새)목록이 나타난 

다. 



그림 1-15. 양식에서 설계객체들의 보기 
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그림 1-16. 보고서의 미리보기 


수행 걸음 설 명 


22. pesign View | 를 선택 한다. 

23. |Company Name | 표식 자를 오른쪽단추 

로 찰칵한다. 

24. | Escape | 를 선택한다. 

25. _ 국 | Close | 를 선택한다. 

26. | Object | 밑의 [Report ᅵ 를 선택 한다. 

27. [Products by Categor^l 를 두번 찰칵한 
다. 

28. 필요에 따라 창문을 최대로 한다. 

29. 보고서가운데 를 여 러 번 찰칵한다. 

30. 一 iew | 화살표를 찰칵한다. 


양식 이 설계보임새로 나타난다. 

지 름차림 표가 열린 다. 그림 1-15 를 볼 

것. 

차림표가 닫기고 항목이 선택해제된다. 

양식이 닫기고 자료기지창문이 다시 나타 
난다. 

리용가능한 보고서목록을 파일목록안에 
현시 한다. 

보고서 를 Print Preview ( 인 쇄 전 미 리 보 
기 ) 로 현시한다. 


폐지를 확대축소한다. 그림 1-16 을 볼것 . 
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수행 걸음 설 명 


31. [Design Vi 근시 를 선택 한다. 

32. | View | 국 [Layout Preview | 를 선택 한 
다. 

33. | C 1 0S6 ᅵ 를 찰칵한다. 

34. [DatabaseWindow | 단추를 찰칵한다. 


35. 차림표띠의 | Window | =» 

Product by Category:Report | 를 선택 

한다. 

36. 보고서의 | Close | 단추를 찰칵한다. 

37. [Object | 목록에서 [Queries | 를 선택 한 
다. 

38. |l nvoices | 를 선택 한다. 

39. [Design | 을 찰칵한다. 

40. |Run | 단추를 찰칵한다. 


41. 질문의 | Close | 단추를 찰칵한다. 

42. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


보고서 를 설계 보임 새 로 현시한다. 

자료의 작은 견본들이 보고서 미 리보기로 
나타난다. 

설계보임새로 되돌아 간다. 

■1 자료기지창문이 다시 나타난다. 임 
의의 순간에 자료기지창문을 볼수 있다. 

보고서를 현시한다. 


X 보고서가 닫긴다. 

리용가능한 질문들의 목록이 파일목록에 
현시 된 다. 


M ^5 ign 질문을 설계보임새에서 현시 
한다. 필요에 따라 창문을 최대로 한다. 
그림 1-13 을 볼것 . 

* 질문의 결과들을 질문보임새로 표 
시한다. 질문보임새는 자료표보임새와 류 
사하다. 

질문은 닫기고 자료기지창문이 다시 나타 
난다. 

이 화면으로부터 계속한다. 
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자료기지를 이루는 객체에는 표，양식，질문，그리 
고 보고서가 있다. 객체들은 그와 련관된 자료와 함 
께 혹은 없이 인쇄할수 있다. 만약 련관된 자료와 함 
께 객체를 인쇄하려면 인쇄기능을 리용할수 있다. 
Access 는 파일차림표，도구띠 혹은 매 객체의 지름 
차림표로 부터 인쇄기능을 리용할수 있게 한다. 인쇄 
에 앞서 객체들의 미리보기를 얻는것이 좋다. 

만약 련관된 자료가 없이 설계객체들을 인쇄하려 고 
한 다 면 Tools 차 림 표 에 서 제 공 되 는 문 서 작 성 기 
( Documenter ) 를 리 용할수 있 다. 문서 작성 기 는 자료 
의 정의와 속성，관계 그리 고 허 가정 보를 출력하기 
위한 빠른 방법 을 제 공한다. 만약 양식，보고서 들을 
가지 고 작업하려 고 한다면 설계정의 들은 코드를 포함 
할것 이 다. 질 문을 위한 자료정 의 들은 또한 전용화된 
파라메터 들과 기 초 SQL 을 포함한다. 


1. 정의들을 설계하기 위하여 설계객체를 
열 필요는 없다. 

2. 정 의 들의 인쇄 는 개 별적 인 설계객 체 
나 객 체그룹에 대 해 전용화할수 있 다. 


그림 1-17. 인소ᅢ전에 자료기지의 미리보기 
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련습4의 시작에 앞서 
객체의 인쇄 

개념 묘리，기교，지를길 
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그림 1-18. 현재 자료기지에 대한 자료정의의 인쇄 


련습 4: 객체의 인소 H 


수행 걸음 


1. Access 2000 이 기동되여 있는가를 
확인한다. 

2. 필요에 따라 |자료기 지 창문 | 을 최대로 
한다. 

3. [Tabled 선택한다. 


4. [Porduct | 를 마우스오른쪽단추로 찰칵 
한다. 

5. [Print Preview | 를 선택 한다. 


6. 페지의 가운데를 여러번 찰칵한다. 



어려움정도 


Northwind 자료기 지 는 자료기 지 창문으로 
열 린 다. 


리용가능한 표의 목록을 과일목록안에 현 
시 한다. 

지 름차림 표가 열린 다. 

자료표가 창문안에 나타난다. 그림 1-17 
을 볼것. 

페지를 확대죽소한다. 
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그림 1-19. 질문의 결과보기 


수행 걸음 


설 명 


7. | View | 단추를 찰칵한다. 

8. 첫번째 레 코드에 대 한 因 단추를 찰칵 
한다. 


9. Print Preview 단추를 찰칵한다. 


10. 페지가운데를 여 러번 찰칵한다. 


11. | Close | 단추를 찰칵한다. 


12. | File | =» | Close | 를 선택한다. 


13. | Queries | 를 선택한다. 


■ 


목록을 보기 위하여 화살표를 찰 


칵하지 않는다. 자료표를 현시한다. 
부분자료표를 현시한다. 


强 


현시 되 
주의 한 


무엇 이 인쇄되는가를 본다. 

는것은 무엇이든 다 인쇄한다는데 

다. 

페지를 확대죽소한다. 

자료표로 돌아 온다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

리용가능한 질문들의 목록이 파일목록에 
나타난다. 


nnED 




34 


교육성 프로그람교육쎈터 







































_ 제 1 부 

Access 에 로의 접 근 


수행 걸음 


14. |l nvoices | 를 선택 한다. 

15. iPrint Preview | 단추를 찰칵한다. 


16. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 


17. 一 iew | 단추를 다시 찰칵한다. 


18. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

19. | Form | 을 선택한다. 


20. [Employees | 를 오른쪽단추로 찰칵한 
다. 

21. [Print Preview | 를 선택 한다. 

22. [Close ᅵ 를 찰칵한다. 

23. h " ool | | Analyz 걸 국 |Documenter 

선택 한다. 


설 명 


질문이 기동하고 결과들이 인쇄전미리보기 
에 나타난다. 

질문의 결과를 자료표에 현시한다. 그림 
1-19 를 볼것. 

질 문의 설계 보임 새 를 현시한다. 하나의 보 
임세로부터 다른 보임새로 쉽게 절환할수 
있다. 

탁상면창문이 다시 나타난다. 

리용가능한 양식목록이 과일목록안에 나 
타난다. 

지름차림표를 연다. 


양식 이 기동하여 련관된 자료를 현시한다. 
자료기지창문이 다시 나타난다. 


를 Documenter 대 화칸이 Forms 표쪽이 선택 
된채 로 열린 다. 그림 1-20 을 볼것 . 



그림 1-20. 문서작성기에 의한 설계객체들의 인쇄 
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그림 1-21. 양식정의를 인쇄하기 우 I 하여 설계객체들을 전용화 


수행 걸음 설 명 


24. Employees | 검사칸을 찰칵한다. 

25. | Options ."| 를 찰칵한다. 


26. | Properties ."| 를 찰칵한다. 


27. [Event Properties | l - 선택 한다. 

28. | Unselect | 단추를 찰칵한다. 


29. ISelectl 단추를 찰칵한다. 

30. _ 를 세 번 찰칵한다. 


31. | Close | 를 찰칵한다. 

32. [Queries | l - 선택한다. 


33. Invoices 가 선택되는가를 확인한다. 


검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 

Print Form Definition 대 화칸이 열 린 다. 
여 기서 어 느 정의를 인쇄하겠는지를 결정 
한다. 그림 1-21 을 볼것 . 

Properties Categories 대 화칸이 열 린 다. 
여 기서 인쇄속성 을 보고 수정할수 있다. 

《 x 》가 없 어 지 고 Unselect 단 추 는 
Select 로 변한다. 

《 X 》를 다시 놓는다. 

Access 는 설계객체와 그에 대한 정의를 
검 사하고 그것 들을 인쇄전미리보임 새 에 
현시 한다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

리용할수 있는 질문목록이 객체목록에 현 
시된 다. 
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수행 걸음 

34. \Yoo\\ 국 卜 ialyze| 국 |Documen 도 F] 를 

선택 한다. 

35. |l nvoices | 선택 칸을 찰칵한다. 

36. | Options ."| 를 찰칵한다. 


37. _를 찰칵한다. 

38. 和 지를 찰칵한다. 


설 명 


Queries 표쪽이 선택 된 Documenter 대 화 
칸이 열린 다. 

선택칸에 선택 표식 이 있는가를 확인한다. 

질문정의의 인쇄를 본다. 질문을 위한 
SQL 과 과라메 터 들을 인쇄할수 있 다는데 
주의 한다. 그림 1-22 을 볼것 . 

Documenter 대 화칸으로 돌아 온다. 

Access 는 객 체 를 검 사하고 인쇄 전미 리 보 
임 새에 객 체 를 현시 한다. 



그림 1-22. 질문정의의 인소ᅢ를 전용화 
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수행 걸음 설 명 


39. 폐지의 가운데를 찰칵한다. 

40. | C 1 0S6 ᅵ 를 찰칵한다. 

41. [Tables |1- 선택한다. 

42. \ Yoo \\ 국 卜 ialyze | 국 |Documenter 

선택 한다. 

43. | CurrentDatabase | 표쪽을 찰칵한다. 

44. [Relationships | 선택 칸을 찰칵한다. 

45. _ 를 찰칵한다. 


46. [Close ᅵ 를 찰칵한다. 

47. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


Fit 보임 새 로 확대한다. 기 초 SQL 을 현시 
한다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

리용가능한 표들의 목록이 객 체 목록에 나 
타난다. 

를 Table 표쪽이 선택된 Documenter 대화칸 
이 열린 다. 

리 용가능한 인쇄 정 의 들을 현시한다. 

선택칸에 선택 표식 이 있는가를 확인한다. 

Access 는 정 의 들을 조사하고 그것 들을 인 
쇄미리보임새에 현시한다. 그림 1-18 을 
볼것. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습5 의 시작에 앞서 
자료기지파일의 작성 


개념 


개인용계산기에 기초한 대중적인 다른 자료 
기지응용프로그람들과 달리 Access 는 단하나의 
자료기지파일안에 자료기지객 체 들을 집 중시 킨 
다. 표，양식，보고서 그리 고 다른 Access 객체 
들은 이 과일안에 기억된다. 

개별적인 자료기 지 객 체 들을 구죽하기 전 에 사 
용자는 먼저 그 객체들을 포함하기 위한 자료기 
지파일을 만들어야 한다. 그 파일은 2 Gbyte 만 
크게， 32,768 개의 객체들을 포함하게 만들수 
있다. 그러나 보다 큰 기억용량에 대해서는 자 
료기지들을 련결하여 리용할수 있다. 

Access 는 모든 표와 양식 ， 보고서 ， 다른 객 
체 들을 포함하는 자료기 지파일 을 만들수 있게 
해주는 여 러가지 본보기들을 지원한다. 이 본보 
기 들은 많은 객 체 들을 빨리 구성할수 있게 하지 
만 기정값을 적용하는것으로 많은 량의 조종체 
를 부여할수 있다. 따라서 이 련습에 서 는 
Blank Database (빈 자료기지)선택항목을 선택 
하여 객체가 없는 자료기지파일을 만들게 된다. 
객체형래에 대한 기초를 배우면 자료기지를 보 
고 동작시키는것을 조종할수 있게 될것 이 다. 


묘리，기교，지들길 

1. Q 새 자료기 지 를 만들기 위하여 New 
Database 도구띠 를 리 용한다. 

2. 한번 에 하나의 자료기 지파일 만을 열 수 있 다. 
어떤 자료기지를 열면 Access 는 자동적으로 
이전의 자료기지파일을 닫는다. 


자료기지의 계획 

종이장우에서 간단한 몇단계를 거 치면 시 간을 절약할수 있다. 

1. 자료기지의 기능이 무엇인가를 결정한다. 

2. 세개의 기본 구성부분 즉 입력，출력，계산이나 요구되는 처리를 대략 설계해 본다. 이것은 
표와 양식(자료는 양식에서 입력한다)，보고서(출력)，질문(계산 혹은 요구되는 처리)을 설계 
하는데 대응한다. 

3. 자료기 지 의 구조와 여 러 가지 표들사이 의 관계 를 결정한다. 파일 이 름，자료형，마당속성 을 포 
함하는 표를 설 계한다. 요구되 는 양식 과 보고서，질 문을 대 략 그려 본다. 

될 수록 자료기지 가 간단하게 그리 고 득정 한 요구에 맞는 정보만을 포함하도록 설계 한다. 
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그림 1-23. 새 자료기지파일에 대한 요약작성 


련습5: 자료기지파일의 작성 

수행 걸음 


설 명 



- 어려움정도 

1. Access2000 이 기동되 여 있는가를 확인 Northwind 자료기지 가 자료기지 창문안에 

한다. 열린 다. 

2. |New| 단추를 찰칵한다. Q New 대화칸이 열리고 여 러 가지 객 

체형 래들에 대 한 본보기를 현시한다. 


3. |Database| 표쪽을 찰칵한다. 

4. 卜 ssetTracking | 을 선택한다. 


5. [Event Management 선택 한다. 

6. [General | 표쪽을 찰칵한다. 


이 미 정의된 본보기목록을 현시한다. 

미 리보기 를 현시한다. 그림 1-24 를 볼 

것. 

그에 맞는 미 리 보기 를 현시한다. 
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그림 1-24. 자료기지본보기들의 보기 


수행 걸음 설 명 


7. [Database |l- 선택한다. 

8. 데 를 찰칵한다. 

9. |Save in :| 화살표를 찰칵한다. 

10. [Temp ᅵ 를 찰칵한다. 

11. 대화칸아래의 | FileName | 마당을 세번 

찰칵한다. 

12. MyDatabase 를 입 력 한다. 

13. | Create | 를 찰칵한다. 


14. [MyDatabase : Database | 제 목띠 를 오 

른쪽단추로 찰칵한다. 

15. [ Database Properties ! 를 선택한다. 


File New Database 대 화칸을 연다. 


이 지도서의《시작》련습에서 탁상면상에 
Temp 폴더 를 앞에 서 이 미 만들었 다. 

그것 들의 내 용을 선택한다. 


Windows 는 255 개의 문자와 공백을 포 
함하는 과일이 름을 제 공한다. 

Access 는 빈 하나의 자료기 지파일 을 만 
든다. Access 는 0ffice2000 CD-ROM 으 
로 부터 도움말을 설 치할것 을 재 촉한다. 

지름차림표를 연다. 


My Database, mdb Properties 대 화칸을 
연다. 요약표쪽을 현시한다. 
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수행 걸음 설 명 


16. _ 건을 누른다. 

17. 자료기지의 작성이라고 타자하고 
_ 건을 누른다. 

18. 이름을 입력한다. 


19. Comments 마당을 찰칵한다. 


20. 이 설명문구역은 사용자가 자료기지 
에 대한 서술과 주해를 정의할수 있 
게 해준다. 를 입력한다. 

21. _를 찰칵한다. 

22. | File | =» | Exit | 를 선택한다. 


유표가 Subject 마당으로 움직 인다. 

그림 1-23 을 볼것 . 

자료기지과일이 만들어 진다. 

이 부를 끝냈다. 
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복습문제 


용 옳은가 들리는가를 대 답하시 오. 

1. 자료기지창문은 류형에 따라 다른 자료기지객체를 그룹화한다. 

2. Access 자료기 지 파일은 비 여 있을수 없 다. 

3. 인쇄전미리보기와 지면편성미 리보기들은 모든 자료기지객체들에 리용할수 있다. 

4. Access 에서 자료기 지 를 만들기 전에 자료기 지 를 계 획하는것 은 좋은 생 각이 다. 

5. 문서작성기로부터 설계객체를 위한 자료정의를 인쇄할수 있다. 

용 옳은것을 하나 선택 한다. 

6. Access 자료기 지 는 다음과 같다. 

1) 특정한 과제를 수행 하는 자료기지객체들의 모임 이 다. 

!•) 필요한 모든 객체를 포함하는 단일한 과일안에 포함된다. 
n ) 자료기지창문을 통하여 접근한다. 

H ) 이상의 모든것 

7. 어 느것 이 확실 한 자료기 지 객 체 인 가? 

I) 표와 질문 

i _) 마크로와 모듈 
T ：) 양식과 보고서 
근) 이상의 모든것 


용 답: 1. 옳다 2. 옳지 않다 3. 옳지 않다 4. 옳다 
5. 옳다 6. H ) 7. H ) 


교육성 프로그람교육쎈터 


43 






Access 2000 

사표도서 


화면의 항행 
직결도움말의 얻기 
객체의 보기 
객체의 인쇄 
자료기지과일의 작성 


이 부에서 제시 한 개 념들의 리해정도를 시험 하기 위하여 다음의 작업을 해보시오. 

두개 의 서 로 다른 자료기 지 를 만들기 위한 Database Wizard 를 리 용한다. 관계 를 위 
한 자료정의를 미 리보고 표의 구조를 검사한다. 두개의 자료기지를 위해 만든 많은 객체 
들에 대하여 주의를 돌리고 류사정도를 비교한다. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ □ □ □ □ 

□ □ □ □ □ 
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Table Wizard 


Which of the sample tables listed below do you want t( 

After selecting a table category: choose the sample ta 
in your ■ table, Your table can include fields from m( 
sure about a fields go ahead and include it, It's easy tc 


Sample Fields: 


NailingListlD 


Prefix 

FirstName 

MiddleName 

LastName 

5uffix 

Nickname 

Title 

OrganizationName 


Sample Tables: 


Mailing List 


Contacts 

Customers 

Employees 

Products 

Orders 


Cancel 
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표의 설계 

Access 는 표의 구조를 
정 의 하고 변 경 하는것 을 
매우 쉽게 해준다. 
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개괄: 표의 설계 


자료기지응용프로그람은 질문，양식，보고서 
등과 같은 객체들의 집합이다. 모든 자료기지에 
서 중심부분은 표이다. 표는 임의의 자료기지의 
기본요소이며 모든 객체들이 기초하고 있는 토대 
혹은 구조로 간주된다. 

표구조를 설계 하는것은 중요한 과제 이 다. 사용 
자들은 리용하려는 표를 어떻게 설계하며 어떤 
정보를 수집 하겠는가를 알아야 한다. 또한 문자， 
수자，날자와 같은 자료의 형래와 마당에 기입하 
려는 가능한 값들의 범위를 알아야 한다. Access 
는 차림 표，도구띠단추，지 름길 그리 고 표조수를 
리용하여 사용자들이 쉽 게 자기 의 표를 만들수 
있게 한다. 

표를 설계한 다음에는 자료를 입력할수 있다. 
Access 에 서 는 자료표격 자표 혹은 양식 을 리용 
하여 자료를 입 력한다. 자르기，복사，붙이 기， 
그리 고 지름기능들은 모두 Windows 95에 의하 
여 지원된다. Access 2000은 12개 항목을 동시 에 
보관할수 있 는 Office Clipboard (오려 둠판) 을 
제공한다. 


표설계는 한번 완성해 놓으면 영원히 고착되 
는것이 아니다. 새로운 조건 혹은 현존조건을 
반영 하기 위하여 표구조에 서 마당의 추가，삭 
제 혹은 이동이 필요할수 있다. 자료표에 대한 
변화가 언제나 표설계의 변화를 동반하는것은 
아니며 자료표가 영구적 인것은 아니라는데 주 
의할 필요가 있 다. 그러 나 표설 계 를 수정하면 
자료표를 포함하여 그에 기초한 모든 객체들이 
변화될 것이다. 

기본열쇠를 정의 하는것은 Access 2000 에 서 
어떤 단추를 한번 찰칵하는것에 지나지 않는 
다. 만일 미 리 여 러개의 마당을 선택하면 하나 
이 상의 열 쇠 마당을 지 정할수도 있 다. 사용자는 
Web 주소，문서 혹은 자료기지파일에 련결되는 
하이퍼 련결 마당을 빨리 만들수 있 다. 만약 표 
설계공정 을 어 떻게 시 작하는가 하는것 이 명 백 
하지 않다면 공통적으로 사용되는 표와 실례마 
당 목록을 위 하여 표조수를 항행할수 있다. 

이 부에서는〈〈당과류》라는 이름을 불인 표 
를 만들고 수정해 본다. 
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도달목표 

이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. 표의 설계 

2. 자료의 입력과 삭제 

3. 설계의 변경 

4. 하이퍼련결의 만들기 

5. 표조수의 리용 
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련습 1 의 시작에 앞서 
표설계 

개념 묘리，기교，지들길 


표를 설계하기 위해서는 후에 입력할 자료를 
위한 기초구조를 만들어야 한다. 이것은 표의 
구조로 참조되며 가장 중요한 정의들을 포함한 

다. 

설계창문은 현시판 ( pane ) 으로 알려 진 두개 
의 독특한 구획으로 나누어져 있다. 아래구획은 
마당속성을 포함한다. 우의 구획은 다음의 마당 
정의들을 포함한다. 

• FieM Name (마당이 름) •• 마당이 름은 64 개 
까지의 문자로 이루어 질수 있으며 공백을 
포함할수 있다. (후에 전용화가 요구되면 
공백은 포함되지 않는다.) 

• Data Type (자료형): 마당에 입력되고 보 
관될수 있는 자료의 형을 제한한다. 

• Descrip 付 on (、入 A 명 ) : 이 마당은 선 택 적 인 
마당이지만 만약 입력되면 상래띠에 나타 
난다. 이것은 사용자 대면부를 만들 때 리 
용된다. 상래띠 에 나타나는 사용설명은 사 
용자들에게 도움이 된다. 


1. Acccess 에서는 모든 표에서 한개 마당은 어떤 
레 코드를 다른 레 코드들과 구별 하는 유일한 
입력항목들을 포함해야 한다. 이것은 마당행 
의 왼쪽에 있는 마당행선택자칸의 열쇠기호로 
서 식별되는 기본열쇠마당이다. 

2. Field Properties 구획은 파란색으로 유용한 
설명 을 현시하며 F 1 건을 사용하면 도움말을 
제공한다. 

3. 목록칸이 나 복합칸의 내 용을 현시하자면 F 4 
건을 누른다. 



그림 2-2. 새로운 표를 만들기 위한 지■건의 리용 
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그림 2-3. 완성된 표구조의 보기 


련습 1 : 표의 설계 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

ii 


어려움정도 


1. Access2000 을 기 동한다. 

2. 열려 진 모든 문서들과 대화칸들을 닫 
는다. 

3. [Open | 단추를 찰칵한다. Open 대 화칸이 열 린 다. 

4. [Temp | 폴더 로 항행 한다. 

5. | Candy . md 히 를 두번 찰칵한다. 

6. [Create table in Design view ] 를 두번 새로운 표가 설계보임새 에 나타난다. 필 

찰칵한다. 요하면 창문을 최대로 한다. 그림 2-2 를 

볼것. 
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정보는 마당이 선택되였을 때 상태띠 
나타난다. 첫번째 마당을 정의 하였다. 


13. 계속하려면 Enter 건을 누르시오.를 

입력하고 [Enter | 건을 누른다. 


14. 생산공장을 입력하고 _ 건을 누른다. 기정으로 본문자료형이 선택된다. 
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그림 2-4. 자료형속성에 대한 정보를 보기 


수행 걸음 


설 명 


7. 당과류번호를 입력하고 _ 건을 누른 

다. 

8. 티] 건을 누른다. 


9. |M icrosoft Access H ef^l 에 대 한 | Close | 

단추를 찰칵한다. 


10. Data Type 의 화살표를 찰칵한다. 


11. 卜 jtoNumber | 를 선택한다. 


12. _ 건을 누른다. 


마당이름이 정의되고 유표가 DataType 
렬로 이동한다. 

자료형 태목록과 그 정의들에 대 한 도움말 
창문이 나타난다. Text 는 기 정자료형 태 
이며 255 개문자렬을 포함할수 있다. 그 
림 2-4 를 볼것 . 

표설계로 돌아 온다. 

자료형 태 에 대 한 내 리펼침목록이 현시된 

다. 

유일한 마당으로서 리용될것이다. 

유표가 Description 렬로 이동 한다. 이 
렬 의 정 의 들은 마당속성 현시 판 (Field 
Properties pane ) 에 나타난다. 


이 에 


50 


교육성 프로그람교육쎈터 






































제 2부 
표의 설계 


수행 걸음 

15. _ 건을 누른다. 


16. 공장이■을 써널으시오 . 를 입력하고 
[Enter | 건을 누른다. 

17. 품명을 입력하고 _ 건을 누른다. 

18. [Field Nam^] 밑의 첫 빈 행을 찰칵한다. 

19. 단가를 입력하고 건을 누른다. 

20. c 를 입 력 한다. 


21. [Enter | 건을 두번 누른다. 

22. 수량을 입력하고 _ 건을 누른다. 

23. [Data Type | 화살표를 찰칵한다. 

24. [Number ᅵ 를 선택한다. 

25. [Enter | 건을 두번 누른다. 

26. 생산날 자를 입력하고 _ 건을 누른다. 

27. 이를 입력한다. 

28. [Enter | 건을 두번 누른다. 

29. 반출을 입력하고 _ 건을 누른다. 


설 명 

상태띠에 나타나는 또 다른 설명을 추가 
한다. 

두번째 마당을 정 의하였 다. 그림 2-5 를 
볼것. 

기 정자료형 을 받아 들인다. 

유표의 위 치를 지정한다. 

화폐자료형이 목록으로부터 자동적으로 
선택된다. 


자료형의 내 리펼침목록을 현시한다. 


Date/Time 이 Data Type 렬 에 자동적 으 
로 선택된다. 
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그림 2-5. 창문의 웃현시판에서 마당들을 정의 
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그림 2-6. 표구조의 보관 


수행 걸음 설 명 


30. _ 건을 누른다. 

31. 卜 Tes/No| 를 선택한다. 


32. _ 건을 누른다. 

33. 검사칸이 나타날것입니다. 선택하려 
면 공백건을 누르시오. 를 입 력 하고 
[Enter | 건을 누른다. 

34. 주원료를 입 력 하고 [Tab | 건을 누른 

다. 一 


35. m 을 입 력하고 Enter 를 누른다. 


36. 당과류에 해당한 원료를 써널으시오. 

를 입력한다. 

37. |Save| 단추를 찰칵한다. 


38. 당과 류를 입 력 하고 [Enter | 를 누른 
다. 


39. No 를 찰칵한다. 


40. |File| =» |Close| 를 선택한다. 

41. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


자료형래의 내 리 펼침목록을 현시한다. 

반출되였는가 혹은 되지 않았는가 하는것 
은 Yes/No 값으로 결정된다. 

설명 을 입 력한다. 

본문은 자료표의 상래띠 에 나타난다. 


이 마당에는 255 개 이상의 문자를 포함시 
킬수 있으며 따라서 체계설정값을 받아들 
이지 않는다. 

자료형 으로서 Mem ◦(기 록장)를 선택한 

다. 

자료표의 상래띠에 나타난다. 


Save As 대 화칸이 열린 다. 그림 2-6 을 
볼것. 

정의된 기본열쇠가 없다는것을 통보한다. 
후에 기본열쇠를 만든다. 

표가 보관되 고 제 목띠안에 이 름이 나타난 
다. 그림 2-3 을 볼것 . 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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표의 설계 


련습 2의 시작에 앞서 


자료의 입력과 삭제 

개념 묘리，기교，지들길 


하나의 자료기지표는 두개의 공정으로 만들 
어 전다. 첫번째 공정에서는 표의 구조를 정의 
하고 두번째 공정에서는 사용자가 자료를 입력 
한다. 이것은 보통 표에 건반에 의한 자료의 입 
력을 포함한다. 

자료입력은 자료기지작업에서 가장 시간이 
많이 드는 공정이다. 자료를 쉽게 입력할수 있 
는 특별한 Access 조수나 자동루린은 없다. 그 
러 나 Access 는 입 력 시 간을 감소시 킬 수 있 는 
(지름건형 래의) 제 한된 자료입 력방식을 제 공한 
다. Access 는 또한 일 반적 인 복사，자르기，그 
리고 붙이기지령들을 제공한다. 

이 련습에서는《당과류》에 대한 자료를 자료 
표보임새를 리용하여 직접 자료기지표에 입력한 
다. 자료표보임 새 는 표처 리 프로그람에서 와 같이 
격 자양식 의 표를 현시한다. 격 자표의 매 행 은 
하나의 레코드이며 매 세포 ( Cell ) 는 개별적인 
마당들이다. 이 러한 세포안에 값을 직접 건반에 
의 한 입 력방법 으로 자료를 입 력한다. 앞행 혹 
은 새 로운 빈 행 으로 이 동할 때 Access 는 자료 
를 표에 쓴다. 단일한 새로운 빈 레코드행 이 격 
자표의 제일 밑에 나타날것이며 행선택자렬에서 
별표 (*) 로 표시된다. 



그림 2-7. 상태띠에 마당설명의 현시 


1. 앞의 레코드의 값을 반복하려면 Control + 
'(웃반점)을 누른다. 

2. Zoom (확대축소)대 화칸을 능동으로 하려 면 
Shift + F 2 을 누른다. 

3. 현재 의 날자를 입 력하려 면 Control +;(반두 
점)을 누른다. 

4. Office 의 오려둠판은 12 개까지의 항목들을 
포함할수 있다. 일단 최대값에 도달하면 그 
이 후의 모든 기 입항들은 오려 둠판의 끝에 추 
가된다. 그때 첫 항목은 없어 전다. 

5. 오려둠판의 모든 기 입항들을 지 우려 면 오려 
둠판도구띠에 있는 Clear Clipboard (오려둠 
판의 초기화)단추를 찰칵한다.. 
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그림 2-8. 자료입력에 Office 오려등판을 리용 


련습2: 자료의 입력과 삭제 

수행 걸음 설명 

1. Access 2000 을 기동한다. 자료기 지 창문이 열 린 다. 



어려움정도 


2. |당과류 | 를 두번 찰칵한다. 자료표보임 새 로 표를 현시한다. 상태 띠 는 

타 첫 번째 레 코드에 대 한 설명 을 현시한다. 


3. 필요에 따라 창문을 최대로 한다. 

4. [ Enter | 건을 누른다. 

5. 평양어린이식료품공장을 건입 력 하고 

_ 건을 누른다. 

6. 기■사탕을 건입력하고 _ 건을 눌 

러서 1.50 을 입력하고 _ 건을 누른 
다. ^ 


유표가 옆의 마당으로 이동하고 상태띠에 
그 마당에 대한 설명 이 나타난다. 

자료가 입력되며 당과류번호마당에는 자 
동적으로 번호가 할당된다. 

자료형 의 양식 에 따라 화페기 호가 10 진 
수와 함께 자동적으로 첨부된다. 
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표의 설계 



그림 2-9. 건반을 리용하여 검사칸의 값을 입력 


수행 걸음 

설 명 

7. 1000을 입 력 하고 마 ab | 건을 누른다. 


8. 2002/05/10를 입 력 하고 [ Tab | 건을 누른 
다. 

생산날자 마당이 자동적으로 서식 화된다. 
유표는 반출마당으로 이동하고 상태띠 에 
설명이 나타난다. 

9. 공백건을 누른다. 

/ f Yes " 값을 나타내는 검사표식 이 검사칸 
에 나타난다. 그림 2-9 를 볼것 . 

10. 누 ab | 건을 누른다. 

11. | Shift | + 티를 누른다. 

Zoom 대 화칸이 열린 다. 긴 본문삽입 을 
허 락한다. 

12. 사탕，레몬산，기름 향료를 건 입 력한 

다. 

주원료마당은 기록장마당인데 다량의 본 
문값들을 포함할수 있다. 
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수행 걸음 
13. _ 를 찰칵한다. 


14. [ Enter | 를 누른다. 


15. _를 두번 누른다. 

16. ^ trj ] + 티을 누른다. 

17. _ 건을 누르고 박하사탕을 건입력 
한다. 다시 [Tab | 건을 누르고 1 을 건 
입력하고 건을 누른다. 

18. _ + 티을 누른다. 

19. 건을 누르고 02-05-11 를 입 력 한 

다. 

20. _ 마당을 찰칵한다. 


설 명 


확대죽소창문이 닫기 고 자료 it 가 다시 나 
타난다. 레 코드를 가리키 는 왼쪽의 연필 
은 현재 디스크에 쓰고 있다는것을 의미 
한다. 

첫번째 레 코드가 보관을 위해 씌 워 지 며 
연필은 없어 진다. 


앞의 행 으로부터의 값을 반복하기 위해서 
이다. 


앞의 값을 반복한다. 

이 마당에서 다른 마당으로 이동할 때 자 
료는 자동적 으로 서 식화된 다. 

검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 



그림 2-10. 오유를 막도록 도와 주는 맞춤법검사 
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수행 걸음 

21. _ 건을 누른다. 

22. ^ trj ] + 티를 누른다. 

23. | Shift | + 대를 누른다. 

24. _ 을선택한다. 

25. | Delete | 건을 누른다. 

26. _ 를 찰칵한다. 


27. | Shift | + [ Enter | 를 누른다. 


28. 도구띠의 |l nsert | 단추를 찰칵한다. 

29. _ 건을 누른다. 


설 명 


앞의 주원료를 반복하기 위해서이다. 
확대축소 대 화칸이 열린 다. 

그림 2-10 을 볼것 . 


레코드의 왼쪽에 있는 연필은 이 레코드 
가 디스크에 씌여 지고 있다는것을 가리 
킨 다. 

이 장소에 레코드를 보관할수 있다. 연필 
이 더 는 보이 지 않는다는데 주의한다. 

"이 자료 표의 제일 밑에 빈 행 이 삽입 
된 P 、 



그림 2-11. 다른 레쿄드의 값을 복사 
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수행 걸음 


30. 평양밀가루종합가공공장을 입 력 하고 

_ 건을 누르고 백합과자를 입력한 
다. 다시 _ 건을 누르고 2.50 을 입 
력 한다. 또 건을 누르고 1500 을 
입력하고 _ 건을 누른다. 

31. _ + ᄐ] 건을 누른 다음 건을 
누른다. 

32. _ 건을 누른다. 

33. | Shift | + 티를 누른다. 

34. 밀가루，사탕，기들，닭알，경화유，우 

유가루를 건입 력 한다. 

35. _를 찰칵한다. 

36. [ Enter | 건을 누른다. 

37. _ 건을 누른 다음 보■강식료품공 

장을 건입력하고 다시 _ 건을 누른 
다음 우유사탕을 건입 력한다. 

38. _ 밑의 瓦] 히 을 선택한다. 

39. | Copy | 단추를 찰칵한다. 


40. 밑 의 네 번째레 코드 瓦 체 을 선택 

한다. + 

41. 선택된 값을 오른쪽찰칵한다. 

42. | Paste | 를 선택한다. 


설 명 


현재의 날자가 입력된다. 

반출마당이 " No ” 값을 가리킨다. 

확대 축소대 화칸이 열린 다. 

빈 행이 자료표의 아래에 삽입된다. 


히 오려둠판에 값이 복사된 다. 그림 
2-11 을 볼것 . 

지 름차림 표가 열린 다. 

앞에서 복사한 값이 이 마당에 나타난다. 



그림 2-12. 레쿄드를 삭제하기 우 I 하여 자르기지령을 리용 
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수행 걸음 설 명 


43. _ 건을 누른다. 

44. 900 을 건 입 력 하고 건을 누른다. 

45. ^ trj ] + ᄐ] 건을 누른다. 

46. h _ ab | 건을 누르고 | Space | 건을 누른 다 

음 _ 건을 누른다. 

47. 사탕，향료，. 레몬산，우유를 건입력 

한다. 

48. | Edit | =» | Find | 를 선택한다. 


49. 기■사탕을 건입 력 한다. 

50. [Look in :| 에서 |당과류: Table | 을 선택 

한다. 

51. [Find Next ] 를 선택한다. 


52. [Cancel | 을 선택한다. 

53. 두번째 레 코드의 행 선택자를 선택한 

다. 

54. 단추를 찰칵한다. 

55. _를 찰칵한다. 

56. ■理 국 [Past Append | 를 선택 한다. 


57. 卜/ iew | =» [ Toolbar | 국 [Clipboard j 를 

선택 한다. 

58. |Clipboard 1 도구띠 우에 마우스를 놓고 
잠간 기다린다. 

59. [Delete Record | 단추를 찰칵한다. 

60. |Clipboard | 도구띠를 닫는다. 

61. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


현재의 날자가 입력된다. 

반출검사칸에 검사표식이 나타난다. 


혹은 Ctrl + F 를 누른다 . Find and 
Replace (찾기 및 치 환)대 화칸이 열린 다. 

당과류표전체 를 탐색 하기 위 해서 이 다. 

Access 는 두번째 레코드안에서 기■사탕 
을 선택한다. 

Find and Replace 대화칸을 닫기 위해서 
이다. 

레 코드가 선택된다. 

삭제 하겠는가를 묻는 대화칸이 나온다. 
레코드가 삭제된다. 

레코드자료는 자료표의 마지막에 추가된 
다. 

오려 둠판의 내 용을 현시한다. 오려 둠판도 
구띠가 나타난다. 

간단한 설명 이 나타난다. 그림 2-8 을 볼 

것. 

"元 一 


여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습3 의 시작에 앞서 
설계의 변경 

개념 묘리，기교，지들길 


자료는 자주 변하는 상태에 있기때문에 동적 
인 자료로 고찰된다. 일단 사용자가 표를 설계 
하였다면 그것을 수정하여야 할 필요가 있을수 
있다. 수정은 설계보임새에서 자료를 갱신하는 
방법으로 쉽게 할수 있다. 자료표에 대한 변화 
는 표의 설계 혹은 구조에 무엇인가를 포함해 
야 한다는것을 항상 반영하는것은 아니다. 

일단 표를 만들었다면 기 본열쇠마당을 할당 
하는것이 중요하다. 표가 만들어 질 때 
Access 는 사용자에 게 이 과제 를 수행 할것 을 
상기 시키지 만 임의의 시 각에 할수도 있다. 기 
본열쇠는 다음과 같은 여러가지 목적에 봉사된 
다. 

• 자료는 이 마당에 의하여 자동적 으로 정 
렬 (자모순배 렬)된다. 

• 이 마당에 대 한 자료의 복제 를 방지하며 
유일성을 담보한다. 

• 마당에 대한 빈 기입항을 방지한다. 

• 표관계 ( relation ) 를 만들게 한다. 


1. 자료표는 수정할수 있는데 이것은 표의 구조 
에는 영향을 주지 않는다. 

2. 표설계 에서의 모든 수정 은 양식，보고서，질 
문 등과 같이 표설계에 기초하는 모든 객체에 
영향을 준다. 

3. 론리 마당은 두 값들중 하나를 현시할수 있는데 
0 또는 -1 을 기억한다. 



그림 2-13. 기본열쇠마당의 만들기 
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그림 2-14. 표설계의 변경 


련습 3: 설계의 변경 


수행 걸음 


1. Access 2000 이 열려 져 있는가를 확인한 

다. 

2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. [Field Name | 밑에 있는 gg ] 안의 임의 

의 곳을 찰칵한다. ᅲ+ 

4. |Primary 단추를 찰칵한다. 


5. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 



- 어려움정도 

당과류표가 자료표보임새로 열린다. 

표는 표설계보임새 에 현시된다. 

이 마당에 유표를 놓기 위해서이다. 


守 열쇠기호가 마당이름의 왼쪽에 나 
타난다. 

보관할것을 재촉한다. 표구조를 변경하면 
표를 보관하여 야 한다. 
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Microsoft Access 


심 




The changes you requested to the table were not successful because they would 
create duplicate values in the index, primary keyj or relationship. Change the data in 
the field or fields that contain duplicate data」remove the index」or redefine the index 
to permit duplicate entries and try again. 


OK 


Help 


그림 2-15. 기본열쇠는 복제를 막는다. 



수행 걸음 

설 명 

6. Yes 를 찰칵한다. 

표레 코드들은 기 본열 쇠마당에 의하여 재 
배렬된다. 

7. 빈 행안의 |품명 | 마당을 찰칵한다. 

새로운 값을 입력하기 위해서이다. 

8. ^trll + ᄃ] 건을 누른다. 

앞의 값을 반복하기 위해서이다. 

9. 올리방향건을 누른다. 

값이 복제되므로 마당에 받아들이는 값이 
아니 라는것을 알리는 대화칸이 나타난다. 
그림 2-15 을 볼것 . 

10. 

| ok | 를 찰칵한다. 

마당이 받아 들일수 있는 값을 입 력한다. 

11. | Delete | 건을 누른다. 

복제값을 지운다. 

12. 

올리방향건을 누른다. 

마당이 빈 값을 포함할수 없다는것을 알 
린 다. 그림 2-16 을 볼것 . 

13. 

| ok | 를 찰칵한다. 


14. 

| Esc | 를 누른다. 

편집을 취소한다. 

15. | 

View | 단추를 찰칵한다. 

표가 설계보임 새 로 나타난다. 품명 이 선 
택되였는가를 확인한다. 

16. | 

Premary Key | 단추를 찰칵한다. 

열쇠기호가 지워 진다. 

17. 

Field Name |밑 에 있는 반출 마당의 

임의의 곳을 찰칵한다. 

마당행을 선택한다. 

18. 

Field Properties 밑에 있는 Lookup 

마당의 형래를 현시하는 기정값이 나타난 


표쪽을 찰칵한다. 

다. 

19. 

Display Control 를 찰칵한다. 

설명이 푸른색으로 오른쪽에 나타난다. 
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표의 설계 


수행 걸음 


20. [Display Control j 의 화살표를 찰칵한 
다. 


21. Text Box 를 선택한다. 


22. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 

23. _를 찰칵한다. 

24. _ 밑의 첫번째 레코드를 찰칵한다. 


25. _ 밑의 두번째 레코드를 찰칵한다. 

26. 내 리방향건을 누른다. 

27. 20을 건입 력 하고 | Enter | 건을 누른다. 

28. + _를 누른다. 

29. -2000 을 건입 력 하고 [Enter | 건을 누 

른다. 

30. | Shift | + _를 누른다. 

31. 0 을 건입 력 하고 [Enter | 건을 누른다. 


32. | Shift | + ff 최 를 누른다. 

33. Yes 를 건입 력하고 | Enter | 건을 누른다. 


34. [균 회 의 머 리부를 찰칵한다. 


설 명 

현시형태의 목록이 나타난다. 

마당이 더 는 검 사칸으로 현시되 지 않는 
다. 그림 2-17 을 볼것 . 

표를 보관하여 야 한다. 

반출마당이 기 정 값본문을 현시한다. 

이 마당에 대 한 부의 옹근수값을 현시한 

다. 

이 마당에 대 한 값으로서 0을 현시한다. 

입력된 값이 ' es " 이다. 

다른 값을 입력하기 위해서이다. 

입력된 값은 여전히 / f Yes " 이다. 

0 을 입 력하지 않는한 모든값은 " Yes ” 로 
간주된다. 

-1 과0이 실지 적재될지 라도 본문값을 다 
시 기입할수 있다. 

전체 렬이 선택된다. 



그림 2-16. 기본열쇠는 빈 마당을 허용하지 않는다. 
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그림 2-17. 마당의 현시를 수정 


수행 걸음 설 명 


35. 생산공장의 왼쪽끝으로 반출을 끌기 
한다. _ 


36. | View | 단추를 찰칵한다. 


37. 당과류번호 에 대 한 행 선택자를 찰칵 
한다. 

38. _ 밑으로 행을 끌기 한다. 


39. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 

40. 旧를 찰칵한다. 


그림 2-18 를 볼것 . 마우스단추를 놓기전 
에 굵은 수직선이 보이는가를 확인한다. 
렬이 이동된다. 

자료표에 대한 변화는 항상 설계에 영향 
을 주는것은 아니다. 

마당행을 선택하기 위해서이다. 


마우스단추를 놓기전에 굵은 수평선이 보 
이는가를 확인한다. 마당행 이 이동된다. 

표를 보관하여 야 한다. 

반출렬이 이전의 위치에 다시 보관되며 
당과류번호마당이 재배치된다. 표의 구조 
에 대 한 변화는 영 구적 이다. 
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제 2부 
표의 설계 


수행 걸음 
41. |View| 단추를 찰칵한다. 


42. |당과류 번히 에 대한 행선택자를 
생 산공장 | 우로 끌기 한다. 

43. |Save| 단추를 찰칵한다. 

44. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


설 명 


표의 설계를 보기 위해서이다. 반출마당 
은 설계보임새 에서 다시 배 렬되 지 않는 

다. 

마당을 다시 배치하기 위해서이다. 그림 
2-14 를 볼것 . 

H 표설계를 보존하기 위해서이다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 



그림 2-18. 자료표에서 _들을 재배 fi 
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련습 4의 시작에 앞서 _ 

하이퍼련결의 만들기 

개념 묘리，기교，지들길 


인터네트의 광범 한 리용은 Web 주소의 증식을 
초래하였 다. Access 는 한 마당을 하이퍼 련결 자 
료형으로 정의 하게 하는 기능을 포함한다. 그 자 
료형을 가전 마당들은 Web 주소를 보관하며 
한번의 찰칵으로 그 주소에 로 항행할수 있게 한 
다. 하이퍼련결주소에는 4개까지의 부분주소가 
있 다. 

만약 전체하이퍼련결주소를 입력하기를 원한 
다면 주소요소를 구별 하기 위하여 (#) 부호를 리 
용하여 야 한다. 주소요소는 다음과 같다. 

1. Display text ： 이것은 선택적 이며 본문칸에 
나타난것을 볼수 있는 이름이다. 

2. Address : 문서에 대한 경로위치와 폴더 이 
다. 그것은 요구되는 유일한 부분이 다. 

3. Subaddress : 문서 안에 있는 구체 적 인 객 체 
와의 련결을 위한 주소요소이다. 

4. ScreenTip ： 하이퍼련결우에 지시자를 놓을 
때 나타나는 화면상의 설명 문딱지 이다. 


1. 이 마당은 하이퍼련결이 정확하게 동작하게 하 
는 유효한 인터네 트 URL (유일자원지시 기)를 
포함하여 야 한다. 

2. 만약 Display Text 에 입 력 하면 사용자는 그 
주소를 볼수 없다. 



그림 2-19. 하이퍼련결자료형태의 할당 
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제 2부 
표의 설계 



그림 2-20. 하이퍼련결주소와 설명을 보기 


련습 4 : 하이퍼련결의 만들기 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

li 


어려움정도 


1. Access2000 이 열 려 져 있는가를 확인한 

다. 


2. [Field Name | 마당의 첫번째 빈 마당을 

찰칵한다. 

3. Web 주소를 건입 력하고 건을 누른 

다. 


4. [Data Type | 마당의 화살표를 찰칵한다. 

5. | Hyperlink ] 를 선택한다. 

6. Save | 단추를 찰칵한다. 

7. | View | 단추를 찰칵한다. 

8. 건을 누른다. 

9. |l nsert Hyperlink | 단추를 찰칵한다. 


당과류표가 설계보임새로 열 린다. 


리용가능한 자료형의 목록이 나타난다. 

그림 2-19 를 볼것 . 

표의 구조가 보존된다. 

자료표를 보기 위해서이다. 

마지 막마당을 보기 위 해 서 이 다. 

Insert Hyperlink 대 화 칸 이 열 린 
다. 그림 2-21 를 볼것 . 
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그림 2-21. 자료표에서 하이퍼련결의 삼입 



수행 걸음 

설 명 

10. 

Browse for ... 밑의 File ...| 을 찰칵한다. 

Link to File 대 화칸이 열 린 다. 

11. 

Sweet.mdb 를 선택 한다. 


12. 

OK 를 찰칵한다. 


13. 

ScreenTip ... 를 찰칵한다. 

Set Hyperlink ScreenTip 대 화칸 이 열 린 
다. 그림 2-22 를 볼것 . 

14. 

당과류 상점을 건입력하고 | Enter | 건을 

이것은 마우스지시 자가 련결우에 머무를 


누른다. 

때 나타나는 본문이다. 

15. 

| ok | 를 찰칵한다. 

그 파일에 대한 련결이 본문현시와 함께 
그 마당에 나타난다. 

16. 

련결우에 마우스지 시자를 놓는다. 

마우스지시 자는 지 시손가락으로서 나타나 
며 짧은 지연후에 화면딱지가 현시된다. 
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제 2부 
표의 설계 


수행 걸음 

17. 련결을 오른쪽단추로 찰칵한다. 

18. | Hyperlink | 국 [Edit Hyperlink ."| 를 

선택 한다. 

19. [Text to Display :| 의 오른쪽 본문을 선 

택 한다. 

20. 제품정보를 건입력한다. 

21. 데 를 찰칵한다. 

22. |제 품정 보 | 를 찰칵한다. 

23. [Microsoft Access | 창문을 위해 | Close | 

단추를 찰칵한다. 

24. 과제띠상의 |당과류 | 단추를 찰칵한다. 

25. 내 리방향건을 누른다. 

26. http://www.microsoft.com 을 입 력 하 

고 _ 건을 누른다. 


설 명 

지 름차림 표가 열린 다. 

Edit Hyperlink 대 화칸이 열 린 다. 

Web 주소와 경 로정보대 신 본문이 자료표 
에 나타날것이다. 

자료표가 열린 다. 그림 2-23 을 볼것 . 

Access 응용프로그람의 두번째 실례 가 퇴 
장한다. 

두번째 레 코드로 가기 위 해 서 이 다. 

하이 퍼 련결주소가 푸른색 으로 나타난다. 



그림 2-22. 하이퍼련결을 우 I 한 화면딱지의 만들기 
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그림 2-23. 자료기지파일을 열수 있는 하이퍼련결 



수행 걸음 

설 명 

27. 

Web 주소 렬로 화면흘리기한다. 


28. 

푸른 하이퍼 련결우에 마우스지시 자를 
놓는다. 

련결을 찰칵하면 Web 열람기가 열리고 
가리킨 페 지 를 적 재한다. . 

29. 

첫번째 레코드를 위한 하이퍼련결을 
오른쪽단추로 찰칵한다. 

지 름차림 표가 열린 다. 

30. Hyperlink 국 Remove Hyperlink 를 

선택 한다. 

31. |Shift| + |Enter| 를 누른다. 

하이퍼련결이 지워 진다. 

32. 

Web 주소 렬 머 리부를 오른쪽단추로 
찰칵한다. 

렬을 선택하기 위해서이다. 지름차림표를 
연다. 

33. 

Delete Column 을 선택 한다. 

삭제하겠는가를 묻는다. 그림 2_24 를 볼 

것. 
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제 2부 
표의 설계 


수행 걸음 


34. _를 찰칵한다. . 

35. _렬 을 선택한다. 

36. | lnsert | 국 [Hyperlink Column " [ 을 선 

택 한다. 

37. | Fieldl | 머 리부를 두번 찰칵한다. 

38. Vteb 주소를 입 력 하고 | Enter | 건을 누른 

다. 

39. |Web 주소 | 밑의 첫번째 행을 찰칵한다. 

40. http :// www . sec . edu . kp # 교육성프로 

그람교육쎈 터를 입 력 하고 아래방향 
건을 누른다. 


설 명 

렬이 지워 진다. 

렬을 선택하기 위해서이다. 

기정이름을 가지는 새로운 렬이 추가된 

다. 

머리부가 선택된다. 

마당렬을 다시 이름달기 위해서이다. 



그림 2-24. 하이퍼련결마당을 삭제 
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수행 걸음 

설 명 

41. 련결우에 마우스지 시자를 놓는다. 

화면딱지가 나타난다. 그림 2-20 을 볼 

것. 

42. View | 단추를 찰칵한다. 

표설계를 보기 위해서이다. 지정된 적당 
한 자료형래를 가지는 새로운 행이 설계 
보임새에 나타난다. 

43. File 국 | Close | 를 선택한다. 

44. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 

표를 닫는다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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Sample Tables: 


Contacts | 


Customers 

Employees 

Products 

Orders 


Prefix 
FirstName 
MiddleName 
LastName 
Suffix 
Nickname 
I Title 

OrganizationName 

| ■■■ .-I .- I ，■■■="「■『 


Bfename Fieldw ,. 


Sample Fields: 


Fields in my new table: 


제 2 부 
표의 설계 


련습5 의 시작에 앞서 


표조수의 리용 


개념 묘리，기교，지들길 


표조수기능은 걸음별 명령들과 미리 정해 진 표 
들의 리용을 조합하여 사용자들의 표만들기를 방 
조한다. 이 구조는 모든 표를 반드시 수동적으로 
작성하지 않아도 될수 있게 한다. 전용화를 위한 
자유도의 한계를 제공하는 일련의 화면들은 사용 
자가 정보를 지정 할것을 요구한다. 

표조수는 개인과 업무활동의 량면에서 리용할수 
있는 견본표구조의 풍부한 배렬을 지원한다. 표구 
조는 마당들과 마당의 자료형 그리고 표안에서 마 
당의 순위를 포함한다. 일단 견본표구조 혹은 본 
보기가 선택되면 제출된 마당을 볼수 있고 수정 
도 할수 있다. 표조수는 사용자가 제출된 마당들 
중의 어떤 마당을 요구하는가를 가정할수 없기때 
문에 개별적으로 마당을 선택할 기회를 준다. 또 
한 마당의 이름을 변경시켜 새 표에서 마당의 역 
할을 정확히 정의할수 있다. 


Table Wbard 


Which of the sample tables listed below do you want to use to create your table? 

After selecting a table category」choose the sample table and sample fields you want to include 
in your new table. Your table can include fields from more than one sample table. If you're not 
sure about a field, go ahead and include it. It's easy to delete a field later. 


1. 표조수는 결과로서 얻 어 지는 표의 구조에 대 
한 제 한된 조종을 허 락한다. 표설 계 보임 새 에 서 
표에 접 근하여 그것 을 수정할수 있 다. 

2. 표조수에 서 이 전의 걸 음으로 돌아 가기 위해 
서 는 Back 단추를 찰칵한다. 그리하여 지 나 
간 대 화칸들에 서 의 정 의 들을 수정할수 있 다. 




Business 


广 Personal 



그림 2-25. 표작성을 자동화할수 있게 도와 주는 표조수 


MailingListID 


>|시! I 
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그림 2-26. 걸음별 명령들을 제공하는 표조수 


련습 5: 표조수의 리용 

수행 걸음 

1. Access 2000 이 열 려 져 있는가를 확인한 

다. 

2. [Create table by using wizard]^- 두번 

찰칵한다. 

3. [Personal | 을 찰칵한다. 

4. [Business ᅵ 를 찰칵한다. 

5. |SampleTables:| 밑의 |Customer 키 를 선 

택 한다. 

6. ᄆ 단추를 찰칵한다. 



- 어려움정도 

Candy : Database 가 열 린 다. 

지름길을 능동으로 한다. Table 
Wizard (표조수)대 화칸이 열린 다. 그림 
2-25 을 볼것 . 

견본표목록을 보기 위해서이다. 선택된 
표에 대 한 견본마당들을 현시한다. 


견본마당의 목록을 갱신한다. 


선택된 마당을 Field in my new table •• 목 
륵에 추가한다. 
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제 2부 
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그림 2-27. 마당들을 전용화할수 있게 하는 표조수 


수행 걸음 설 명 


7. |SampleFi^| 밑의 |CampanyName| 을 

두번 찰칵한다. 

8. |Rename Field.J 를 찰칵한다. 


9. Name of Company 를 건 입 력 한다. 

10. 데 를 찰칵한다. 

11. g 단추를 찰칵한다. 

12. Fields in my new tabl e:| 밑의 
Customer 을 선택한다. 

13. ᄆ 단추를 찰칵한다. 


14. [Fields in my new tabl gj 밑의 
CompanyName| 를 선택한다. 

15. | < | 단추를 찰칵한다. 

16. |Next 〉| 를 찰칵한다. 

17. 표 조수를 입력한다. 

18. |No, 111 setthU 를 찰칵한다. 


19. |<Back | 를 찰칵한다. 


오른쪽 목록에 마당이 추가된다. 


Rename field (마당 이 름 바꾸기 ) 대 화 칸 이 
열린 다. 그림 2-27 을 볼것 . 


마당의 이름이 달라진다. 

모든 마당을 추가하기 위해서이다. 


이 마당을 지우기 위해서이다. 그것은 복 
제된것이다. 


역시 이 마당을 지우기 위해서이다. 

다음의 Table Wizard 대화칸이 열리며 
표의 이름을 재촉한다. 


사용자는 조수가 기 본열 쇠 를 설 정하는것 
을 허 락하지 않을것 이 다. 그림 2-28 를 
볼것. 

지나간 표조수화면이 다시 나타나며 사용 
자의 수정을 허 락한다. 
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수행 걸음 


20. Next 〉 를 세번 찰칵한다. 


21. | Next 〉1 를 찰칵한다. 

22. [Modify the table design | 을 선택한 
다. 

23. [Finish | 를 찰칵한다. 


24. [Field Nam 검 밑의 
IContactFirstName | 을 두번 찰칵한 
다. 

25. First Name 을 건입 력 하고 [Tab | 건을 

누른다. 

26. | Save | 단추를 찰칵한다. 

27. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

28. S 국 |Exit | 를 선택한다. 


설 명 

존재 하는 표들과 이 표사이 의 공통점 을 
찾는다. 

수정 을 위한 설계보임 새 로 표를 열기 위 
해서 이 다. 그림 2-26 을 볼것 . 

표가 만들어 지 고 설 계보임 새 로 현시된 

다. 

그것을 선택하기 위해서이다. 

이름이 수정된다. 

표구조를 보존한다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

자료기지가 닫긴다. 이 부를 끝냈다. 



그림 2-28. 표조수의 기본열쇠정의에 대한 설정요구 
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제 2부 
표의 설계 


복습문제 


용 옳은가 들리는가를 대 답하시 오. 

1. 일 단 표가 만들어 지 면 수정할수 없 다. 

2. 표조수는 견본표구조에 기 초하여 표를 구성 한다. 

3. 하이퍼련결자료형은 자료표보임새에서 만들어 전다. 

4. 기본열쇠는 자료표보임새에서 만들어 진다. 

5. 하이 퍼 련결주소를 입력하기 위하여서는 Insert Hyperlink (하이 퍼련결의 삽입)조수를 
리용하여 야 한다. 


> 옳은것을 선택 하시오. 

6. 기본열쇠는 다음의 목적들중에서 어디에 쓰이는가? 
1) 기 입항목들의 복제 를 막는다. 

!•) 빈 마당들을 허용하지 않는다. 
n ) 자동적으로 정렬 혹은 자모순으로 배렬된다. 

H ) 우의 모든것 

7. 표구조는 다음과 같은것에 기 인한다. 

I) 마당이름과 자료형태 
i _) 마당의 순서와 기본열쇠 
n ) 1) 와 i _) 

2) 우의 내용들중 어느것도 아니 다. 


용 답: 1. 옳지 않다 2. 옳다 3. 옳다 4. 옳지 않다 
5. 옳지 않다 6. H) 7. n) 
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표설계 

자료입력과 지우기 
설계 수정 

하이퍼련결만들기 
표조수의 사용 


이 부에서 제시 한 개 념들의 리해정도를 시험 하기 위하여 다음의 작업을 해보시오. 

흥미있는 표의 본보기들을 선택하려면 표조수를 리용하시오. 표조수와 표설계보임새 
등을 다 리용하여 마당들의 이름다시달기를 련습해 보시오. 표의 구조변경 이 일단 끝나 
면 표에 적 어도 3 개의 레 코드를 입 력하시오. 자료표보임새 에서 하이퍼 련결마당을 만드 
시 오. 마당렬 에 이 름을 다시 달고 현시본문과 화면딱지 를 추가하시 오. 복사와 자르기 를 
리용하여 오려둠판에 적어도 3 개이상의 항목들을 가져다 놓으시오. 오려둠판을 닫고 차 
림표를 리 용하여 그것 을 보시 오. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ □ □ □ □ 


□ □ □ □ □ 
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마당속성들 

Access 는 표자료의 모 
양을 조종하고 자료완정 
성을 담보해 주는 마당 
속성 을 정 의 할수 있 게 
한다. 
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개괄: 자료의 완정성 


만일 자료기지가 부정확하거 나 무효한 정보를 
포함한다면 그 가치는 떨어 진다. 따라서 자료항 
목을 처리 하는 동안 정보가 유효하다는것을 담보 
할수 있 어 야 한다. Access 는 서 식 ( format ) ， 기 정 
값 ( default ) ， 필 수마당 (required field ) ， 입 력 마 
스크 (input mask ) 그리 고 유효규칙 (validation 
rule ) 을 리용하여 부정확한 자료입력을 방지하는 
몇가지 기능을 제공한다. 

새로운 레코드들을 만들 때 지정된 마당들에 
자동적으로 삽입되는 기정값들은 개개의 마당에 
서 만들수 있다. 만일 개개의 마당에 같은 값을 
반복하여 입 력하려 고 할 때 오유를 최 소화하고 
시 간을 단축하기 위하여 기 정값을 설 정한다. 또 
한 한개 마당을 필 수적 인 마당으로 지 정하여 자 
료의 탈락을 막을수 있다. 필수적 인 마당들에 값 
을 넣지 않고는 레코드를 탈퇴할수 없다. 

대 입 문자 ( placeholders ) 로 불 리 우는 특수한 
기호들은 정해진 서식으로 자료를 현시하거나 받 
을수 있다. 현시서식의 지정은 표의 구조에 영향 
을 주지 않는다. 단지 사용자에게 자료를 현시해 
주는 방법을 조종할뿐이다. 


마당의 현시속성들은 양식과 보고서에 대해 
서도 작용한다. 입력마스크는 서식속성과 류사 
하지 만 사용자는 대 입 문자에 의 해 제정된 패런 
과 일치하는 값들의 입력만을 받아 들인다. 

Access 는 또한 유효규칙을 리용하여 부정확 
한 자료입력을 막는 기능도 제공한다. 자료의 
정확성은 입력된 값을 검사조건에 준하여 비교 
하는 특별한 규칙이나 식을 통하여 알수 있다. 
만약 자료가 유효규칙의 규정된 값범위에 있지 
않다면 자료는 거절된다. 값범위는 사용자가 
정의하며 자료가 유효규칙에 맞지 않을 때에는 
Access 가 오유통보문을 현시하도록 정 의할수 
도 있다. 

일단 자료가 정확한것 으로 검사되면 Access 
의 정렬 및 려과기능을 리용하여 론리적방법으 
로 자료를 재배 렬 하거나 보는것은 간단하다. 
자료가 완전하고 정확하며 그리고 적당한 서식 
일 때 자료완정 성 (data integrity ) 이 달성 된 
다. 


Genera I | Lookup j 
Format 
IME Mode 
Input Mask 
Caption 
Default Value 
VaIidation Rule 
Validation Text 
Required 
Indexed 


mmm d' "yyyy 
IME Off 


Date()+3G5 

〉=Date()+3G5 

날자는 현대로부터 1년후으 I 날자입 L 

Yes 

No 


그림 3-1. 자료완정성을 담보해 주는 마당속성의 정의 
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제 3부 
마당속성들 


도달목표 

이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. □ᅡ당속성의 편집 

2. 서식속성의 변경 

3. 값범위의 설정 

4. 기정값의 리용 

5. 필수마당의 작성 

6. 입력마스크의 리용 

7. 레코드의 탐색 


교육성 프로그람교육쎈터 


81 





Access 2000 

사표도서 


련습 1 의 시작에 앞서 
마당속성의 편집 

개념 묘리，기교，지들길 


초기자료넣기에서 문제가 발생하면 새로 만 
든표를 수정할 필요가 제기될수 있다. 새로 만 
든 표나 이미 있던 표의 구조는 설계보임새에 
서 언제든지 수정할수 있다. 

Access 에서는 이미 값들이 존재하는 마당에 
대하여 자료형을 바물수 있다. 그러 나 문자들 
을 포함하는 마당을 수값으로 변화시키려고 시 
도하는것과 같은 변경은 성과적으로 수행되지 
않는다. Access 는 호환성 이 없는 자료형의 변 
경을 허용하지만 자료분실의 가능성이 있다면 
경고문을 현시한다. 

마당의 길 이를 수정하는것과 같은 예 민한 변 
경들은 Field Properties (마당속성) 현시 판에서 
조종된다. 마당의 크기는 입력되는 값의 최대 
길이를 조종하여 변화시킬수 있다. 본문마당의 
크기 는 실제 문자수에 대 응하는 수로 정 의한다. 
마당의 크기를 확장하는것은 일반적으로 문제 
될 것 이 없 다. 그러 나 마당의 크기 를 줄이는것 
은 자료루실 이 나 잘라짐 현상이 발생할수 있 다. 

수값자료형을 비롯한 다른 자료형들에는 기 
억 용량을 제 한하는 부분자료형 ( subtypes ) 이 
제 공된다. 실례 로 옹근수로서 마당을 정의하면 
마당은 오직 소수를 포함하지 않는 옹근수를 
위한 마당으로 제 한되 며 배 정 확도，단정 확도들 
은 (소수와 함께)실수를 허용한다. 


1. 본문마당크기의 감소는 잘라짐 및 항구적 인 
자료루실현상을 초래한다. 마당을 수정 하기 
위해 이를 적용하면 Access 는 경고문을 현시 
한다. 

2. 수자마당은 자료루실이 없이 본문렬로 변환될 
수 있다. 

3. 마당이름은 자료루실이 없이 변화될수 있다. 



그림 3-2. 마당속성은 아래쪽 현시판에 현시된다 . 
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마당속성들 



그림 3-3. 마당이■은 아무때나 편집할수 있다 


련습1: 마당속성의 편집 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

li 


1. Access2000 이 열 려 있는가를 확인한다. 


어려움정도 


2. 모든 열려 진 문서들과 대화칸들을 닫 
는다. 

3. [Open | 단추를 찰칵한다. 

4. [Look j n :| 안의 화살표를 찰칵한다. 

5. 탁상면우의 [ Tempi 폴더를 찰칵한다. 

6. | Candy . md 히 를 두번 찰칵한다. 

7. [ Tables ! 가 선택되였는가를 확인한다. 

8. |당과류 | 를 두번 찰칵한다. 

9. 필요에 따라 창문을 최대로 한다. 


◦pen 대 화칸이 열 린 다. 

폴더의 내리펼침목록이 현시된다. 

자료기지과일이 열린다. 

과일목록안에 리용가능한 표의 목록을 현 
시한다. 

자료표보임 새 로 표를 현시한다. 
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그림 3-4. 부분형들을 가지는 수값자료형 



수행 걸음 

설 명 

10. 

| view | 단추를 찰칵한다. 

설계 보임 새 로 표를 현시한다. 

11. 

Field Name | 밑의 생산공장 | 을 찰칵한 
다. 

유표를 놓기 위해서이다. 아래창문창에서 
마당 속성 들이 변한다는것 을 주의한다. 

12. 

F 6 을 누른다. 

현시판들사이 를 절환하기 위 해서 이 다. 속 
성에 대한 설명이 오른쪽판에 푸른색으로 
나타난다는데 주의한다. 그림 3-2 를 볼 

것 . 

13. 

25 를 입 력한다. 

마당의 크기 를 최 적 으로 하기 위해서이 

다. 

14. 

Field Name 밑의 수량 | 안을 찰칵한 
다. 

유표를 놓기 위해서이다. 

15. 

F 6 을 누른다. 

Field Properties ( 마 당 속 성 ) 현 시 판 으 로 
절환하기 위해서이다. 

16. 

F 1 을 누른다. 

마당크기의 설명을 보기 위해서이다. 그 
림 3-4 를 볼것 . 

17. 

수값자료에 대 한 정 의 들을 흘리 기하 
여 읽어 본다. 

현재의 마당은 300 이상의 값을 포함하게 
된 다. 사용자는 적 당한 부분형 을 선정할 
필요가 있다. 
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마당속성들 


수행 걸음 


18. |M i crosoft Access H el p | 를 위 한 
Closel 단추를 찰칵한다. 

19. |FieldSize| 화살표를 찰칵한다. 

20. |l nteger ᅵ 를 선택 한다. 

21. 一 iew| 단추를 찰칵한다. 

22. _를 찰칵한다. 


23. 卜，歎| 를 찰칵한다. 

24. 표를 열람한다. 

25. N/iew| 단추를 찰칵한다. 

26. [Field Nani 급 1 밑의 |수량 | 을 선택한다. 

27. 단우 I 당수 량을 입력한다. 

28. N/iew| 단추를 찰칵한다. 

29. _를 찰칵한다. 

30. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


설 명 


subtypes 내 리 펼 침 목록을 현시 한다. 

이것은 소수점이 없는 수들로 값을 제한 
하며 처리효과를 높인다. 

표보관을 위한 재 촉문이 나타난다. 

자료루실가능성 이 있다는 경고문이 나타 
난다. 계속하려면 질문에 대답하여야 한 
다. 그림 3-5 를 볼것 . 

자료표보임 새 로 표를 현시 한다. 

거기에는 자료루실이 없다. 

설계 보임 새 로 표를 현시한다. 

그림 3-3 을 볼것 . 

자료표보임 새 로 표를 현시한다. 

자료루실이 없다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 



그림 3-5. 마당크기의 변경은 자료루실의 원인 
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련습 2의 시작에 앞서 
서식속성의 변경 一 


개념 


Access 에서는 표에 자료가 어떻게 입력되고 
기억되는가에 관계없이 자료의 모양을 변화시킬 
수 있다. 이것은 서식 (Format) 속성에 의해 결 
정되며 마당의 자료형에 의해 조종된다. 

표의 설계보임새 에서 마당속성현시판에 위 치 하 
고 있는 서식속성은 필요에 따라 이미 정의되여 
있는 서식을 적용할수도 있고 사용자전용의 서식 
을 설정할수도 있다. 

대 입문자로 불리우는 특별한 문자들을 리용하 
여 견본을 정의하는것으로 전용서식을 만들수 
있다. 대 입문자는 마당에서 직접 건입력되며 정 
교한 서 식 화를 만들기 위하여 본문값들과 결 합 
되여 리용될수 있다. 


묘리，기교，지들길 


1. 서식속성은 자료가 어떻게 입력되고 기억되 
는가에 관계없이 변하지 않는다. 다만 자료 
의 현시에 영향을 주게 된다. 

2. 마당에 대 한 서 식화를 없애 면 기 정값이 정 
의되여 있지 않는한 입력되는것과 같은 서 
식 으로 현시된 다. 



서식속성에 리용되는 대입문자들 


0 

그 위치에 이미 한개 존재한다면 수자를 현시하고 아무런 수자도 없다면 0 을 현시한다. 

# 

그 위 치 에 이 미 한개 존재 한다면 수자를 현시 하되 선두와 꼬리 에 0 을 현시 하지 
는것 을 제 외 하고는 0 과 같다. 

않는다 

$ 

향 

그 위치에 화페기호를 현시한다. 

그 위 치 에 소수점 을 현시 한다. 

마당값에 100 을 곱하고 그 결과값의 뒤 에 퍼 센트기 호를 추가한다. 

대 입 문자기 호렬 에 서 1,000 을 구별 하는 반점 을 추가한다. 


m 

날자마당에 서 달에 해 당한 대 입 문자이 다. 현시 선택 항목들로서 는 m=l, mm=Jan, 


mmmm=January 이 있 다. 


d 

날자마당에서 날에 해당한 대입 문자이다. 현시선택항목들로서는 d=l, dd=Mon, 


dddd=Monday 이 있 다. 


y 

날자마당에 서 년에 해 당한 대 입문자이 다. 현시 선택 항목들로서 는 y=l 부터 366, 
yyyy=20 이이 있다. 

yy=01, 

a 

본문마당이 나 기 록장마당에 서 한개 문자가 요구된 다는것 을 나타낸 다. 


技 

본문마당이 나 기 록장마당에 서 한개 문자가 선택 적 으로 요구된 다는것 을 나타낸 다. 


> 

본문의 모든 문자들이 대문자로 변한다. 


< 

본문의 모든 문자들이 소문자로 변한다. 


"ABC ，， 

글문자로서 인용부호안의 것 을 현시한다. 
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그림 3-6. 각이한 자료형에 해당한 전용서식의 만들기 


련습 2: 서식속성의 변경 


수행 걸음 


1. |당과류: Table 卜 1 열렸는가를 확인한 

2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. [Field Nam 귿 1 밑의 |반출 | 안을 찰칵한다. 

4. 티] 을 누른다. 

5. |Format | 화살표를 찰칵한다. 

6. [ rrue / Fals 히를 선택한다. 


7. N / iew | 단추를 찰칵한다. 



- 어려움정도 

표는 자료표보임새로 열린다. 

설계보임새로 표를 현시한다. 

마당속성이 자료형에 맞게 변한다. 

현시판을 절환하기 위해서이다. 

Format 내 리 펼 침목록을 현시 한다. 

현시를 변화시키기 위해서이다. 이 마당 
은 옹근수값을 기 억한다. 

표를 보관하겠는가를 묻는다. 


8. 卜 fes | 를 찰칵한다. 


교육성 프로그람교육쎈터 


87 






































Access 2000 

사표도서 


'■시 L 的！시 

Ffti'Wl 
C*pl I w! 

[>Hbllll M'blllC 

FMf 

的 11 義니 gfi jwi 
REinireil 

Lp«(te 대 i 


ᄂ라* 카多? It 가 1| Jil 


m 


그림 3-7. 론리마당에 대한 전용서식의 만들기 



수행 걸음 

설 명 

9. 

반출 | 렬 을 흘리 기한다. 

변화된 값을 주의한다. 

10. 

View | 단추를 찰칵한다. 

설계 보임 새 로 표를 현시 한다. 반줄에 대 
한 Format 속성 이 선택 된 다. 

11. 

반출 ”;“ 반출안함 ” 을 입력한다. 

이것은 전용서식화이며 나타나는 그대 로 
정확히 입력되 여 야 한다. 그림 3-7 을 볼 

것. 

12. 

Save| 단추를 찰칵한다. 

13. 

|view| 단추를 찰칵한다. 

자료표보임새로 표가 나타난다. 

14. 

반출 | 밑의 첫번째 렬을 찰칵한다. 

기억된 값은 옹근수이다. 

15. 

一 iew| 단추를 찰칵한다. 

표는 선택된 서식속성을 가지고 설계보임 
새에 나타난다. 

16. 

반출 ” 〔 blue〕; ” 반출안함 “ 〔 red 〕 를 입 

력 한다. 


17. 

Save| 단추를 찰칵한다. 


18. 

|view| 단추를 찰칵한다. 

표가 색갈이 있는 값을 가지고 자료표보 
임새로 나타난다. 

19. 

View | 단추를 찰칵한다. 

설계보임새로 표가 나타난다. 

20. 

Field Name | 밑의 단가 | 안을 찰칵한 

자료형을 위 한 마당속성을 보기 위 해서 이 


다. 

다. 
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수행 걸음 

21. 티] 을 누른다. 

22. [Format | 화살표를 찰칵한다. 

23. |FieldName| 밑의 |생산날자 | 안을 찰칵 
한다. 

24. F 司을 누른다. 

25. |Format | 화살표를 찰칵한다. 

26. _ 를 누른다. 

27. mmmd”，”yyyy 를 입력한다. 


28. Field Name 밑의 생산공장 안을 찰칵 
한다. — 

29. [Field Properti es | 현시 판안의 |Format 

안을 찰칵한다. 


설 명 


마당속성현시판으로 절환하기 위해서이 

다. 

화페서 식화를 위한 내 리펼침목록을 보기 
위 해서 이 다. 그림 3-8 을 볼것 . 

이 자료형 에 대 한 마당의 속성을 보기 위 
해서 이 다. 

마당속성현시판으로 절환하기 위해서이 

다. 

서 식화의 내 리펼침목록을 현시한다. 

전용서식을 만들게 된다. 

공백다음에 반점이 있는가를 확인하고 그 
것을 인용괄호안에 넣는다. 이것은 자료 
렬 에 나타날 특별한 문자렬이 다. 그림 
3-9 를 볼것 . 

본문자료형 을 위한 마당의 속성 을 보기 
위해서이다. 


Genera I | Lookup | 


Format 

SHRSR ▼ 

Decimal Places 

General Number 345G.789 

Input Mask 

Currency ?3 ? 456.79 

Caption 

Euro □ 3 ? 45G.79 

Default Value 

Fixed 3456.79 

Validation Rule 


Validation Text 

Percent 123.00^ 

Required 

Scientific 3.4GE+03 


Indexed 

No 


그림 3-8. 화폐자료형에 대한 서식들 
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Genera 1 | Lookup | 

Format 

mmm d' "yyyy ▼ I 


Input Mask 



Caption 



Default Value 



Validation Rule 



Validation Text 



Required 

No 


Indexed 

No 



그림 3-9. 날자에 해당한 전용서식의 만들기 


수행 걸음 설 명 


30. |Format | 화살표를 찰칵한다. 

31. | Esc | 를 누른다. 

32. >를 입력한다. 

33. | Save | 단추를 찰칵한다. 

34. | View | 단추를 찰칵한다. 

35. 이 마당을 열람한다. 

36. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


본문 자료형에 대해서는 이미 정의 되여 
있는 서식이 없다. 

영어문자가 있는 경우에 모든 본문을 큰 
문자로 변환하기 위해서이다. 

설 계 를 보관하기 위 해 서 이 다. 

자료표보임새로 표가 나타난다. 

생산공장과 생산날자마당의 값변화에 주 
목한다. 그림 3-6 을 볼것 . 

여기서 계속하게 된다. 
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련습 3 의 시작에 앞서 
값범우 I 의 설정 

개념 묘리，기교，지들길 


만일 자료기지가 사용자 혹은 사용자집 단을 
위한 임의의 값으로 되는것이라면 표안의 자료는 
정확하여야 한다. 표설계의 마당속성창문에서 마 
당에 유효규칙을 지정하면 오유개수를 줄일수 있 

다. 

유효규칙은 마당에 대하여 사용자가 정의 하는 
표준，혹은 방책이라고 볼수 있다. 유효규칙은 
표에 값이 입력되거나 수정될 때 모든 값을 검사 
하여 자료가 규직을 따르게 한다. Access 는 입 
력값이 유효규칙과 맞지 않으면 통보해 주며 그 
값을 다시 편집 하게 한다. 유효규칙 은 정 의 하기 
전의 자료에는 영향이 없으며 유효규칙을 정의한 
후의 자료에만 영향을 준다. 

유효규칙 은 마당에 대 한 값범 위 를 정 의하는데 
자주 리용된다. 값범위는 마당이 더 포괄적 인것 
으로되게 하며 비교연산자(<，〉，=，<=，>=, <>) 
와 직 접값을 사용한다. 직 접값을 입 력 하기 전에 
연산자를 입 력하여 야 한다. 실례 로 유효규칙， 
>5000 은 입 력값을 5000 보다 큰 값으로 제 한한 
다. 


1. Access 는 현재 유효규칙에 현존자료를 대조 
할수 있다. 만일 자료량이 많고 일반적인 실 
습이 아니라면 유효규칙과 대조하는데 많은 
시 간이 든다는데 주의할 필요가 있 다. 

2. 어떤 값이 유효규칙을 위반하였을 때 오유통 
보문이 현시되 도록 오유통보문을 정 의할수 있 
다. 이 통보문을 유효본문이라고도 하는데 정 
확한 값을 지 정하도록 도와 준다. 

3. 사용자가 빨리 오유를 인식할수 있게 유효본 
문안의 어 디 에든지 마당의 이름을 지정하는것 
이 좋다. 



그림 3-10. 본문자료형에 대한 유효규칙의 만들기 
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그림 3-11. 정확치 않은 자료가 입력되였을 때 나타나는 유효본문 


련습 3: 값범우 I 의 설정 


수행 걸음 


1. |당과류: TableH 열려 져 있는가를 확 
인 한다. 

2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. |Field Name | 밑의 |생산공장 | 안을 찰칵 

한다. —— 

4. [Field Properties | 판안의 [Required | 를 

찰칵한다. 



어려움정도 


자료표보임새로 표를 연다. 


설계보임새로 표가 나타난다. 

이 자료형 에 대 한 마당속성을 아래창문현 
시 판에 현시한다. 


5. [ Required | 화살표를 찰칵한다. 

6. 卜 ^ es ᅵ 를 찰칵한다. 

7. Field P roperti es | 판 에 서 
Validation Rule | 안을 찰칵한다. 

8. + 대를 누른다. 


이 속성에 대한 설명이 푸른색으로 나타 
난다. 

확대축소대화칸을 열기 위해서이다. 
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그림 3-12. 규칙에 맞지 않을 때 나타나는 오유통보문 


수행 걸음 설 명 


9. 평양어린이식료품공장 혹은 평양밀가 
루종합가공공장 혹은 보 ■강식료품공 
장 혹은 평천식료품공장을 입 력한다. 

10. 데 를 찰칵한다. 

11. [ Enter | 건을 누른다. 


12. | View | 단추를 찰칵한다. 

13. _를 찰칵한다. 


14. No 를 찰칵한다. 


15. 생산공장 밑의 빈 레코드안을 찰칵한 

다. 

16. 모란봉 식료공장을 입 력하고 _를 누 

른다. 


17. OK 를 찰칵한다. 


18. |F2| 를 누른다. 

19. 평천식료품공장을 입력하고 ff 瓦 1 건 
을 누른다. 


20. Esc 를 누른다. 


21. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 


그림 3-10 을 볼것 . 이것들은 이 마당에 
만 허용되는 값이 다. 


설계창문이 다시 나타난다. 

이 기입을 보관한다. 그것은 직접값둘레에 
인용괄호와 함께 자동적으로 서식화된다. 

보관할것을 재촉한다. 

자료가 변하여 현존자료가 정확하지 않다 
는것을 통보한다. 현존자료검사를 원하는 
가를 물으면 일반적으로 "no" 로 대답한다. 

현존자료를 검사하지 않는다. 

이 마당을 위한 값을 기입하기 위해서이 

다. 

오유통보가 나타난다. 그림 3-12 를 볼것 . 


정확한 값을 입력할 때까지 이 마당에서 
탈퇴할수 없을것 이 다. 

마당을 선택하고 편집하기 위해서이다. 

이것은 이 마당에서 받아 들일수 있는 값 
이다. 

연필이 없어 지는가를 확인한다. 이 레코 
드를 보관하지 않는다. 

설계보임새로 표가 나타난다. 
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수행 걸음 

22. [Field P roper ties | 창안의 
|Validation Text | 마당을 찰칵한다. 

23. 틀린 자료입니다. 미안하지만 다시 
시험해 보시오. 를 건입력한다. 

24. | Save | 단추를 찰칵한다. 

25. | View | 단추를 찰칵한다. 

26. |생 산공장 | 밑 의 빈 레코드안을 찰칵한 

다. 

27. 모란봉식료공장을 입 력 하고 ff 瓦 1 건 

을 누른다. 

28. 데 를 찰칵한다. 

29. _ 를 두번 누른다. 


30. N / iew | 단추를 찰칵한다. 

31. | FieldName | 밑의 |생산날자 | 안을 찰칵 

한다. 

32. Field Properties | 창에서 
Validation Rule | 을 찰칵한다. 

33. >= Now ()+365 를 건 입 력한다. 

34. [ Enter | 건을 누른다. 

35. 날자는 현재로부터 1 년후의 날자입 

니다 .를 입력한다. 


설 명 


이 속성 을 위한 설명 이 푸른색 으로 나타 
난다. 

기정의 동보문대신에 이 본문이 오유동보 
로 나타날것 이다. 

자료표보임새로 표가 나타난다. 

값을 입력하기 위해서이다. 

유효본문이 오유동보로서 나타난다. 그림 
3-13 을 볼것 . 


연필이 없어 질 때까지 . 이 레코드를 보 
관하는것을 바라지 않는다. 


현재날자로부터 1 년후의 날자가 아닌 자 
료는 접수하지 않는다. 

유효본문을 입력하기 위해서이다. 

그림 3-14 를 볼것 . 



/ j \ 들린 자료입니다. 미만하■지만 다시 시럼5ᅢ 보시오! 
[:][!| Help [ 


그림 3-13. 사용자가 만든 친절한 오유 S 보문 
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그림 3-14. 날자에 대한 유효규칙과 오유통보문만들기 


수행 걸음 설명 


36. Field Name 밑의 단위 당수량 안을 찰 

칵한다. ᅩ 

37. [Field Properties | 창의 | Validation | 

| Rule | 안을 찰칵한다. ' _^ 

38. >=10 을 입 력 하고 | Enter | 건을 누른다. 

39. 단우 I 당수량은 9 보다 커야 합니다.를 

입력하고 [Enter | 건을 누른다. 

40. | Save | 단추를 찰칵한다. 


41. 肝 司를 찰칵한다. 

42. | View | 단추를 찰칵한다. 

43. |단위 당수량 | 밑 의 빈 레 코드를 두번 
찰칵한다. 

44. 5를 입 력 하고 _ 건을 누른다. 

45. 데 를 찰칵한다. 

46. 대를 누른다. 

47. 10을 입 력 하고 _ 건을 누른다. 


아래 창문창안에 이 마당속성 을 현시한다. 


이 자료형 에 대 한 규칙 을 입 력 하기 위해 
서 이 다. 


이것은 현시할 오유통보문이 다. 


현존자료가 규칙을 위반하였으며 이것을 
검사하겠는가를 묻는다. 그림 3 _ 14 를 볼 

것. 


자료표보임새로 표가 나타난다. 

이 마당에 대 한 값을 입 력하고 유효규칙 
을 검사하기 위해서이다. 

유효본문이 나타난다. 


마당을 선택하고 편집하기 위해서이다. 

그 값은 이 마당에 대 한 유효규칙에 어긋 
나지 않으며 입력된다. 자료마당안에 유 
표가 나타난다. 
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수행 걸음 

48. 오늘의 날자를 건입 력 하고 [Tab | 건을 
누른다. 

49. 데 를 찰칵한다. 

50. 티를 누른다. 

51. 오늘로부터 적어도 1 년내의 날자를 
건입력하고 _ 건을 누른다. 

52. 티 을 누른다. 

53. 데 를 찰칵한다. 

54. | Esc | 를 누른다. 

55. | View | 단추를 찰칵한다. 

56. [Field Properties | 판안의 Validation 
| Rule | 안을 찰칵한다. 

57. 건을 누른다. 

58. _ 건 을 누르고 And <=900 을 입력 

한 다음 |티 iter | 건을 누른다. 

59. | Save | 단추를 찰칵한다. 

60. 肝 司를 찰칵한다. 

61. | View | 단추를 찰칵한다. 


설 명 


유효본문이 나타난다. 


매 마당에 대 한 유효규직을 검사한다. 이 
마당은 빈 자료를 포함하고 있기때문에 
생산공장에 대한 오유통보문이 나타난다. 


레코드는 보관되지 않으며 연필은 없어 
진 다. 

설계보임새로 표가 나타난다. 

우의 창문의 현시판에서 이것이 단위당수 
량에 해당한것 인가를 확인한다. 

유표가 식의 끝에 놓인다. 

AND 를 사용하는 렬을 추가할수 있다. 
그림 3-15 를 볼것 . 



그림 3-15. 이미 있는 자료는 유효규칙과 대비검사를 하지 않는다. 
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그림 3-16. 부정확한 자료의 입력을 막아 주는 규칙들 


수행 걸음 설 명 


62. |단위 당수량 | 밑 의 빈 레 코드를 두번 
찰칵한다. 

63. 9000 을 입 력 하고 _ 건을 입 력 한다. 


64. 데 를 찰칵한다. 

65. _ 를 두번 누른다. 

66. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


새로운 규칙에 맞게 오유통보문이 변경되 
지 않았다. 그림 3-11 을 볼것 . 

이 레코드를 보관하지 않는다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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련습 4의 시작에 앞서 

기정값의 리용 

개념 묘리，기교，지들길 


기정값들은 선택된 마당들에서 공동으로 사용 
하는 값들을 삽입하기 위해 정의한다. 이것은 
자료의 입력오유를 최소화하게 한다. 실례로 회 
계상대의 대다수가 어떤 한 나라안에 배치되여 
있다면 나라이름을 자동적 으로 삽입하는 마당을 
정의할수 있으며 따라서 시간을 절약하고 오유 
가능성을 줄일수 있다. 

사용자가 할당하는 기정값은 상수 혹은 문자 
렬과 같은 고정값이여야 한다는 제한은 없다. 
기정값은 식의 결과일수도 있다. 식은 연산자， 
함수，상수/마당값들의 결합으로서 단정확도값 
을 평가하고 되돌린다. 식은 또한 기정값이 비 
교연산을 포함할수 있게 한다. 결과는 Default 
마당에 서 직 접 입 력 되 거 나 Expression Builder 
대화칸을 통하여 입력될수 있다. 식은 마당의 
자료형 에 적 합한 값을 되 돌려야 한다. 

기 정 값은 수정할수 있 다. 기 정 값이 마당에 적 
합하지 않다면 다른 값을 입 력할수 있다. 
Access 는 새 로운 값을 기 정 값으로 받아 들이 고 
이전의것은 무효로 한다. 


1. 수값형과 통화형마당은 자동적으로 령을 기정 
값으로 가전다. 

2. 본문형，기록장형，날자형마당은 기정값이 정 
의되여 있지 않다. 


General | Lookup ] 

Format ; 반출 [BI ue] ，반춤만 ST [Red] 

Caption 
Default Value 
Validation Rule 
Validation Text 
Required 
Indexed 




그림 3-17. 론리형마당에 대한 기정값의 정의 
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그림 3-18. 빈 레쿄드 매개에 대하여 삼입되는 기정값 


련습 4 : 기정값의 리용 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

ii 


어려움정도 


1 . |당과류: TableH 열려 져 있는가를 확 표가 자료표보임새로 열린다. 
인 한다. 


2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. 필요에 따라 창문을 최대로 한다. 

4. [Field Nam 司 안의 |반출 | 을 찰칵한다. 

5. [Field Properties | 판 밑의 
Default \^ alue | 마당을 찰칵한다. 

6. -1 을 입력하고 [ Enter | 건을 누른다. 


표가 설계보임새로 열린다. 

이 자료형에 대한 마당속성 이 현시된다. 

마당에 대 한 기 정값을 입 력 하기 위해서 
이다. 

이것은 기정으로서 《반출》을 정의한다. 
그림 3-17 을 볼것 . 
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그림 3-19. 공식을 만드는데 식작성기를 리용 


수행 걸음 


설 명 


7. [Field Nani 귿 1 안의 |단가 ᅵ 를 찰칵한다. 

8. [Field Properties | 밑의 [Default Value 

마당안을 두번 찰칵한다. 

9. 1 을 입력하고 |E nter ᅵ 를 누른다. 

10. |Field Nan^ 안의 |생산날자 ᅵ 를 찰칵한 
다. 

11. 다음 [Field Properties | 밑의 
|Default Valued 찰칵한다. 

12. |Build| 단추를 찰칵한다. 


기정값 0을 바꾸게 된다. 


■■■ I Expression Builder (식 작성 기 ) 대 
화칸이 열린 다. 그림 3-19 를 볼것 . 
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수행 걸음 설 명 


13. |Function | 폴더를 두번 찰칵한다. 

14. [ Build - in Function | 폴더를 찰칵한다. 

15. 가운데 목록칸에 서 iDat^Time | 을 찰 

칵한다. 

16. 오른쪽목록에서 | Date | 를 찰칵한다. 

17. | Paste | 를 찰칵한다. 

18. 3 단추를 찰칵한다. 

19. 365 를 입 력 한다. 

20. 데 를 찰칵한다. 

21. | Save | 를 찰칵한다. 

22. | View | 단추를 찰칵한다. 

23. 기정값을 보려면 빈 레코드를 열 람한 

다. 

24. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


보조쓸더들이 현시된다. 

함수목록을 현시하기 위 해서 이 다. 

함수의 부류를 선택하기 위해서이다. 날 
자와 시간함수가 목록에 함께 현시된다. 

대화칸의 왼쪽아래구석에서 이 기능의 설 
명을 보기 위해서이다. 

Expression Build 안에 기 능을 배 치 하기 
위해서이다. 

+부호를 추가하기 위해서이다. 


표시 는 기 정값으로 입 력된다. 날자는 체 
계날자에 기 초하여 계 산된 다. 


자료표보임새로 표가 나타난다. 그림 
3-18 을 볼것 . 


여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습 5 의 시작에 앞서 


필수마당의 작성 


개념 

묘리，기교，지들길 


모든 마당의 값들이 자료기지표의 총적 인 완정성면 
에서 중요하다고 하지만 대 다수의 표들은 극히 중요한 
마당으로서 하나 혹은 여러개의 마당만을 가지게 된 
다. 만일 이러한 중요한 마당들이 값을 가지지 않는다 
면 레코드들은 거의나 리용가치가 없어 전다. 그마당 
이 비여 있지 않도록 담보하기 위하여 사용자는 필수 
마당을 정 의 할수 있다. 필수마당은 Access 가 표에 레 
코드를 쓰기 하기전에 어떤 값을 반드시 포함하여야 
한다. 

표에서 매 레코드를 유일하게 식별하기 위해 기본열 
쇠 를 리용하기 때 문에 기 본열쇠 들은 기 정 으로 값을 가 
지도록 되여있다. 그러나 기본열쇠로 선정되여있는 마 
당이 아니 라도 임의의 마당을 필수마당으로 정의할수 
있다. 변경하지 않는한 마당의 필수상태 는 " No ” 로 설 
정되여 있어 그 레코드를 탈퇴하기전에 값이 없어도 
된다. 만일 값이 “ Yes ” 로 설정되면 마당은 사용자가 
레코드를 보관하기전에 값을 가져 야 한다. 


1. 마당속성현시판에 서 값을 변경 시키 면 
보임새를 절환하기전에 표를 보관하여 
야 한다. 

2. 만일 현존레코드가 후에 사용자가 필 
수마당으로 정의한 빈 마당을 포함한 
다면 Access 는 사용자가 그 레코드를 
수정할 때 빠진 값을 삽입하도록 요구 
한다. 


Genera I | Lookup | 
Field Size 
Format 
Input Mask 
Caption 
Default Value 
Validation Rule 
Validation Text 
Required 

Allow Zero Length 
Indexed 

Unicode Compression 



"평양어린이식료품공장 Or 양밀 


들린 자료입니다 . 미만하지만 다시 



Yes 


그림 3-20. 두값중 어느 하나를 포함하는 필수마당 
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그림 3-21. 마당들을 비우는것을 막아 주는 필수속성 


련습 5: ■수마당의 작성 

수행 걸음 

1. |당과류: Table ]| 가 열려 있는가를 확인 
한다. 

2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. 필요에 따라 창문을 최대로 한다. 

4. |Field Name | 밑의 |생산공장 | 안을 찰칵 

한다. 

5. [Field Properties | 밑의 [Required | 마당 

을 찰칵한다. 

6. [대를 누른다. |Requi red | 추가선택 항목 

들이 렬거된다. 

7. \ Yes ᅵ 를 선택 한다. 

8. [Field Nani 귿 1 밑의 |품명 | 을 찰칵한다. 

9. |Field Properties | 현시 판밑의 [Required 

마당을 찰칵한다. 

10. |Required | 화살표를 찰칵한다. 

11. _를 선택한다. 

12. [Field Narnil 밑의 |생산날자 ᅵ 를 찰칵한 
다*. 

13. [Field Properti es | 현시판의 | Required | 

를 두번 잘칵한다. 



어려움정도 


자료표보임새로 표가 열린다. 


설계보임새로 표가 나타난다. 


이 자료형 에 대한 마당속성 이 나타난다. 


그림 3-20 을 볼것 . 


Access 는 사용자가 필수마당에서 벗어 나 
기전에 그 마당이 값을 가지도록 요구한다. 


추가선택항목의 내 리펼침목록을 현시한 

다. 


그림 3-22 를 볼것 . 
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그림 3-22. 여러개의 마당속성들을 정의 


수행 걸음 설 명 


14. | Save | 단추를 찰칵한다. 

15. _를 찰칵한다. 

16. | View | 단추를 찰칵한다. 

17. |생산공장 | 밑의 빈 레코드를 찰칵한 

다. 

18. 공백건을 누른다. 

19. _ 건을 누른다. 

20. _를 찰칵한다. 

21. _ 건을 두번 찰칵한다. 

22. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


현존자료에 이 규직을 적용하겠는가를 물어 
본다. 


그림 3-21 을 볼것 . 이 마당을 비울수 없 
다는 통보문이 나타난다. 

이 레코드를 보관하지 않는다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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련습 6 의 시작에 앞서 
입력마스크의 리용 


개념 


입력마스크는 특별한 서식에 따라 자료를 입 
력 하려고 하는 마당을 위하여 리용된다. 

이미 정의된 입력마스크를 선택하기 위하여 
입 력마스크조수를 리 용할수도 있고 혹은 사용 
자전용의 입 력마스크를 만들수도 있다. 입력마 
스크는 서 식설정 문자들과 류사한 대 입 문자들이 
다. 입력마스크는 마당에 입력되는 매 문자에 
대한 서식을 정의하여 정확성을 보장한다. 입 
력마스크가 정의되였을 때 마당은 서식과 일치 
하지 않는 입력은 받아 들이지 않는다. 


묘리，기교，지름길 


1. Access 는 자료가 반입될 때는 입 력마스크를 
무시 한다. 

2. 만일 어 떤 마당에 대 한 서 식 속성 과 입 력마스 
크가 정의되였다면 서식속성이 우선권을 가전 
다. 

3. 입 력마스크조수를 리용하기 위해 입 력마스크 
마당에서 Build 단추를 찰칵한다. 입 력마스크 
조수는 이 미 정의된 입 력마스크들의 목록을 
제공한다. 


사용자가 정의 하는 입 력 마스크용문자들 

0 수자 W 부터 9까지，무조건 입구되여야 한다. [+] 와 [-] 부호는 허용되지 않는다.) 

9 수자 혹은 공백 (입력되지 않아도 된다. [+] 와 [_] 부호는 허용되지 않는다.) 

# 수자 혹은 공백 (입력되지 않아도 된다. 빈자리는 공백으로 변환된다. [+] 와 [_] 부호는 

허용된다.) 

L 문자 ( A ~ Z ， 무조건 입력되여야 한다.) 

? 문자 ( A ~ Z ， 무조건 입력되여야 한다.) 

A 문자 혹은 수자(무조건 입력되여 야 한다.) 

a 문자 혹은 수자(입력되지 않아도 된다.) 

& 임의의 문자 혹은 공백(무조건 입력되여 야 한다.) 

C 임의의 문자 혹은 공백(입력되지 않아도 된다.) 

소 수 점 대 입 문 자，천 단 위，날 자 및 시 간 분 리 기 호 ( 사 용 되 는 실 제 문 자 는 Windows 
Control Panel 에서 Regional Settings 를 두번 찰칵하여 지정된 지 역설정 에 따른다) 

< 뒤에 오는 모든 문자가 소문자로 변환된다. 

> 뒤에 오는 모든 문자가 대문자로 변환된다. 

! 입력마스크가 왼쪽에서 오른쪽으로가 아니 라 오른쪽에서 왼쪽으로 현시된다. 이 마스크에 

입 력된 문자들은 항상 왼쪽에서 오른쪽으로 채 워 진다. 감탄부호는 입 력마스크의 임 의의 
장소에 포함할수 있다. 

\ 뒤에 오는 모든 문자가 문자그대로 현시된다. 표에 렬거된 임의의 문자들을 문자 그대로 

현시 하는데 리 용한다. (례 를 들어 \A 는 A 로 현시 된 다) . 

통과암호 입 력 마스크속성 을 통과암호단어 로 설정하면 통과암호기 입본문칸이 생 긴 다. 본문칸에 입 
력된 임의의 문자는 문자로 보관되지만 (*) 로 현시된다. 
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그림 3-23. 이미 있는 입력마스크로 자료를 입력 


련습 6 : 입력마스크의 리용 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

li 


어려움정도 


1. [당과류: Table ] 이 기동되는가를 확인한 자료표보임새로 표를 연다. 
다. 


2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. | Web 주소 | 에 대한 선택자행을 찰칵한다. 

4. |l nsert Rov 7| 단추를 찰칵한다. 

5. [Field Name | 밑의 빈 행을 찰칵한다. 

6. 전화번호를 입력하고 _ 건을 누른다. 


설계보임새로 표를 현시한다. 

전체 행을 선택하기 위해서이다. 

미 빈 행이 선택된 행우에 삽입된다. 

자료형렬에로 유표가 옮겨 진다. 
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그림 3-24. 마당에 대하여 입력마스크조수를 리용 


수행 걸음 

설 명 

7. 티] 을 누른다. 

마당속성창문현시 판으로 절환하기 위해서 
이다. 

8. 10을 입 력 하고 | Enter | 건을 누른다. 

9. 입력마스크 마당을 찰칵한다. 

유표를 놓기 위해서이다. 이 마당속성에 
대한 설명이 푸른색으로 나타난다. 

10. Build | 단추를 찰칵한다. 

_ 만일 빠진 부분품을 삽입하겠는가 
를 묻는다면 Yes 를 찰칵한다. Access 는 
CD-ROM 으로부터 부분품을 설 치하거 나 
설치파일의 위치에로 열람할수 있게 한 
다. 먼저 표를 보관하겠는가를 묻는다. 

11. Yes 를 찰칵한다. 

표는 보관되 며 입 력마스크조수대 화칸이 
열린 다. 그림 3-24 를 볼것 . 
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수행 걸음 

12. | Next 〉| 를 찰칵한다. 

13. [Placeholder charad = e ? i | 화살표를 찰칵 
한다. 

14. _ 선택한다. 

15. _ 건을 누른다. 

16. 5551234567 을 건 입 력한다. 

17. | Shift | + | Home | 을 누른다. 

18. aaa 를 건입 력 한다. 


설 명 

입 력마스크를 변화시키 는것 을 원 하는가를 
묻는다. 

예 약자리 문자내 리 펼 침목록을 현시 한다. 

Try It 마당에 유표를 놓기 위 해 서 이 다. 

본문이 자동적으로 서식화된다. 

본문을 선택 하기 위 해 서 이 다. 

받아 들일수 있는 문자렬이 아니기때문에 
응답이 없다. 



그림 3-25. 기호를 자료와 함께 보관할 필요가 없는 경우 
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수행 걸음 설 명 


19. _ 건을 세번 누른다. 

20. 다시 _ 건을 누른다. 

21. 임의의 문자를 누른다. 

22. 2347890 을 건 입 력 한다. 

23. | Next 〉| 를 찰칵한다. 


24. [Without the symbols in the ."| 가 선 

택되였는가를 확인한다. 

25. | Next 〉| 를 찰칵한다. 

26. [Finish | 를 찰칵한다. 

27. | Save | 단추를 찰칵한다. 

28. N / iew | 단추를 찰칵한다. 

29. 巾 elephone ] 밑의 빈 레코드우를 찰칵 

한다. 

30. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

31. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

32. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


공백은 첫 세개의 대입문자위치까지만 허 
용된 다. 

네 번째 문자에 대 해서는 받아들이지 
않 는다. 

이 문자들은 받아 들이는 문자가 아니 다. 

수자들은 허 락된 문자들이다. 

입 력마스크기 호들을 가지 고 혹은 가지 지 
않고 자료를 보관하겠는가를 묻는다. 

불필요한 기호를 보관하고 싶지 않다. 그 
림 3-25 를 볼것 . 

조수기능을 완료하였다. 

완성된 입력마스크가 속성현시판에 나타 
난다. 

표를 보관하기 위해서이다. 

자료표보임새로 표가 나타난다. 

입 력마스크는 대 입문자를 리용하여 현시 
한다. 그림 3-23 을 볼것 . 

표는 닫기고 자료기지창문이 다시 나타 
난다. 

자료기지가 닫긴다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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련습7의 시작에 앞서 
레쿄드의 탐색 


개념 


묘리，기교，지들길 


기본열쇠가 정의되여 있지 않는한 레코드들은 입력된 
순서로 현시된다. Access 는 보다 론리적 인 순서로 레코 
드 들 을 재 배 렬 하 게 하 는 정 렬 ( sorting ) 및 려 과 
( filtering ) 기능을 제공한다. 이 기능들은 자료표 혹은 
양식에서 리용할수 있다. 

레코드들은 선택된 마당을 기준으로 하여 올리 또는 
내리순서로 정렬될수 있다. 정렬하려는 마당렬을 선택하 
고 도구띠의 대 응하는 단추를 찰칵한다. 그러면 Access 
는 그 마당들의 값을 기준으로 하여 능동인 모든 레코 
드를 정렬한다. 또한 임의의 마당을 오른쪽찰칵하고 지 
름차림표에서 올리 혹은 내리선택항목을 선택한다. 

자료의 려 과는 기 준 혹은 조건을 지 정 하게 하는 방식 
으로 선택된 레코드를 볼수 있게 한다. 려과기는 레코드 
들이 렬거될 때 만족되여야 할 하나 혹은 여러개의 조건 
들을 포함할수 있다. 려과 혹은 질문의 결과로 산출되는 
레 코드들의 모임 을 동적 모임 ( dynaset ) 이 라고 한다. 

같은 표에 대하여 두개 혹은 그이상의 려과기를 적용 
할수 있으며 혹은 Filter by Form (양식 에 의 한 려 과)격 
자표를 리 용하여 다중조건려 과기 를 구성할수 있 다. 만일 
양식 에 의한 려과격 자표가 두개 혹은 그이상의 조건을 
포함한다면 그 조건들은 AND 론리조건으로 결 합된 다. 
OR 조건들은 다중격자표타브들을 리용하여 실현된다. 


1. OR 론리는 보다 포괄적 인 려과기들 
을 가능하게 한다. 

2. 려과기들은 AND 와 OR 조건의 결합 
을 제공할수 있다. 

3. 표 혹은 양식이 닫길 때 정렬되였던 
레코드들은 이전의 순서로 되돌아 
간다. 



그림 3-26. 현존자료표의 보기 
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그림 3-27. 레쿄드에 대한 탐색을 쉽게 해주는 Access 


련습 7 : 레쿄드의 탐색 


5 

4 

K 

수행 걸음 

설 명 

li 


어려움정도 


1. | Access 2000 | 이 열려 있는가를 확인한 
다. 


2. [Open | 단추를 찰칵한다. 

3. [Look in :| 화살표를 찰칵한다. 

4. [ Temp ᅵ 를 선택 한다. 

5. | sweet 3. mdBl 를 선택한다. 

6. [Open | 화살표를 찰칵한다. 

7. [Open | 을 선택 한다. 

8. [General candy info | 를 두번 찰칵한다. 

9. 필요에 따라 창문을 최대로 한다. 

10. 임의의 |생산공장 | 값을 오른쪽찰칵한 

다. 


Open 대 화칸을 연다. 

폴더의 내 리 펼침목록을 현시한다. 


내 리 펼침목록을 현시한다. 

자료기 지 가 자료기 지 창문안에 나타난다. 
설계표보임새로 표를 열기 위해서이다. 
그림 3-26 을 볼것 . 

지 름차림 표가 열린 다. 
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상多 Filter By Selection 

Filter Excluding Selection 
Filter For: 

천 Remove Filter/Sort 


zi Sort Ascending 


r] Sort Descending 


技 Cut 
_ Copy 
립 Paste 

Insert 으 b 병화 
Hyperlink 


그림 3-28. 지■차림표를 리용한 레쿄드의 정렬 


수행 걸음 설 명 


11. Sort Ascending 을 선택 한다. 


12. 임의의 |생산공장 | 값을 오른쪽찰칵한 

다. 

13. [Sort Descendingl 를 선택 한다. 


14. [Remove FiIter/Sort Records | 를 선택 한 

다. 

15. |생산공장 | 렬머리부를 찰칵한다. 


16. 의 왼쪽으로 |생산공장 | 을 누르고 
끌기 를 진행한다. 

17. |생산공장 | 렬안의 임의의 곳을 찰칵한 

다. 


표의 레코드들은 생산공장값들을 기준으로 
하여 올리순서로 정렬된다. 

지름차림표를 연다. 


그림 3-28 를 볼것 . 표의 레코드들은 생산 
공장값을 기 준으로 하여 내 리순서 로 정 렬 
된다. 

레코드들은 기정순서로 되돌아 온다. 


전체 렬을 선택하기 위해서이다. 마우스를 
놓았는가를 확인한다. 

마당을 재배치하기 위해서이다. 
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18. 


생 산공장 | 렬 머 리 부우에 지 시 자를 놓 
고 누른 상태에서 _ 을 가로 건너 
끌기 한다. 


19. Sort Ascending 단추를 찰칵한다. 


20. 임의의 렬에서 임의의 값을 오른쪽찰 
칵한다. 


21 . Remove F i Iter/Sort 를 선택 한다. 


22. 생 산공장 | 렬 안의 임의의 

값을 오른쪽찰칵 


두개 의 렬 을 동시 에 선택 하기 위 해 서 이 
다. 그림 3-29 를 볼것 . 

BS 레코드들은 우선 생산공장을 재배 
렬 하고 다음 품명 을 재배렬한다. 

지름차림표를 연다. 

레코드들은 기정의 순서로 되돌아 온다. 
그러 나 렬 은 그것 들이 재 배 치 된 상태 로 
남아 있다. 

지름차림표를 연다. 


한다. 


생산공장 


평양어린이식료공장 


그림 3-29. 정렬전에 마당 fi 을 재배치 
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그림 3-30. 선택에 의해 려과된 레쿄드들의 보기 


수행 걸음 설 명 


23. [Filter By Selection | 를 선택 한다. 


24. Remove Filter 단추를 찰칵한다. 


25. |생산공장 | 렬에서 임의의 

|평양어린이식료공장 | 값을 오른쪽찰칵 
한다. 

26. [Filter Excluding Selection | 을 선택 한 
다. 

27. Remove Filter 단추를 찰칵한다. 


"평 양어 린이식 료공장”값만 가지는 레 코드 
들이 질문결과표로 나타난다. 레코드개수 
는 창문의 아래부분에 나타난다. 

^1 려과기 는 없어 지 며 초기 의 레 코드 
가 다시 나타난다. 

지름차림표를 연다. 


평 양어 린이식료공장값을 제외한 모든 레코 
드들을 현시하며 레 코드들의 개 수는 자료 
표창문의 아래부분에 나타난다. 

레코드들은 초기의 순서로 되돌아 와 현 
시된 다. 
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수행 걸음 


28. |생산공장 | 렬에서 |보통강식료품공장 | 을 
찰칵한다. 

29. [Filter By Selection ᅵ 를 찰칵한다. 

30. |Remove Filterj =» [Records | 를 찰칵 

한다. 

31. |FiIter By For? 규 1 단추를 찰칵한다. 


32. Clear Grid 단추를 찰칵한다. 


33. |생산공장 | 아래를 찰칵한다. 

34. |생 산공장 | 화살표를 찰칵한다. 


설 명 

유표를 놓기 위해서이다. 

一》 


월 Filter By Form (양식 에 의한 려 과 
기)격자표가 나타난다. 

xl 이것은 임의의 현존기준의 격자표 
를 초기화한다. 

기준값에 유표를 놓기 위해서이다. 

내 리 펼침목록값들을 현시한다. 



그림 3-31. 다중검사조건을 가진 려과기의 만들기 
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수행 걸음 설 명 


35. |보통강식료품공장 | 을 선택한다. 

36. |Apply Filt 듦 H 단추를 찰칵한다. 


37. |F i I ter By Form | 단추를 찰칵한다. 

38. 창문의 아래왼쪽구석 에 있는 ᄆ 표 
쪽을 찰칵한다. 

39. |생 산공장 | 화살표를 찰칵한다. 


40. |평양어린이식료품공장 | 을 선택한다. 

41. Apply Filt 쥼 ^ 단추를 찰칵한다. 


42. |F i I ter By Form | 단추를 찰칵한다. 

43. ᄐ ^^^] 단추를 찰칵한다. 

44. Apply Filt 균 ] 단추를 찰칵한다. 

45. |생산공장 | 렬의 임의의 곳을 찰칵한 

다. 

46. |Find| 단추를 찰칵한다. 

47. [Find What:| 마당을 찰칵한다. 

48. |평양어린이식료공장 | 을 입력한다. 

49. |More〉〉| 를 찰칵한다. 


50. [Find Next | 를 찰칵한다. 

51 . |Canc6l 1 를 찰칵 한다. 

52. |File| =» |Close| 를 선택한다. 


53. |File| =» |Exit| 를 선택한다. 


▽I 창문의 아래부분에 레코드의 개수 
표시 와 함께 설 계표보임 새 로 레 코드들을 
현시 한다. 

양식 에 의 한 려 과격 자표를 현시한다. 

새로운 격자표가 나타난다. 그림 3-31 을 
볼것. 

생산공장값을 위한 내 리펼침목록을 현시 
한다. 


자료표보임새로 레코드들이 추가되며 레 
코드개수가 조절된다. 

양식 에 의한 려 과격 자표가 나타난다. 

격자표를 초기화하기 위해서이다. 

자료표보임새로 되돌아 온다. 

유표를 놓기 위해서이다. 


화 Find and Replace 대 화칸을 연다. 


더 많은 추가선택항목을 현시하도록 대화 
칸을 확장한다. 그림 3-27 을 볼것 . 

값이 선택된다. 

Find and Replace 대 화칸을 닫기 위 해 서 이 
다. 

표를 닫기 위해서이다. 보관을 요구하지 
않는다. 자료기지창문이 다시 나타난다. 

이 부를 끝냈다. 
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마당속성들 


복습문제 


용 옳은가 들리는가를 대 답하시 오. 

1. 유효규칙 은 입 력 할 때 자료를 검 사하기 위하여 사용자가 만든 식 이 다. 

2. 기정 값에 의 해 Access 의 모든 표마당들이 필수적 이 다. 

3. 정렬할 때 어떤 순서로 렬을 배렬하는가는 아무런 관련도 없다. 

4. 서 식 마당속성 은 밑 줄친 표에 서 자료를 변경한다. 

5. 입력마스크는 새로운 자료의 입력에 대하여 받아들이기전에 제한을 준다. 

> 옳은것을 하나 선택 하시오. 

6. 다음의 것들중 어느것 이 유효한 기정값으로 되는가? 

1) 식의 결과 

L ) 기 호렬(본문) 값 
수자값 

H ) 우의 모든것 

7. 전용현시서식 은 어 떤 자료형 에 대 하여 만들수 있는가? 

-1) 본문마당 혹은 날자/시간마당 

i _) 하이퍼련결마당 
도) 자동번호마당 
H ) 우의 모든것 


유 답: 1. 옳다 2. 옳지 않다 3. 옳지 않다 4. 옳지 않다 
5. 옳다 6. H ) 7. 1) 
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마당속성의 편집 
서식속성의 변경 
값범위의 설정 
기정값의 리용 
필수마당의 작성 
입력마스크의 리용 
레코드의 탐색 


이 부에서 제시 한 개 념들의 리해정도를 시험 하기 위하여 다음의 작업을 해보시오. 

Sweet 3 .mdb 과일 을 리 용하여 주소와 지 역 코드마당을 추가한다. 단위 당 가격 을 100 과 
800 사이 의 값으로 하기 위한 유효규칙 을 만드시 오. 유효본문이 추가되 는가를 확인한다. 
오늘부터 1 년으로 되는 유효기간을 만드는 규칙을 추가한다. 동일한 마당에 대하여 현 
재날자로부터 1 년으로 되 는 기 정값을 만드시 오. 지 역 코드마당에 대 하여 입 력마스크를 
만드시오. 품명과 생산공장마당을 필수적 인 마당으로 만드시 오. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ □□□□□□ 


□ □□□□□□ 
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양식의 설계 

양식은 사용자에게 표 
자료에 대한 작업을 할 
수 있는 시각적대면부를 
제공 하는 지면 편성된 문 
서이다. 
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개괄: 양식의 설계 


많은 과제들에서 자료표보임새를 통한 자료접 
근이 충분하지만 양식을 사용하면 자료기지레코 
드를 더 효과적으로 조직하고 현시할수 있다. 양 
식은 우선 자료입력에 리용되며 사용자전용창문 
을 만들수 있게 한다. 양식을 만들기 위하여 양 
식조수를 리용할수도 있다. 양식조수는 만드는 
공정에서 사용자를 안내하는 대화칸들의 직관적 
인 렬 이 라고 볼수 있다. 


Access 양식은 또한 사용자가 계산조종체를 
만들어 계 산을 진행 하게 한다. 계 산조종체 는 
공식에 기초하여 값을 유도해 내는 식을 리용 
한다. 연산자，마당，함수를 리용하여 사용자 
는 다른 마당값들에 기초한 결과를 얻을수 있 
다. 식은 평가될 때 단순한 값을 되돌리는 특 
수한 명령이다. 이때 그 값은 본문칸 조종체에 
현시된다. 계 산조종체 는 동적이 며 주목하는 매 
개 레코드에 대하여 다시 계산한다. 



그림 4-1. 양식은 자료입력을 위한 도형대면부를 제공한다 . 
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도달목표 


이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. 양식의 설계 

2. 현시속성의 변경 

3. 타브순서의 변경 

4. 계산마당의 사용 

5. 양식조수의 사용 


교육성 프로그람교육쎈터 


121 





Access 2000 

사표도서 


련습 1 의 시작에 앞서 
양식의 설계 

개념 묘리，기교，지들길 


Access 양식 은 표의 자료를 위한 사용자대 면 
부를 제공한다. 양식은 자료의 입력，편집，현 
시의 기본수단으로 리용된다. 양식구역은 격자 
표로 나타나며 세부구획，머리부구획，바닥구획 
으로 나누어 질수 있다. 세부구획은 표의 매개 
행 혹은 레코드의 정보를 포함한다. 머 리부구획 
과 바닥구획은 모든 양식의 우에 혹은 아래에 
각각 같은 정보를 현시한다. 

양식은 기초표의 특별한 마당과 련결되는 조 
종체라고 하는 객체를 포함한다. 마당목록으로 
부터 빈 양식까지 마당들중의 하나를 끌기하고 
읽기 쉬운 방식으로 마당들을 재배치한다. 두개 
의 조종체가 양식에 추가된다. 하나는 표식자조 
종체 로서 마당의 이 름을 지 정하는데 리 용된 다. 
다른 하나는 본문칸조종체인데 Access 는 본문 
칸조종체를 기초표의 실지마당과 자동적으로 련 
결 한다. 


1. 그룹화되는 다른 조종체와 관계 없이 조종체의 
왼쪽웃손잡이를 끌기하여 이동한다. 

2. 속성표는 객 체제목띠 에 있는 현재 객 체의 이 름 
을 현시한다. 

3. 림시적으로 마당들을 그룹화하기 위해서는 
Shift 건을 누른 상태 에서 하나 혹은 여 러개의 
조종체를 찰칵한다. 



그림 4-2. 설계보임새에서 새로운 빈 양식의 만들기 
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그림 4-3. 완성된 양식의 보기 


련습1: 양식의 설계 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

ii 


어려움정도 


1. Access 2000 이 열려 있는가를 확인한 


다. 


2. 모든 열려 진 문서들과 대화칸들을 닫 
는다. 

3. [Open | 단추를 찰칵한다. 

4. [Look j n:| 안의 화살표를 찰칵한다. 

5. 탁상면우의 [Temp | 폴더를 찰칵한다. 

6. |Sweet4.m 리 를 두번 찰칵한다. 

7. |Form| 이 선택되였는가를 확인한다. 


I 용 Open 대 화칸이 열 린 다. 

폴더의 내 리 펼침목록을 현시한다. 

과일은 자료기지창문을 연다. 

과일목록에 리용가능한 양식목록을 현시 
한다. 
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그림 4-4. 마당목록은 기초표의 마당들을 포함한다. 


수행 걸음 

8. | New | 단추를 찰칵한다. 


Design view 
다. 

가 선택되였는가를 확인한 

Choose the table ... 의 오른쪽화살표를 

찰칵한다. 

일반당과류 

를 선택 한다. 


12. _ 를 찰칵한다. 


13. 만일 [Toolbar | 가 류동할수 있게 띄워 
져 있다면 창문 밑으로 [Toolbox | 의 제 
목띠 를 끌기한다. 

14. 양식 의 오른쪽가장자리 에 마우스지시 
자를 놓는다. 


설 명 


New Form 대화칸을 연다. 그 
림 4-2 를 볼것 . 


표의 내 리펼침목록과 질문을 현시한다. 


이 표를 사용하는 새 로운 양식 이 만들어 진 

다. 

어두운 배경의 새로운 빈 양식이 현시된다. 
필요에 따라 창문을 최대로 한다. 

화면의 밑에 도구칸이 재배치된다. 


마우스지시 자가 쌍방향수평화살표로 변 한 

다. 
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수행 걸음 


15. 마우스를 잘칵한 상태 에서 수평 자눈 
금의 _까 지 끌기한다. 

16. 양식 의 아래변두리 에 마우스지 시 자를 
놓는다. 

17. 마우스를 찰칵한 상태 에서 수직자눈 
금의 因 까지 끌기한다. 

18. 오른쪽에 있는 마당목록에서 |일반당 
|과류 | 의 제 목띠 를 누르고 끌기한다. 


19. 만일 필요하다면 마당목록을 다시 설 
정 한다. 

20. 마당목록에서 |생산공장 | 을 선택한다. 


설 명 


양식의 너 비를 i 6 Cm 로 증가하기 위해서 
이다. 

마우스지시 자는 쌍방향수직화살표로 변한 

다. 

양식의 높이를 7 Cm 로 증가하기 위해서 
이다. 

일반당과류표에서 마당들의 목록을 현시 
한다. 이것을 양식의 오른쪽으로 이동시 
키면 없어 전다. 

모든 마당들이 현시되 는가를 확인한다. 
그림 4-4 를 볼것 . 

그것을 선택하기 위해서이다. 


Pirri 



그림 4-5. 표식자조종체는 왼쪽에 자동적으로 추가된다. 
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전화 


그림 4-6. 여러개의 마당을 양식에 ■을수 있다. 


수행 걸음 


설 명 


21. 웃행에서 두번째 격자표의 가운데로 
|생 산공장 | 을 끌기한다. 


22. 두 손잡이사이 에 마우스지시 자를 놓 
는다. 

23. 조종체 를 누르고 오른쪽으로 끌기한 

다. 


24. ■ 국 |Undo Mo ◊司를 선택 한다. 


25. 손잡이들중의 어느 하나우에 지시자 
를 가져 간다. 

26. 조종체 의 크기 를 다시 설정 하기 위하 
여 화살표방향으로 누르고 끌기를 진 
행 한다. 

27. | Contorl | + § 를 누른다. 


그림 4-5 를 볼것 . 표식자조종체가 젓 번째 
격자표안에 생산공장조종체의 왼쪽에 놓여 
진다. 손잡이가 두 조종체의 주위에 다 나 
타난다. 

마우스지시자가 손형 래로 나타난다. 


두개 의 조종체 가 동시 에 움직 인 다. 지 시 자 
를 놓아 준다. 


지 시 자는 조종체 의 크기 를 다시 설정해 줄 
수 있 다는것 을 가리키 는 쌍방향화살표로 
나타난다. 


변화를 취소한다. 


일반당 n 류 


i 
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수행 걸음 


28. 지시자를 어느 한 조종체의 왼쪽웃구 
석에 있는 큰 손잡이들중의 하나에 
놓는다. 

29. 누르고 임의의 방향으로 끌기한다. 


30. 취소단추를 찰칵한다. 


31. |Filed 니 st | 로부터 _ 을 끌기하여 

|생 산공장 | 밑 에 놓는다. 

32. [Field 에서 |단가 ᅵ 를 찰칵하고 
shift 를 누른 상태 에 서 |생 산날자 | 를 
찰칵한다. 

33. 마당을 누르고 끌기하여 |품명 | 밑 에 

놓는다. + 

34. Field List 로 부터 당과류번호를 끌 
기 하고 생산공장옆에 직선으로 놓는 

다. 

35. [Field List | 로부터 설명을 끌기하고 
그것을 |생 산날자 | 밑 에 놓는다. 


설 명 


지 시 자가 지 시손가락을 가리키 는것 으로 
나타난다. 

조종체를 개별적으로 움직이게 한다. 


_이 임의의 변경 을 취소하기 위해서이 

다. 

조종체 를 표식 자조종체 가 아니 라 본문칸 
조종체밑에 놓도륵 한다. 

마당의 그룹을 선택하기 위해서이다. 그 
림 4-6 을 볼것 . 


왼쪽으로부터 네번째 격 자표안에 그것 이 
놓이 는가를 확인한다. (7 Cm 표식 밑 에 ) 



그림 4-7. 양식머리부의 속성표를 현시 


교육성 프로그람교육쎈터 


127 













































Access 2000 

사표도서 


수행 걸음 설 명 


36. Field List 단추를 찰칵한다. 


37. | View | 국 |F rom H eader F ooter | 를 선 

택 한다. 

38. [Form Header | 띠 바로 아래에 있는 

구획을 오른쪽찰칵한다. 

39. | Properties ~| 를 선택한다. 

40. _ 표쪽이 선택되였는가를 확인한다. 

41. |Height | 값을 선택한다. 

42. 3 을 건입 력 하고 [Enter | 건을 누른다. 

43. 속성표를 닫는다. 

44. 필 요하다면 卜、 Ziew | 비 Tool box ] 를 선택 

한다. 

45. 도구칸에서 [Label | 도구를 선택 한다. 

46. [Form Headerl 구획안의 중심 에 서 부 

터 7 Cm 만큼 끌기한다. 

47. 당과류 상점을 입력하고 건을 

누른 다. 

48. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 

49. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 

50. | Save | 단추를 찰칵한다. 

51. 양식 1 을 입 력하고 [Enter | 건을 누른 
다. 

52. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


■ 필 요에 따라 마당목록을 현시할수 
도 있고 하지 않을수도 있다. 

양식머 리부구획 과 바닥부구획 이 양식설계 
지면에 추가된다. 

지 름차림 표가 열린 다. 


속성표가 제목띠 에 객체이 름을 가지 고 열 
린 다. 그림 4~7 을 볼것 . 

양식머리부구획에 대한 모든 속성들이 렬 
거된다. 


양식머리부구획이 넓어 진다. 


도구칸을 현시한다. 화면밑 으로 도구칸을 
끌어도 좋다. 

|^| 지시자가 대문자 A 에 십자표식 이 
붙은것으로써 나타난다. 

참고로서 십자표식의 중심을 사용하면서 
표식자조종체를 수평자의 5 Cm 표식 이 있는 
데 서 부터 12 Cm 까지 끌기 한다. 


사용자에게 나타날 완성된 양식을 보기 
위 해서 이 다. 그림 4-3 을 볼것 . 

설계 보임 새 로 양식 을 현시한다. 

Save As 대 화칸이 나타난다. 

양식이 보관되고 설계보임새가 다시 나타 
난다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습 2의 시작에 앞서 

현시속성의 수정 一 


개념 


묘리，기교，지름길 


양식을 만들 때 여 러가지 방법 으로 지면편성 양상을 수 
정할수 있다. 이를 위한 가장 빠른 방법의 하나는 매 객 
체에 대한 속성표를 현시하고 적당히 변화시키는것 이다. 
속성표는 조종체의 특별한 형래와 관련된 특성이나 혹은 
모든 속성들을 포함한다. 

먼저 조종체를 찰칵하여 속성을 선택한다. 손잡이 (작 
은 칸)들은 선택된 조종체의 테두리주위에 나타나며 그 
것 이 선택되 였다는것을 표시한다. 조종체가 선택되면 도 
구 띠 단추의 일부 혹은 전체가 능동 상태로 된다. 도구 띠 
단추들은 단지 속성표에서 가장 자주 수정되는것들에 대 
한 지름단주들이 다. 객체에 대 한 속성표를 현시하자면 
손잡이들사이에 있는 객체를 두번 찰칵하거나 객체를 마 
우스로 오른쪽찰칵하여 나타나는 지 름차림 표로부터 속성 
표를 선택 혹은 간단히 객체를 선택한 다음 도구 띠의 속 
성 단추를 찰칵할수 있다. 속성표는 항상 속성제목띠의 
조종체 이름을 현시한다. 


1. 이름으로 조종체를 선택하기 위해서 
는 도구띠의 Select Object 단추를 리 
용한다. 

2. 양식조종체 에 이 름값을 할당할수 있 
다. 이름값은 조종체의 현시 혹은 동 
작에 영향을 주지 않는다. 단지 조종 
체를 쉽게 식별할수 있게 한다. 



그림 4-8. 서체크기의 변경은 조종체의 크기변경을 요구한다. 
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그림 4-9. 변경은 양식보임새에서 수행될수 있다. 


련습2: 현시속성의 변경 

수행 걸음 

1. |양식 l : Forrii " [ 열렸는가를 확인한다. 

2. |당과류상점 | 표식 자가 선택되 였는가를 
확인한다. 

3. 도구띠 에서 [Font Size | 화살표를 찰칵 
한다. 

4. _를 선택한다. 

5. | Bold | 단추를 찰칵한다. 

6. [Center | 단추를 찰칵한다. 

7. 필요에 따라 조종체의 크기를 조절한 

다. 



- 어려움정도 

양식을 설계보임새로 연다. 

손잡이가 나타나는가를 확인한다. 

서체크기의 내리펼침목록을 현시 한다. 

0 본문이 굵게 나타난다. 

\ M \ 본문이 본문칸의 중심에 맞추어 배 
렬된다. 

그림 4-8 을 볼것 . 
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그림 4-10. 조종체를 전용화하기 위한 경계너비선택판의 리용 


수행 걸음 설 명 


8. | Fill/Back Color | 화살표를 찰칵한다. 

9. 마지막행의 세번째 색을 선택한다. 

10. | Font | 국 [Font Color | 화살표를 찰칵한 

다. 

11. 첫번째 행의 두번째 색을 선택한다. 

12. | Line/Border Color | 화살표를 찰칵한 
다. 

13. 임의의 푸른색을 선택한다. 

14. | Line/Border Width | 화살표를 찰칵한 
다. 

15. 두번째 행의 마지막선택항목을 선택 
한다. 

16. [Special 티〒ᅰ 화살표를 찰칵한다. 

17. 지시자를 첫 행의 마지막항목에 놓는 

다. 


I 여 1 조색판을 연다. 

본문에 대한 밝은 노란색배경을 주기 위 
해서 이 다. 

쇼 ▼ 조색 판을 연다. 


본문에 대 한 색 을 할당하기 위 해 서 이 다. 
▼ 조색 판을 연다. 


■ 시 선너비선택판을 현시하기 위해서 
이 다. 그림 4_10 을 볼것 . 

테 두리너 비를 5포인트로 한다. 

= - 특수효과선택판이 나타난다. 
설명문이 나타나는것을 보기 위해서이다. 
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수행 걸음 


18. 두번째 행의 첫 항목을 찰칵한다. 


19. 양식의 빈 구역을 찰칵한다. 

20. 양식의 왼쪽우에 있는 매개의 표식자 

조종체를 + 찰칵한다. 

21. | Form | =» | Align | =» Left 를 선택한 
다. 

22. | Form | 국 ■권 =^> \ Yo WidesF ] 를 선 

택한다. 


설 명 


설명문이 부각된다. Flat 가 아닌 특수효 
과가 선택되면 경 계와 색갈은 나타나지 
않는다. 

머 리부구획 의 표식 자조종체 를 해 제 하기 
위해서이다. 

그것들을 선택하기 위해서이다. 그림 
4-11 을 볼것. 

제일 왼쪽에 있는 조종체에 맞추어 조종 
체 들을 배 렬 시 키 기 위 해 서 이 다. 

가장 넓은 조종체에 맞추어 조종체들의 
크기를 조절하기 위해서이다. 



그림 4-11. Shift 건을 리용하여 여러개의 조종체를 선택 
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그림 4-12. 눈금자를 리용하여 객체의 선택 


수행 걸음 설 명 


23. | Blod | 단추를 찰칵한다. 

24. 수평 자의 1.5 Cm 표식우에 지 시 자를 
놓는다. 

25. 1.5 Cm 표식 우에 서 찰칵한다. 

26. _ 표식 자와 _ 선택칸을 찰칵한 

다. 一 

27. | Format | =» 卜 lign | =» [Right | 를 선택 

한다. 

28. 수평자에서 0 부터 7 Cm 까지 지시자 
를 누르고 끌기한다. 


본문을 굵게 하기 위 해 서 이 다. 

지 시 자가 굵은 내 리 방향화살표로 나타난 

다. 

그 경로안의 모든 객체들이 선택된다. 


제일 오른쪽에 있는 조종체에 맞추어 조 
종체들을 배렬시키기 위해서이다. 

지시자경로안의 모든 객체들이 선택된다. 
그림 4-12 를 볼것 . 
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수행 걸음 설 명 


29. | Format | =» Vertical Spacingl =» 
iMakeEqu ^ T ^ 선택한다. 

30. | Save | 단추를 찰칵한다. 

31. | View | 단추를 찰칵한다. 


32. [Next Record | 단추를 여 러번 찰칵한 
다. 

33. | Records | =» [Data 티 itrVl 를 선택한 
다. 

34. 평천식료공장을 건입력하고 ff 品 1 건 
을 누른 다음 단묵을 건입력하고 

건을 누른다. 계속해서 1 을 입 
력 하고 [Tab | 건을 누른 다음 200 을 
입력하고 _ 건을 두번 누른다. 

35. 오늘날자를 입 력하고 | Shift | + | Enter | 

를 누른다. ' 

36. 방금 입 력한 날자값을 오른쪽찰칵한 

다. 

37. | Properties ] 를 선택한다. 

38. _ 표쪽이 선택되였는가를 확인한다. 

39. 아래로 흘리기하고 [Font Weightl 마당 

을 찰칵한다. 


40. [Font Weight | 화살표를 찰칵한다. 

41. | Medium | 을 선택한다. 

42. 속성표를 닫는다. 

43. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


수직으로 조종체들사이의 간격 이 균등해 
지도록 하기 위해서이다. 

변경을 보관하기 위해서이다. 

완성된 양식 에서 변경 을 보기 위해서이 

다. 

색과 현시서식은 매개 세부레코드에 관하 
여 그대 로 유지 된 다. 

새로운 빈 레코드를 입력하기 위해서이다. 


레코드를 보관하기 위해서이다. 


지 름차림 표가 열린 다. 


속성표가 열린다. 


내 리 펼침목록을 현시한다. 

자료현시는 양식보임새로 수정된다. 
그림 4-9 를 볼것 . 

여기서부터 계속하게 된다. 
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련습 3 의 시작에 앞서 
타브순서의 변경 


개념 


타브순서는 Tab 건을 눌렀을 때 본문칸조종 
체 가 능동으로 되 는 순차를 의 미한다. 마당순 
서 는 양식 에 조종체 가 놓인 순서 에 의하여 결 
정된다. 

더 많은 양식을 설계할 때 새 로운 마당들의 
위 치를 재지정하여 추가한다. 지면편성을 끝냈 
을 때 타브순서가 잘 맞지 않으면 자료입력 이 
더 어려워 진다는것을 알게 될것 이다. Access 
는 사용자가 양식에서 조종체의 위치를 변화시 
킴 이 없 이 타브순서 를 변경시키게 한다. Tab 
Order 대화칸에서 마당을 새로운 위치에로 간단 
히 끌어 타브순서 를 수정할수 있 다. 


묘리，기교，지름길 


1. Tab Order 대화칸의 Auto Order 단추는 왼쪽 
에서 오른쪽으로，우에서부터 아래로 타브순 
서를 회복한다. 

2. 타브순서 는 머 리부와 바닥부구획내 에서 조종 
체들 대신에 정의될수 있다. 

3. 마당순서는 또한 속성 표의 Tab index 마당을 
리 용하여 설정할수 있 다. 


Tab Order 


田3 


■Section 
广 Form Header 

分 ^etaiij 

Form Footer 


Click to select a or 
click and drag to select 
multiple rows. Drag 
selected row(s) to move 
therm to desired tab 
order. 


Custom Order: 



생산공장 


품명 


단가 


수량 


반출 


생산날자 


설명 


당과류번호 



OK Cancel Auto Order 


그림 4-13. 마당들에 대한 타브순서의 자동맞추기 
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그림 4-14. 타브순서에서 마당의 없애기 


련습 3: 타브순서의 변경 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

ii 


1. |양식 l : Form | 이 열렸는가를 확인한다. 

2. | Records | =» |Remove Filter / Sort _| 를 

선택한다. _ " 

3. [Tab | 건을 눌러 마당들사이를 순환한 
다. 

4. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 


- 어려움정도 

양식보임새로 양식을 현시한다. 

레 코드의 수가 갱 신되 고 표안의 첫번째 
레코드를 현시한다. 

타브가 마지막마당을 통과하면 기초표안 
의 다음 레코드를 현시한다. 

설계 보임새 로 양식을 현시하기 위해서이 

다. 


5. View =» Tab Order ... 를 선택 한다. Tab Order 대 화칸이 열린 다. 그림 4-13 
+ 을 볼것 . 


6. | Sed=ion | 밑의 petail | 이 선택되 였는가 

를 확인한다. 
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그림 4-15. 타브순서를 전용화하기 


수행 걸음 설 명 


7. | AutoOrdeF | 를 찰칵한다. 


8. _를 찰칵한다. 

9. | View | 단추를 찰칵한다. 

10. 마당들사이를 순환하려 면 [Tab | 건을 
누른다. 

11. | View | 단추를 찰칵한다. 


12. 세 부구획안의 빈 구역 을 오른쪽찰칵 
한다. 

13. [ TabOrder ... I 를 선택한다. 

14. |당과류 번히를 위한 행 선택자를 찰칵 
한다. 


마당들이 왼쪽에서부터 오른쪽으로， 우 
에서부터 아래로 양식에 나타나도록 재 
배치된다. 

양식 을 설계 보임 새 에 현시한다. 

양식보임 새 로 양식 을 현시하기 위해서이 

다. 


설계보임새 로 양식 을 현시하기 위해서이 

다. 

지 름차림 표가 열린 다. 


Tab Order 대 화칸이 열 린 다. 
마당행 을 선택 하기 위 해서 이 다. 
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수행 걸음 

15. | DescriptioFi _| 밑으로 행선택자를 끌기 

한다. 

16. 데 를 찰칵한다. 

17. N / iew | 단추를 찰칵한다. 

18. 마당들사이를 순환하기 위하여 
_ 건을 누른다. 

19. 당과류번호본문 칸을 오른쪽찰칵한다. 

20. | Properties ~| 를 선택한다. 

21. [Other | 표쪽을 찰칵한다. 

22. [Tab Stop | 을 두번 찰칵한다. 

23. 속성표를 닫는다. 

24. 마당들사이 를 순환하기 위하여 ^ab 
건을 누른다. 

25. |당과류 번히 를 오른쪽찰칵한다. 

26. | Properties ~| 를 선택한다. 

27. [Tab Stop | 를 두번 찰칵한다. 

28. 속성표를 닫는다. 

29. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


설 명 

순서 가 변한다. 그림 4-15 를 볼것 . 

설계보임새가 다시 나타난다. 

양식 이 양식 보임새로 나타난다. 

당과류번호가 타브순서에서 마지막이라는 
데 주목한다. 

지름차림표가 열린다. 

본문칸을 위한 속성 표가 열린 다. 

속성표가 갱 신된 다. 

타브순환에서 이 마당이 제외된다. 그림 
4-14 를 볼것 . 

타브순서 가 타브중지속성 에 의해 무시 된 

다. 

지름차림표를 연다. 

타브순환에 이 마당을 포함한다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습 4의 시작에 앞서 
계산마당의 리용 


개념 


묘리，기교，지들길 


표의 마당에만 완전히 의거하지 않고 다른 마당에 기 
초하여 값을 계산하기 위하여 양식에 조종체를 만들어 
넣을수 있다. 이 계산조종체들은 값이 변하는데 따라 
식이 다시 계산되기때문에 선천적으로 동적이다. 다른 
레코드에로 항행할 때 양식의 마당값이 현행레코드의 
값으로 갱신된다. 

속성 표의 Control Source (조종체 원천 ) 마당은 계 산 
을 정 의하는 식 혹은 공식 을 포함한다. 이 방법 에 서 
사용자는 계산을 기초표의 마당으로보다는 자료를 위 
한 원천으로 생각할수 있다. Control Source 속성에 
직접 식을 입력할수 있다. 정확한 문법의 사용은 계산 
수행 에서 본질적 이다. 식 을 정 식 으로 정의 하기 위 하여 
기 호 (=) 를 입 력 하거 나 식 작성 기 (Expression builder ) 
를 사용할수 있다. 만약 사용자가 식을 만드는 방법 에 
정통하지 못했다면 마당의 오른쪽에 나타나는 
Build (작성) 단추를 찰칵한다. 이것은 Expression 
Builder 대화칸을 능동으로 만들며 이 대화칸은 식과 
그리 고 함수라고 알려 진 이미 정의된 공식 을 구성하 
기 위 한 도구를 제공한다. 


1. 조종체들은 조종체원천 이 정 의될 때 까 
지는 결합되지 않는다. 대부분의 조종 
체 에서 조종체원천은 기 초표의 마당으 
로 된다. 

2. 계산마당의 본문칸조종체는 양식 이 설 
계보임 새 로 현시될 때 실제 의 식 혹은 
공식 을 현시한다. 

3. 식작성 기 는 사용자가 이 미 정의된 연산 
자들로 공식들을 만들수 있게 한다. 



그림 4-16. 련결되지 않은 본문칸조종체의 만들기 
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그림 4-17. 양식에서 계산마당의 보기 


련습 4: 계산마당의 리용 

수행 걸음 



설명 어려움정도 


1. |양식 l:Form | 이 열려 져 있는가를 확 
인 한다. 

2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. [ Tool box | 안의 [ Textbox | 를 선택 한다. 

4. |당과류번히 번호밑의 수평 자 9 에 서 시 
작하면서 |단가 | 의 오른쪽으로 2.5Cm 
의 직 4 각형 이 되 게 끌기한다. 


양식 보임 새 로 양식 을 현시한다. 

설계 보임 새 로 양식 을 현시한다. 

W 지시자가 십자선으로 나타난다. 

그림 4-16 를 볼것 . 본문칸은 표안의 어 
느 조종체 와도 련결되 지 않은 비 속박 
(unbound) 조종체로 나타난다. 
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그림 4-18. 공식을 입력하기 우 I 해 조종체원천속성을 리용 


수행 걸음 설 명 


5. | Properties _| 단추를 찰칵한다. 

6. 속성 표에서 [Data | 표쪽을 찰칵한다. 

7. [단가]*[수량] 을 입력하고 건을 

누른다. 

8. 속성표를 닫는다. 

9. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 


10. Next Record 단추를 여 러 번 누른다. 


답 I 삽입 된 본문칸조종체 에 대 한 속성 
표가 나타난다. 

Control Source 속성마당에서 유표가 깜 
빡이는가를 확인한다. 여기에 계산마당에 
대 한 공식을 입 력 한다. 

마당이름들이 적쇠괄호안에 둘러 싸여 있 
는가를 확인한다. 그림 4-18 을 볼것 . 


계산마당이 여러개의 소수부를 가지고 나 
타난다. 

0 매 레코드에 대하여 다시 계산마당 
을 보기 위해서이다. 
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수행 걸음 

11. | View | 단추를 찰칵한다. 

12. 계산마당에 대 한 표식자조종체를 두 
번 찰칵한다. 

13. _ 표쪽을 찰칵한다. 

14. [Caption | 속성을 선택 한다. 

15. 금액을 입력하고 [ Enter | 를 누른다. 

16. 본문을 맞출 필요가 있다면 표식의 
크기를 바꾼다. 

17. 계산된 마당에 대 한 본문칸을 찰칵한 

다. 


설 명 


양식이 설계보임새에 나타난다. 

그것 을 선택 하고 속성표를 열기 위해서이 

다. 

속성표를 갱 신한다. 


그것 은 새 로운 표식자로서 양식 에 나타난 
다. 그림 4-19 를 볼것 . 

화면의 오른쪽으로 속성표를 이동할 필요 
가 있을수 있다. 

그것 을 선택 하기 위 해서 이 다. 속성표가 
선택된 마당에 대하여 갱신한다. 



그림 4-19. 속성표에 표제의 입력 
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그림 4-20. 계산마당을 우 I 한 현시서식의 변경 


수행 걸음 설 명 


18. 속성 표에서 |Format | 를 찰칵한다. 

19. |Format | 화살표를 찰칵한다. 


20. 목록을 흘리 기 하여 [Currency | 를 선 
택 한다. 

21. 속성표를 닫는다. 

22. | View | 단추를 찰칵한다. 

23. N / iew | 단추를 찰칵한다. 

24. [Text Box | 도구를 선택 한다. 

25. 이전의 본문칸의 아래쪽에 적당하게 
같은 크기 로 또다른 본문칸을 끌기한 

다. 


유표가 그곳에 위 치한다. 

Format 마당에 유표가 있는가를 확인한 
다. 서식에 대한 내리펼침차림표가 현시 
된다. 


양식보임새에서 변경을 보기 위해서이다. 
양식을 설계보임새에 현시한다. 


속성표가 이 본문칸의 이 름으로 갱 신된 

다. 
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수행 걸음 


26. 새 로운 본문칸을 오른쪽찰칵하고 

Properties ] 를 선택한다. 

27. 속성 표에 서 [Control Source | 를 찰칵 

한다. 

28. [단가 H .5 를 입력하고 [Enter | 건을 

누른다. 


29. Format 화살표를 찰칵한다. 


30. [Standard | 를 선택 한다. 

31. 새로운 조종체에 대한 표식자를 찰칵 
한다. 

32. 표식 자를 두번 찰칵한다. 

33. 판매가격을 입력하고 I 而도 n 를 누른 
다. 

34. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 


설 명 

속성표가 열린 다. All 표쪽이 선택 되 였는 
가 확인한다. 

또 다른 계산식을 입 력한다. 

마당이름은 적쇠괄호안에 넣어 져 있어야 
인식할수 있 다. 

서식의 내리펼침목록이 현시된다. 

그림 4-20 을 볼것 . 

그것을 선택하기 위해서이다. 

그 안의 본문을 선택하기 위해서이다. 

조종체안에 표식 자이 름을 직 접 입 력할수 
있다. 

다시 계 산된 마당을 양식보임 새 로 보기 
위해서이다. 



그림 4-21. 바닥부에 계산마당의 ■기 
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그림 4-22. 식작성기를 리용하여 공식만들기 


수행 걸음 설 명 


35. | View | 단추를 찰칵한다. 

36. [Text Box | 도구를 선택 한다. 

37. |Form Footer | 구획의 중심에 있는 다 

른 하나의 Cm 조종체 를 끌기한다. 

38. [Control Source | 를 찰칵한다. 

39. | Build | 단추를 찰칵한다. 


40. iFunctionsI 폴더 를 두번 찰칵한다. 

41. [ Built-In Functions 1 를 두번 찰칵한 

다. 

42. 가운데 렬에서 |DaOTme | 을 찰칵한 
다. 


설계보임새로 되돌아 가기 위해서이다. 


계산마당을 머 리부나 바닥부에 가져 갈수 
있다. 속성표는 새 본문칸에 대한 갱신을 
한다. 그림 4-21 을 볼것 . 


■■■ I Expression Builder 대 화칸이 열 린 
다. 

보조폴더의 목록이 현시된다. 

다음의 두개의 렬들이 Access 함수들을 
현시 한다. 

오른쪽 렬에서 이 부류에 대한 함수들의 
목록을 보기 위해서이다. 
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수행 걸음 설 명 


43. 가운데렬 을 흘리 기하여 

SQL Aggregate | 를 찰칵한다. 

44. 오른쪽렬에 서 |Sum | 을 두번 찰칵한 
다. 

45. Expression Builder 현시 판에 서 
<<安 xpr 〉〉| 를 찰칵한다. 

46. [단가]를 입력한다. 

47. 데 를 찰칵한다. 

48. [ Enter | 를 누른다. 

49. |Format | 화살표를 찰칵한다. 

50. [Standard ᅵ 를 선택 한다. 

51. 새 로운 조종체 에 대 한 표식 자를 찰칵 
한다. 

52. 표식 자를 두번 찰칵한다. 

53. 합계를 입력하고 [ Enter | 를 누른다. 

54. | Save | 단추를 찰칵한다. 

55. 속성표를 닫는다. 

56. | View | 단추를 찰칵한다. 

57. [Next Record | 단추를 여 러번 찰칵한 
다. 

58. | File | 에서 [Close ᅵ 를 선택한다. 

59. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


현시된 이 부류에 대한 함수들의 목록을 
보기 위해서이다. 두번 찰칵으로 부정확 
한 함수를 붙이 기 하지 않도륵 주의한다. 

식작성 기 에 이 함수를 붙이 기 위해서이 

다. 

그것을 선택하고 식을 교체 하기 위해서이 

다. 

마당이 름의 앞뒤 에 적 쇠괄호가 있는가를 
확인한다. 그림 4-22 를 볼것 . 


속성표는 같기부호를 포함하는것 으로 갱 
신된 다. 


그것을 선택하기 위해서이다. 


이름을 입력하기 위해서이다. 

표식자는 변경되고 크기가 달라 진다. 
변경된것을 보관하기 위해서이다. 


그림 4-17 을 볼것 . 

계산마당을 보기 위해서이다. 


양식은 닫기고 자료기지창문이 다시 나타 
난다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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제 4 부 
양식의 설계 


련습5 의 시작에 앞서 
양식조수의 리용 

개념 묘리，기교，지를길 


양식조수는 기본적 인 양식지면편성 에 도움을 
준다. 양식을 수동으로가 아니라 양식조수를 사 
용하면 간단히 지면편성을 할수 있고 후에 다른 
속성들을 전용화할수 있다. 

양식조수는 이미 정의된 여러개의 지면편성형 
태들중 어느 한 형태에 따라 양식을 작성하는데 
필요한 정보를 사용자에게 재촉한다. 매 질문에 
대 답한후 다음 대화창문으로 넘어 가거나 이전 
의 대화칸으로 되돌아 가 다른 추가선택항목을 
선택할수 있다. 

양식조수는 기초표와 마당포함관계，마당순서 
와 기초서식화계 획들을 정의 하게 한다. 자료기 
지 창문 ， New Form 대 화칸，혹은 도구띠우의 
New Object (새 객체)단추로부터 조수를 리 용 
할수 있다. 


1. 양식조수에 서 이 전 화면 으로 돌아 가자면 
Back 단추를 찰칵한다. 

2. Yes / No 자료형을 가지는 마당들은 기정으로 
검사칸조종체로 나타난다. 



그림 4-23. 지■으로 양식조수의 열기 
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그림 4-24. 선택항목이 없는 자동양식 


련습5: 양식조수의 리용 


수행 걸음 


1. Access 2000 이 열 려 져 있는가를 확인 
한다. 


5 

4 


설 명 

- 어려움정도 

자료기지창문에서 Sweet 4 자료기지가 열 
려 져 있는가를 확인한다. 


3 

2 

1 


2. |Forms | 를 찰칵한다. 

3. |Creat form by using wizarcTj 를 두번 

찰칵한다. 


그것이 선택되였는가를 확인한다. 

Form Wizard (양식 조수) 대 화칸이 열 린 
다. 그림 4-23 을 볼것 . 


4. [ Tables / Queri^l 밑 에 있는 화살표를 표와 질문의 내 리펼침차림표가 현시된다. 
찰칵한다. 


5. Table : 일반당과 류를 선택한다. 


6. »를 찰칵한다. 


필요한 마당들의 목록을 Available 
Fields : 밑 에 현시한다. 

밑에 있는 표에서 필요한 모든 마당들을 
선택하기 위해서이다. 
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그림 4-25. 양식을 위하여 미리 정의된 격식을 선정 


수행 걸음 


설 명 


7. Next 〉 를 찰칵한다. 


8. [ Tabular | 를 선택 한다. 

9. IColumnar ] 를 선택한다. 

10. | Next 〉| 를 찰칵한다. 

11. |Sumi Paintingl 을 선택한다. 


12. Next 〉 를 찰칵한다. 


13. 당과류 상점을 입력한다. 

14. [ Finish | 를 찰칵한다. 

15. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 


사용자에게 지면 편성 형래를 선택 할것을 
요구한다. 

견본들의 미 리보기가 갱신된다. 


사용자에게 격식을 선택할것을 요구한다. 

그림 4-25 를 볼것 . 견본들의 미 리보기가 
갱신된다. 

양식 에 해 당한 이 름을 입 력할것 을 요구한 

다. 


완성된 양식이 양식보임새에 현시된다. 

설계를 보기 위해서이다. 변경을 진행할 
수 있다. 
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수행 걸음 

16. | File | 에서 [ Close | 를 찰칵한다. 


17. [ Tables |1- 찰칵한다. 


18. |일 반당과류 | 가 선택되 였는가를 확인 
한다. 

19. |New Obje ^ TI 화살표를 찰칵한다. 

20. | AutoF orm ] 을 선택 한다. 


21. Fii 司에 서 | Close | 를 선택한다. 

22. 肝 司를 찰칵한다. 

23. Fii 司에서 | Exit | 를 선택한다. 


설 명 

양식이 닫기고 자료기지창문이 다시 나타 
난다. 

자료기지창문에서 유용한 표들의 목록을 
보기 위해서이다. 

밑에 있는 표들에서 이것을 리용한다. 

객체형태들의 목록을 현시한다. 

양식 이 만들어 지고 아무 통보문도 없이 
현시 된 다. 

이 설계를 보관하겠는가를 재족한다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

이 부를 끝냈다. 
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양식의 설계 


복습문제 


용 옳은가 들리는가를 대 답하시 오. 

1. 양식 은 자료기 지표들로 작업 하기 위한 도형 대 면부로서 쓸모 있 다. 

2. Access 양식 은 자료를 현시할수만 있 다. 

3. 양식 조수로 만든 양식 은 변경할수 없다. 

4. 조종체 는 마당의 값을 현시 하기 위하여 표와 련결되 여 야 한다. 

5. 계산조종체는 양식에서 허용되지 않는다. 

寺 옳은것을 하나 선택하시오. 

6. 다음것들중 어느것이 양식조종체인가? 

1) 본문칸 

니 표식 
n ) 검사칸 
근) 이상의 모든것 

7. 양식 지 면우에 본문칸조종체 를 배 치 하는데 어 느것 이 효과적 인가? 

1) 마당목록에 서 마당들을 누르고 양식 지면우로 끌기한다. 

1 - ) 양식 에 본문칸조종체 를 삽입 하는데 조종체 조수를 리 용한다. 

n ) 양식 에 조종체 를 삽입 하기 위 하여 Insert to Control ( 조종체 삽입 )을 선택 한다. 

H ) 우의 모든것 


유 답: 1. 옳다 2. 옳지 않다 3. 옳지 않다 4. 옳다 
5. 옳지 않다 6. H) 7. 1) 
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양식의 설계 
현시속성의 변경 
타브순서의 변경 
계산마당의 사용 
양식조수의 사용 


이 부에서 제시 한 개 념들의 리해정도를 시험하기 위하여 다음의 작업을 해보시오. . 

Sweet 4 .mdb 의 표들을 가지 고 양식조수기능을 리용하여 양식을 만들어 보시오. 렬형 
태 나 표형 태 를 비 롯한 여 러 가지 각이한 양식 형 태 들을 만들어 보시 오. 이 새 로운 양식 형 
태 들을 가지 고 속성표나 설 계 도구띠 를 리용하여 양식 조종체 의 속성 을 수정하는 작업 을 
해보시오. 두개의 계산마당을 만드는데 하나는 사용자자체의 공식을 리 용하는것 이 고 다 
른 하나는 Access 의 식 작성 기 에서 함수들을 리용하는것 으로 해 보시 오. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ □ □ □ □ 


□ □ □ □ □ 
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자료의 관계 

Access 와 같은 관계형 
자료기 지 체 계 들은 표들 
사이 의 관계 를 리용하여 
최 소한의 기 억 용량을 가 
지고 최대한의 가능 한 
성능을 얻을수 있게 한 
다. 
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개괄: 규칙과 지침 


모든 자료기지는 정규화규칙 이 라고 알려 진 일 
정한 지침에 따라서 설계되여야 한다. 만약 자료 
기지가 관계형으로 간주되자면 정규화규칙에 따 
라야 한다. 

정규화의 목적은 정보를 작은 그룹으로 분할하 
여 자료기억과 검색을 더 빨리 더 능률적으로 하 
는데 있다. 자료기지의 모든 요소들을 포함하는 
큰 표들은 처리하는데 시간이 많이 소비되며 변 
경하기도 힘들다. 정규화는 이러한 정보를 통합 
정리할수 있는 규칙들의 모임을 제공한다. 

Access 에 서는 객체，업무，사 람과 같이 실 세 
계의 실체들을 서술하기 위하여 개개를 표로 만 
들수 있다. 표는 의사，로동자，손님，판매원 등 
사람들이 노는 역할을 서술할수도 있다. 


매개 표는 실체를 정확하게 서술하는 마당을 
포함하여야 하며 다른 표들에 대한 설명으로 
리용될수 없다. 표가 포함해야 할 열쇠들의 수 
에는 제한이 없지만 매 표는 기본열쇠를 가져 
야 한다. 표와 그에 대 응하는 마당을 설 계하는 
과정은 흔히 종이우에서 시작하며 때때로 실체 
혹은 자료모형화로 간주된다. 모든 자료모형화 
는 정규화규칙을 따라야 한다. 

개개의 표들은 자기가 나타내는 객체들과 류 
사하게 다른 표들과 호상작용하기때문에 관계 
가 확립된다. 이 관계들은 하나의 공동마당을 
가지고 표를 련결하거나 결합하는 방법으로 설 
정된다. 일단 이 관계가 확립되면 자료는 대응 
하는 정보들을 가전 여러표들로부터 쉽게 현시 
될수 있다. 



그림 5-1. 관계형자료기지는 효률을 높이기 위하여 표들사이의 관계를 리용한다. 
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자료의 관계 


도달목표 

이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. 자료의 정규화 

2. 표관계의 설정 

3. 다증관계의 정의 

4. 관계완정성의 검사 

5. 부분자료표로 작업 
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련습 1의 시작에 앞서 
자료의 정규화 

개념 묘리，기교，지들길 


자료기지에서 중복된 자료는 필요이상의 기억 
공간을 요구하며 자료탐색과 검색시 혼란을 가 
져온다. 정규화는 최소한의 공간을 리용하여 최 
대한의 가능한 성능을 얻기 위한 설계규칙을 적 
용한다. 매 규칙은 하나의 정규형 (Normal 
Form ) 으로 간주된다. 

중복을 막기 위하여 매 표에서 한개 마당은 
레코드를 유일하게 식별하는 기본열쇠로 정의되 
여 야 한다. 일부 표들에서는 한개의 마당만으로 
유일한 값을 식별할수 없다. 따라서 Access 는 
여러개의 마당을 복합기본열쇠로 결합하여 유일 
한 값을 생성하도록 하고 있다. 만일 다른 표와 
관계되는 정보를 조사하려면 그 표의 기본열쇠를 
반드시 포함하여 야 한다. 이 기본열쇠는 후에 관 
계를 설정하는데 리용된다. 

이 련습에서 는 복사와 붙이 기 를 리용하여 큰 
표를 정규화하며 보다 작은 표들을 만들어 본 
다. 


1. 정규형들은 루진적으로 포함관계에 놓인다. 
어떤 표가 두번째 정규형 이 되자면 그전에 
첫 정 규형 이 여 야 한다. 만약 그것 이 세 번째 
정 규형 이라면 역 시 첫 번째 와 두번째 정 규형 
에만족되여야 한다는 결론이 나온다. 

2. 비록 5가지 정규화규칙 이 있지만 자료기지는 
관계형규칙으로 볼수 있는 첫 3개의 규칙을 
따라야 한다. 네번째，다섯 번째 규칙 은 보안 
및 동시작용을 취 급한다. 

3. 일단 표들이 정규화되면 크기가 더 작아 지고 
더 효과적 으로 처 리할수 있 다. 


정규형에는 다음과 같은것들이 있다. 

1 NF - 1 정규형: 

자료그룹의 반복을 허용하지 않는다. 이것은 중복정보를 없애고 한 마 
당이 여 러개의 값들을 포함하지 않도록 마당들을 분할한다. 

2 NF - 2 정규형: 

마당은 객체나 실체를 서술하여야 하며 다른 실체에 대한 특성이 되지 
말아야 한다. 다른 마당의 서술로 될수 있는 여분자료를 없앤다. 

3 NF - 3정규형: 

다른 방식 으로 2정 규형 을 다시 규정 하고 마당이 다른 마당에 의 존할수 
없다는것 을 규정한다. 이 것은 기 본열쇠마당에 의존하지 않는 마당들을 
제 거 한다. 
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제 5부 
자료의 관계 



그림 5-2. 정규화된 표의 보기 


련습1: 자료의 정규화 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

li 


- 어려움정도 

1. Access 2000 이 열렸는가를 확인한다. 


2. 열려 진 모든 문서들과 대화칸들을 닫 
는다. 

3. [Open | 단추를 찰칵한다. _ Open 대 화칸이 열 린 다. 

4. |Temp | 폴더 로 항행 한다. 


5. Normal 5 .mdb 를 두번 찰칵한다. 


Access 는 자료기 지 창문에 과일 을 연 다. 


6. Tables 이 선택되 여 있는가를 확인 
한다. 

를 두번 찰칵한 자료표보임새로 표를 열기 위해서이다. 

이 표는 크고 대 단히 많은 마당들을 포함 
하고 있다. 


7. |정규화하지 않은 자료 

다. 
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그림 5-3. 너무 많은 마당을 가지는 큰 표의 보기 


수행 걸음 


8. 필요에 따라 창문을 최대화하고 마당들 
을 흘리기한다. 

9. | View | 단추를 찰칵한다. 

10. |주문자번 히 를 위한 행선택자를 찰칵 
한다. 

11. | Shift | 건을 누르고 |전화번 히 를 위한 
행선택자를 찰칵한다. 

12. | Copy | 단추를 찰칵한다. 

13. [Database WindoWj 단추를 찰칵한다. 


14. [Create table in Design view | 를 두번 
찰칵한다. 


설 명 

그림 5-3 을 볼것 . 

표가 설계보임새로 나타난다. 


마당들의 그룹을 선택하기 위해서이다. 

혹은 Control + C 를 누른다. 

S 자료기지창문을 현시하기 위해서이 

다. 

복사된 마당들을 가지는 새로운 표를 만들 
기 위해서이다. 
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제 5 부 
자료의 관계 


수행 걸음 


15. [Paste | 단추를 찰칵한다. 

16. [Primary Key | 단추를 찰칵한다. 


17. File 국 Close 를 선택 한다. 


18. |Yes ᅵ 를 찰칵한다. 

19. 주문자를 건입 력 하고 [Enter | 건을 누 

른다. 

20. | Window | =» |정 규화하지 않은 자료 
를 선택한다. 



설 명 


臨1 혹은 Control + V 를 누른다. 

守 첫 번 째 마 당을 기 본 열 쇠 (Primary 
Key ) 로 지 적 하기 위 해 서 이 다. 이 마당에 
서 중복은 허 가되지 않는다. 

보관하겠는가를 묻는 통보문이 나온다. 


만일 보인다면 초기의 표로 되돌아 가기 
위해 이전 창문의 임의의 부분을 찰칵한 

다. 

이 마당들의 전체 행 을 선택 하기 위해서 
이 다. 그림 5-4 를 볼것 . 



그림 5-4. 보다 작은 표들에로 마당들을 복사 
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그림 5-5. 중복값들을 막기 위하여 기본열쇠를 정의 


수행 걸음 설 명 


22. |Copy | 단추를 찰칵한다. 

23. iDatabase Window | 단추를 찰칵한다. 


24. [Create table in Design view | 를 두 
번 찰칵한다. 

25. [Paste | 단추를 찰칵한다. 

26. |Primary Key | 단추를 찰칵한다. 그림 5-5 를 볼것 . 기본열쇠 로서 운송점 

번호를 선정하기 위해서이다. 

27. _ =» [Close | 를 선택 한다. 

28. 斤司 를 찰칵한다. 

29. 운송 점을 건입력하고 [Enter | 건을 누 
른다. 

30. | Window | =» |정 규화하지 않은 자료 | 만약 초기표가 보인 다면 표안을 찰칵한 

를 선택 한다. 다 • 
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제 5부 
자료의 관계 


수행 걸음 


31. |주문 번히 를 위한 행 선택자를 찰칵하 
고 Shift 건을 누른상래 에 서 

|운송점 번히 를 찰칵한다. 

32. |Copy | 단추를 찰칵한다. 

33. [Database Window | 단추를 찰칵한 

다. 

34. Create table in Design view 를 두 
번 찰칵한다. 

35. [Paste | 단추를 찰칵한다. 

36. [Primary Key | 단추를 찰칵한다. 


37. |주문날자 | 행 을 선택 한다. 

38. Ilnsert Rows | 단추를 찰칵한다. 


설 명 


오려둠판이 나타나면 그것을 닫는다. 


주문번호를 기 본열쇠 로 선정 하기 위해서 
이다. 

S 이 행우에 새로운 행을 삽입하기 
위해서이다. 



그림 5-6. 외부열쇠마당의 추가 


교육성 프로그람교육쎈터 


161 







































Access 2000 

사표도서 


수행 걸음 설 명 


39. Field Name 아래 의 새 로운 행 을 찰 
칵한다. 

40. 주문자번호를 건입 력하고 건을 

누르고 n 을 건 입 력 한다. 

41. _ 건을 누른다. 

42. Long Integer 를 선택 한다. 

43. | File | 국 Close 를 선택 한다. 

44. |Yes ᅵ 를 찰칵한다. 

45. 주문을 건입 력 하고 [Enter | 건을 누른 

다. 

46. | Window | =» |정 규화하지 않은 자료 
를 선택 한다. 

47. [Close | 단추를 찰칵한다. 

48. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


유표를 이 위치에 놓기 위해서이다. 

이 마당은 후에 련결목적에 사용된다. 그 
림 5-6 을 볼것 . 

마당속성현시판으로 절환하기 위해서이 

다. 

보관을 재촉한다. 

Save As 대 화칸이 열 린 다. 


이 표를 닫기 위해서이다. 자료기지창문 
이 다시 나타난다. 그림 5-2 를 볼것 . 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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제 5부 
자료의 관계 


련습2 의 시작에 앞서 
표관계의 설정 

개념 


표들은 서로 독립적으로 존재하지만 그것들 
은 자주 서로 호상작용 혹은 관계를 가전다. 례 
를 들어 손님들은 제품에 대한 주문을 낸다. 손 
님과 주문 그리고 상품은 일치하는 레코드들을 
포함하는 표의 대표적인 실례로 된다. 표들을 
결합하거 나 혹은 련결하여 표들사이의 관계를 
설정 한다. 

관계는 하나의 공동마당을 통하여 표들을 결 
합 하는것에 Relationship (관계) 창문에서 정의 
한다. 기본열쇠는 일반적으로 모든 표에서 레코 
드를 유일하게 식별하게 하므로 이 목적에 리용 
된다. 결합하려는 해당한 표에 기본열쇠가 있는 
가를 확인하여야 한다. 

관계에는 3가지 기본형래 즉 1:1， 1： N , N：N 
관계가 있다. 련습에서는 그중의 2가지를 례를 
들어 설 명한다. 


묘리，기교，지들길 


1. 다른 표로부터의 기본열쇠는 외부열쇠로 간 
주된다. 그것은 표에 실지로 속하지는 않지 
만 련결목적에만 리용되므로 외부열쇠로 된 
다. 

2. 기 본마당은 관계창문에서 굵은체문자로 현시 
된다. 

3. 관계를 일으키는 표는 기초표 혹은 부모표， 
관계되는 표는 자식표로 고찰한다. 


관 계 들 


종업원 석_^ 


생활비 


한개 표의 한개 레코드는 다른 표에서 
다만 대응하는 한개의 레코드를 가전다. 
즉 종업원과 생활비 . 


부모표에 서 하나의 단일레 코드는 다른 
표에 서 둘 혹은 그이상의 련 관된 레 코드를 
가전다. 즉 손님과 주문. 

1:n 


손님 ^^ 주문 
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Edit Relationships 


lable/Query : Related Table/Query : 


종업원 생활 HI 

1 

종업런번호 d 

종 S 린번호 

▲1 


— ] 



J 




f7 Enforce Referential Integrity 
「 Cascade Update Related Fields 
r Cascade Delete Related Records 


Relationship Type : One-To-One 



Join Type.. 


Create New.. 


그림 5-7. 1:1 관계의 만들기 


련습 2: 표관계의 설정 


수행 걸음 


1. Access2000 이 열려 있는가를 확인한 

다. 

2. Relationships 단추를 찰칵한다. 

3. 필요에 따라 창문을 최대화한다. 

4. Ishow Table | 단추를 찰칵한다. 


5. |생 활비 | 를 찰칵하고 [Shift | 건을 누른 
상태 에서 동뭬 을 찰칵한다. 

6. Wdd | 를 찰칵한다. 


7. Close 를 찰칵한다. 

8. 마당목록들의 제 목띠 를 끌기하여 표들 
을 배렬하고 모든 마당들이 보이도록 
크기 를 변경한다. 



- 어려움정도 

자료기 지 창문이 열린 다. 


°꿈 Relationships 대 화칸을 연다. 


S] Show Table (표보여 주기 )대 화칸이 
열 린 다. 

모든 표를 선택하기 위해서이다. 


표들이 관계창문에 추가된다. 

Show Table 대 화칸을 닫기 위 해 서 이 다. 

그림 5-8 을 볼것 . 정규화되지 않은것 이 
없으면 모든 마당목록들의 크기를 조절한 

다. 
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그림 5-8. 관계창문에 표를 배_ 


수행 걸음 


9. |정규화하지 않은 자료 | 제목띠를 찰칵 
한다. 

10. [Delete | 건을 누른다. 

11. |주문자 | 의 |주문자 번히 를 _ 의 
|주문자 번히 까지 끌기한다. 

12. Enforce Referential Intergity 를 
찰칵한다. 


13. Create 를 찰칵한다. 


설 명 


그것을 선택하기 위해서이다. 


마당목록을 제거하기 위해서이다. 

Edit Relationships (관계의 편집) 대화 칸 
이 열린다. 

검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 
Access 는 즉시에 관계의 종류를 식별한 
다. 그림 5-9 를 볼것 . 

l：N(One to Many) 관계는 수자 1 과 무 
한대기호 (oo) 로 설명된다. 
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수행 걸음 

14. I 운송점 I 의 I 운송점 번히 를 두 ¥| 의 
I 운송점 번히 까지 끌기한다. 

15. Enforce Referential Integrity 를 찰 
칵한다. 

16. [Create ᅵ 를 찰칵한다. 

17. |종업원 | 의 |종업원 번히 를 _ 의 
|종업원 번히 까지 끌기한다. 

18. Enforce Referential Integrity 를 
찰칵한다. 

19. Create 를 찰칵한다. 

20. _ =» IClose | 를 선택 한다. 


21. No 를 찰칵한다. 


설 명 


검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 


이것은 다른 1 :N 관계 이 다. 


검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 


지면편성을 보관하겠는가를 묻는 통보문 
이 나온다. 

관계는 만들어 졌을 때 즉시에 보관되지 
만 지면편성 이나 현시는 보관되지 않을것 
이다. 



그림 5-9. 1 :N 관계의 만들기 
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그림 5-10. 관계창문에 표의 추가 


수행 걸음 설 명 


22. [Relationships | 단추를 찰칵한다. 

23. Ishow Table | 단추를 찰칵한다. 


24. |종업원 | 을 두번 찰칵한다. 


25. [Close | 를 찰칵한다. 


26. 

Show Direct Relationships 

단추를 


찰칵한다. 



27. 

Show All Relationships 

단추를 찰 


칵한다. 




관계창문을 다시 열기 위해서이다. 

Show Table 대 화칸이 열 린 다. 그림 5-10 
을 볼것. 

표를 현시화면에 첨부하기 위해서이다. 

Show Table 대 화칸이 닫긴 다. 

[3 종업원과 직접 관계되는 표들이 창 
문에 나 타 난다. 

gg || 전체 자료기지에 정의된 모든 관계 
를 보기 위해서이다. 더 쉽게 읽을수 있도 
록 표들을 이동하고 크기를 변경해도 좋 

다. 
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수행 걸음 


설 명 

28. Save | 단추를 찰칵한다. 

Q 

이 지면편성화면을 보관하기 위해 

서 o 

다. 


29. £ ile | =» [Close ᅵ 를 선택 한다. 

30. iRelationships | 단추를 찰칵한다. 


31. Clear Layout 단추를 찰칵한다. 


창문은 앞에서 보관되였던 지면편성상태 
로 열린다. 

xl 창문으로부터 표들을 지우기 위해 
서 이다. 사용자에게 확인을 묻는 통보문 
이 나온다. 이것은 관계를 지우지 않는 
다. 


32. |Yes ᅵ 를 찰칵한다. 

33. _ =» [Close | 를 선택 한다. 

34. No 를 찰칵한다. 

35. Relationships 단추를 찰칵한다. 

36. |종업원 | 과 |생활비 | 사이의 가는 선을 찰 
칵한다. 

37. 굵은 련결선을 오른쪽찰칵한다. 


이 지면편성을 보관하지 않을것 이 다. 

이전에 보관되였던 지면편성이 다시 나타 
난다. 

직선이 더 두꺼워 진다. 지시자의 끝이 
직선을 가리키는가를 확인한다. 

지 름차림 표가 열린 다. 



그림 5-11. 새 관계의 만들기 
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수행 걸음 설 명 


38. Delete 를 찰칵한다. 


39. Yes 를 찰칵한다. 


40. gg 과 |운송점 | 사이의 굵은 련결선을 
두번 찰칵한다. 


41. Create New ... 를 찰칵한다. 


42. [Left Table Name | 화살표를 찰칵한 

다. 

43. |종업 원 | 을 선택한다. 

44. |Right Table Name | 화살표를 찰칵한 

다. 

45. |생 활비 | 를 선택한다. 

46. |Left Column Name | 화살표를 찰칵 
한다. 

47. |종업 원 번히 를 선택한다. 

48. |Right Column Name | 화살표를 찰칵 
한다. 

49. |종업 원 번히 를 선택한다. 

50. ■ 를 찰칵한다. 

51. Enforce Referential Integrity 를 
찰칵한다. 

52. [Create | 를 찰칵한다. 


53. £ ile | =» [Close ᅵ 를 선택 한다. 

54. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


관계를 완전히 지우겠는가를 묻는 동보문 
이 나온다. 

련결선이 제거되고 관계는 더이상 효력을 
가지지 않는다. 

Edit Relationships ( 관 계 편 집 ) 대 화 칸 이 
열리면서 부모표，관계된 표，그리고 매 
개로부터 련결된 마당들이 함께 나타난 

다. 

새로 운 관계를 만들기 위 해서 이 다 . 
Create New (새 관계 작성 ) 대 화칸 이 열 린 
다. 그림 5-11 을 볼것 . 


련결마당을 선택하기 위해서이다. 


그림 5-7 을 볼것 . 검사칸에 검사표식 이 
있는가를 확인한다. 

종업원과 생활비사이의 관계가 다시 창조 
된다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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련습3의 시작에 앞서 

다중관계의 정의 

개념 묘리，기교，지들길 


다중관계를 만드는데서 자식표들은 개개가 
다 다른 자식표들에 대 한 부모표의 역 할을 할 
수 있다. 이 자식표들은 다른 자식표들의 복합 
기본열쇠의 첫번째 마당으로 부모표의 기본열 
쇠 (관계된 표에서 외부열쇠로 불리운다)를 포 
함한다. 자식표의 복합기본열쇠의 마지막마당 
은 특정한 자식표자체를 위해 정의된다. 

표들사이의 관계가 언제나 명백한것은 아니 
다. 자식표들은 부모표의 계승된 기본열쇠를 
항상 사용하지는 않는다. 만약 두 공동마당들 
중 하나가 중복값을 가지지 않는다면 Access 는 
두 공동마당사이 에 련결 을 설정하도록 한다. 
이것은 보통 공동마당중의 한 마당을 표의 복 
합기본색 인으로 만드는 방법으로 완성된다. 그 
러나 사용자는 마당에 유일색인을 할당할수 있 
다. 이때 마당에는 중복값이 허용되지 않으므 
로 그것을 1:1 혹은 1: N 관계의 한표의 기초로 
서 리용할수 있다. 


1. 1:1 혹은 1 :N 관계에서 부모표의 공동마당은 
항상 유일한 값을 가져 야 한다. 

2. 지면편성의 보관 혹은 초기화는 표관계에 영 
향을 주지 않는다. 



그림 5-12. 관계창문에서 리용할수 있는 지■차림표 
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그림 5-13. 다중관계의 보기 


련습 3: 다중관계의 정의 


수행 걸음 


1. Access 2000 이 열려 있는가를 확인한 

다. 

2. 표준도구띠 에서 |Open | 단추를 찰칵한 

다. 

3. Relate 5 .mdb 를 두번 찰칵한다. 

4. Relationships 단추를 찰칵한다. 

5. 창문의 빈 구역을 오른쪽찰칵한다. 

6. IShow Table ". | 을 선택한다. 



어려움정도 


자료기지 Normal 5 가 자료기지창문에 열 
린다. 

필요하다면 Temp 폴더를 찾는다. 


자료기지를 열기 위해서이다. 
관계창문이 열린다. 

그림 5-12 를 볼것 . 

Show Table 대 화칸이 열 린 다. 
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그림 5-14. 관계창문에 표들을 배치 


수행 걸음 

7. |공급자 | ， |상품 | ， 상품구분 _| ， |종업 원 | ， 
53, |주문명세 | ， |주문자 | 를 두번 찰 
칵한다. 

8. Close 를 찰칵한다. 

9. 창문을 최대화한다. 

10. 마당목록들을 다시 정돈하고 크기를 
변경 한다. 

11. |주문자 | 표의 두문자 번히 를 _ 표의 
주문자 번히 까지 끌기한다. 

12. Enforce Referential Integrity 를 찰 
칵한다. 

13. [Create ᅵ 를 찰칵한다. 

14. _ 표의 |주문 번히 를 |주문명세 | 표의 
주문 번히 까지 끌기한다. 


설 명 

표들이 관계창문에 추가된다. 

Show Table 대 화칸을 닫기 위 해 서 이 다. 

그림 5-14 를 볼것 . 

Edit Relationship 대 화 칸 이 나 타난다 . 

련결선이 두개의 표사이에 나타난다. 
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수행 걸음 


15. Enforce Referential Integrity 를 찰 
칵한다. 

16. [Create ᅵ 를 찰칵한다. 

17. _ 표의 |상품 번히 를 |주문명세 | 표의 
상품 번히 까지 끌기한다. 

18. Enforce Referential Integrity 를 찰 
칵한다. 

19. Create 를 찰칵한다. 

20. |상품구분 | 표의 |구분 번히 를 _ 표의 
구분 번히 까지 끌기한다. 

21. [Enforce Referential Integrity | 를 찰 
칵한다. 

22. Create 를 찰칵한다. 

23. |공급자 | 표의 |공급자 번히 를 _ 표의 
공급자 번히 까지 끌기한다. 


설 명 

검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 


검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 

다. 


검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 

다. 

그림 5-15 를 볼것 . 



그림 5-15. 1 :N 관계의 만들기 
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그림 5-16. 인쇄전미리보기에서 다중관계의 보기 


수행 걸음 설 명 


24. Enforce Referential Integrity 를 찰 
칵한다. 

25. [Create ᅵ 를 찰칵한다. 

26. |종업원 | 표의 |종업원 번히 를 _ 표의 
|종업 원 번히 까지 끌기한다. 

27. Enforce Referential Integrity 를 

찰칵한다. —— 

28. Create 를 찰칵한다. 

29. 창문의 빈 구역을 오른쪽찰칵한다. 

30. [Save Layout 를 선택 한다. 

31. | File | 국 Print Relationships …를 
선택 한다. 


검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 

다. 


마당이름은 같지 말아야 하지만 자료형과 
값들은 같아야 한다. 

검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 

다. 


지 름차림 표가 열린 다. 


관계 의 미 리보기 가 나타난다. 그림 5-16 
을 볼것. 
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수행 걸음 

32. 확대 하기 위하여 폐지 의 내부를 찰칵 
한다. 

33. [Close | 를 찰칵한다. 

34. _ =» IClose | 를 선택 한다. 


35. No 를 찰칵한다. 


36. | File | 국 Close 를 찰칵한다. 

37. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


설 명 


보고서가 설계보임새에 나타난다. 

변화를 보관하겠는가를 묻는 통보문이 나 
타난다. 

관계창문이 다시 나타난다. 그림 5-13 을 
볼것. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습4의 시작에 앞서 


관계완정성의 검사 


개념 

묘리，기교，지들길 

표들사이의 관계가 일단 만들어 지면 련결마 
당 이 수정 되 거 나 혹은 삭제 될 때 문제 가 생 길 
수 있다. 이것은 레코드들이 정합되지 않도록 
할수 있기 때 문에 전체 자료기 지 를 위 래롭게 한 
다. 

1. 계단형갱신과 삭제는 다만 부모표에서 진행될 
수 있다. 

2 . 참조완정 성 을 주지 않으면 계 단식선택 항목이 
능동으로 되지 않는다. 


만일 대응하는 부모레코드가 있다는 담보가 
없이 자식레코드를 추가하려고 한다면 자료가 
손상될수 있다. 실례로 손님레코드가 존재하기 
전에 주문레코드가 입력되여서는 안될것이다. 
이것은 레코드를 고립시키게 한다. 마찬가지로 
관계되여 있는 표들의 공동마당값을 변화시키 
지 않고 어느한 표의 공동마당값만을 수정한다 
면 레코드정합이 파괴된다. 

참조완정성을 주면 표들사이의 련결을 유지 
한다. 참조완정성은 레코드들이 수정 혹은 삭 
제되는동안에 련관된 레코드들이 존재한다는것 
을 확인하게 하여 레코드의 고립을 막는다. 



그림 5-17. 참조완정성은 레쿄드의 삭제를 막는다. 
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그림 5-18. 관계되는 레쿄드들은 계단식으로 변경된다. 


련습 4: 관계완정성탐색 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

li 


어려움정도 


1. | Relate 5 : Database | 가 열렸는가를 확 
인 한다. 


2. 필요하면 [Tables ᅵ 를 찰칵한다. 

3. _ 을 두번 찰칵한다. 

4. 첫 번째 레 코드를 위한 행선택자를 찰 
칵한다. 

5. [Delete Record | 단추를 찰칵한다. 


표가 자료표보임새에 열린다. 
전체 레코드가 선택된다. 


며 참조 안정 성 규칙 에 따르면 Access 
는 레 코드를 삭제 하지 못하게 한다. 그림 
5-17 을 볼것 . 


6. OK 를 찰칵한다. 
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그림 5-19. 계단식 갱신과 계단식 삭제 선택항목의 설정 


수행 걸음 설 명 


7. 두번째 레코드에 대한 |주문 번히 값을 
선택 한다. 

8. 90000 을 입 력 하고 내 리방향건을 누른 

다. 

9. ■ 를 찰칵한다. 

10. |Esc 건을 누른다. 

11. _ 국 [Close | 를 선택 한다. 

12. [Relationships 단추를 찰칵한다. 

13. 두 ¥| 과 |주문명세 | 사이의 련결선을 
두번 찰칵한다. 

14. Cascade Update Related Fields 를 
찰칵한다. 


참조완정성규칙에 따르면 Access 는 레코 
드를 삭제 하지 못하게 한다. 


시도된 변경을 취소하기 위해서이다. 
자료기지창문이 다시 나타난다. 
Relationships 대 화 칸 이 열 린 다. 

Edit Relationships 대 화칸이 열 린 다. 


검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 
다. 이것은 결합을 유지 하기 위한 값들을 
자동적으로 갱신함으로써 기본열쇠와 외 
부열쇠값의 변화를 허용한다. 
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수행 걸음 


15. [Cascade Delete Related Records 
를 찰칵한다. 


16. | OK | 를 찰칵한다. 

17. _ 국 [Close | 를 선택 한다. 

18. [후 ¥| 을 두번 찰칵한다. 

19. 첫 번째 레 코드를 위한 행 선택자를 찰 
칵한다. 

20. [Delete Record | 단추를 찰칵한다. 


21. Yes 를 찰칵한다. 


22. 현재 레 코드를 위한 |주문 번히 값이 
선택되였는가를 확인한다. 

23. 90,000 을 입 력 하고 내 리방향건을 누 

른다. 

24. | File | 국 Close 를 선택 한다. 

25. |주문명세 | 를 두번 찰칵한다. 


설 명 


검사칸에 검사표식이 있는것을 확인한다. 
이것은 사용자가 관계되는 표에서 대응한 
레코드들을 자동적으로 삭제함으로써 기 
초표의 레코드들을 삭제하는것을 허용한 
다. 그림 5-19 를 볼것 . 


필요하면 창문을 최대화한다. 


체계는 이 조작이 관계되는 표의 련결된 
레코드들을 지울수도 있다는것을 사용자 
에 게 경 고한다. 그림 5-20 을 볼것 . 

Access 는 련결된 표에서 선택된 레코드 
와 관계레 코드들을 지 운다. 


변화를 허락한다. 


자료기지창문이 다시 나타난다. 



그림 5-20. 모든 관계레쿄드들의 삭제 
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수행 걸음 설 명 

26. Ctrl 

+ | End | 건을 누른다. 표의 끝으로 가기 위해서이다. 주문번호 

값이 90000 인 레코드가 두개 보인다. 그 


값은 사용자가 변경한 레 코드와의 련결을 
유지 하기 위하여 변화된다. 그림 5-18 을 
볼것. 

27. _ =» |Close | 를 선택 한다. 자료기 지 창문이 다시 나타난다. 

28. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 여기서부터 계속하게 된다. 
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I 


부분자료표는 1:1 폭은 1: N 관계로 련관된 표 
들을 현시하는 하나의 자료표이 다. 부분자료표 
에서 련관된 정보를 편집，인쇄할수 있으며 양 
식，질문，표에 삽입될수 있다. +/_기호를 사용 
하여 일시적으로 개별적인 부분자료표를 확장 
혹은 축소 할 수 있 다. 또한 서식 차림표의 
subdatasheet (부분자료표)지령을 리 용하여 축소 
/확장된 부분자료표를 언제나 볼수 있다. 

Access 는 정 합부분자료표의 련결마당을 현시 
하지 않으므로 서 식차림 표의 Unhide (보여주 
기)지령을 리용할수 있다. 만약 부분자료표를 
닫고 다시 열면 정합마당은 다시 감추어 진다. 


1. 사용자는 초기 자료표를 포함하여 종 8개의 부 
분자료표를 가질수 있다. 그러 나 매개 부분자 
료표는 한번에 다만 한개의 부분자료표만을 
포함할수 있다. 

2. 1:1관계 로 자료표를 자동적 으로 현시하자면 
Subdatasheet Name to Auto (부분자료표이 
틈을 자동으로) 에 대 한 표속성 을 설 정하여 야 
한다. 

3. 만약 부분자료표에서 외부열쇠 혹은 정 합마당 
을 보려고 한다면 서식차림표의 보여주기지령 
을 리용하여야 한다. 


그림 5-21. 부분자료표의 삽입 


제 5부 
자료의 관계 

련습5의 시작에 앞서 
부분자료표로 작업 

개념 묘리，기교，지름길 





| 


너 


管 

0 구천 

g 상상 ^ i 
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그림 5-22. 부분자료표현시의 보관 


련습 5： 부분자료표로 작업 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

li 


1. Relate 5 : Database 가 열려 있는가를 
확인한다. 

2. 필요하다면 [Tables | 를 선택 한다. 

3. |주문자 | 를 두번 찰칵한다. 

4. Insert 국 Subdatasheet … 를 선택한 

다. " 

5. _ 이 선택되여 있는가를 확인한다. 

6. ■ 를 찰칵한다. 

7. 부분자료표의 첫 번째 레 코드를 위하여 
티를 찰칵한다. 

8. Insert 국 Subdatasheet " ■ 를 선택한 

다. 

9. |주문명 세 | 가 선택되 여 있는가를 확인 
한다. 


자료기 지 창문 이 열 린 다. 


어려움정도 


자료표보임새에 표를 열기 위해서이다. 

Insert Subdatasheet (부분 자료표삽입) 대 
화칸이 열린 다. 그림 5-21 을 볼것 . 

련결된 마당이 자동적으로 식별된다. 

더 하기기 호가 추가적 인 렬에 나타난다. 

부분자료표가 해당한 순서로 현시된다. 


10. | OK | 를 찰칵한다. 

11. 부분자료표의 첫 번째 레 코드를 위해 다른 부분자료표가 이 안에 나타난다. 
티를 찰칵한다. 

12. Insert 국 Subdatasheet " ■ 를 선택한 

다. 


13. 이 선택되여 있는가를 확인한다. 
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그림 5-23. 모든 부분자료표들의 전개 


수행 걸 음 설 명 


14. | OK | 를 찰칵한다. 

15. 부분자료표의 첫번째 레코드의 ᄐ！ 를 
찰칵한다. 

16. 첫번째 표에 대 한 |주문번 히 값의 왼 
쪽의 티를 찰칵한다. 

17. Format 국 Subdatasheet 국 
Expand All | 을 선택한다. 


Format 

=» J 

Bubdatasheet 

Collapse Al : 

i 을 선택한다. 


19. | File | 국 Close 를 선택 한다. 


20. Yes 를 찰칵한다. 


부분자료표가 나타난다. 

부분자료표를 없애기 위해서이다. 

모든 준위의 부분자료표가 현시된다. 그 
림 5-23 을 볼것 . 

본래대로 되돌아 가기 위해서이다. 

Save 대화칸이 나타나 사용자에게 변화를 
다음의 객체들에 보관하겠는가를 묻는다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 
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수 행 걸 음 


설 명 


21. |공급자 | 를 두번 찰칵한다. 


표가 자료표보임새에 나타난다. 


22. | lnsert | 국 | Subdatasheet ■■■ᅵ를 선택 
한다. 


23. U 3 이 선택되였는가를 확인한다. 

24. ■ 를 찰칵한다. 

25. 첫번째 레코드의 g 를 찰칵한다. 


26. Insert 국 Subdatasheet ... 를 선택한 


부분자료표가 현시된다. 

Insert Subdatasheet 대 화 칸 이 열 린 다. 


다. 


27. 주문 명세가 선택되였는가를 확인한 


다. 


28. OK 를 찰칵한다. 


29. 부분자료표 첫번째 레코드의 田를 찰 
칵한다. + 


부분자료표를 현시하기 위 해서 이 다. 그림 
5-24 를 볼것 . 
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그림 5-24. 부분자료표들의 준우 I 보기 
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그림 5-25. 사용자는 련결된 마당들을 숨기거나 포함할수 있다. 


수행 걸음 설 명 


30. 두번째 부분자료표의 티를 찰칵한다. 

31. Format 국 Subdatasheet 국 
Remove 를 선택 한다. 


32. Format 국 Unhide Columns 를 선 
택 한다. 

33. |공급자 번히를 찰칵한다. 


34. Close 를 찰칵한다. 


그것을 없애기 위해서이다. 

부분자료표가 더 이상 유효하지 않다는것 
을 가리 키 기 위해 더 하기기 호가 없 어 진 
다. 

Unhide Column (렬보여 주기 ) 대 화칸이 열 
린 다. 그림 5-25 를 볼것 . 

검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 
다. 이것은 표의 세번째 마당이다. 

부분자료표의 세번째 렬은 첫번째 자료표 
안에 있는 갈은 이름의 공급자를 포함하 
고 있다. 
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수행 걸음 


설 명 


35. _ 국 [ Close | 를 선택 한다. 


36. _ 를 찰칵한다. 

37. |공급자 | 를 두번 찰칵한다. 


38. 

39. 


| File | 국 Close 를 선택 한다. 
| File | 국 Exit 를 선택 한다. 


변화를 보관하겠는가를 묻는 통보문이 나 
온다. 그림 5-22 를 볼것 . 


자료표보임새에서 표를 열기 위해서이다. 
그것은 더 이상 전개되지 않는다. Access 
는 서식 차림표가 리 용되지 않는 한 전개 
를 보관하지 않는다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

이 부를 끝냈다. 
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복습문제 


용 옳은가 들리는가를 대 답하시 오. 

1. 정 규화는 표마당들이 일정 한 규칙 에 따를것 을 요구한다. 

2. 지면편성을 보관하지 않으면 관계는 삭제된다. 

3. 참조의 완정 성 은 련관된 자식레 코드를 가지 는 레 코드의 수정 혹은 삭제 를 방지하여 
표들사이 의 련결 을 유지한다. 

4. 외부열쇠는 다른 표의 기본열쇠이다. 

5. 하나의 자료표에 최대 8개의 부분자료표를 삽입할수 있다. 

> 옳은것을 하나 선택하시오. 

6. 다음 서술문가운데서 어느것이 기본열쇠에 대하여 옳은가? 

1) 복합기본열쇠는 두개 혹은 그이상의 마당으로 구성된다. 
i _) 그것들은 마당에서 값중복을 방지한다. 

n ) 그것들은 같은 자료형과 마당크기를 공유하여 야 한다. 

H ) 우의 모든것 

7. 다음 서술문가운데서 어 느것 이 관계 에 대 하여 옳은가? 

一0 관계들은 관계창문에서 만들어 진다. 

l ) 관계들은 Access 에 의하여 1:1， 1： N , N:N 으로 자동적으로 지정된다. 

도) 관계들은 련결마당으로서 전문 기본열쇠와 외부열쇠를 리용한다. 
h ) 1) 와 n ) 


흙 답: 1. 옳다 2. 옳지 않다 3. 옳다 4. 옳다 
5. 옳지 않다 6. H) 7. H) 
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자료의 정규화 
표관계의 설정 
다중관계의 정의 
참조완정성의 검사 
부분자료표로 작업 


이 부에서 제시 한 개 념들의 리해정도를 시험 하기 위하여 다음의 작업을 해보시오. 


정규화규직을 리용하여 책제목，저자，줄판사，줄판사주소，발표날자，구입증，주문증， 
주문준위 등의 마당을 포함하는 표를 정규화하시오. 이러한 표의 정규화로부터 발생하는 
표와 관계 를 포함하는 관계 형 자료기 지 를 구죽하시 오. 그 관계 형 자료기 지 는 책 목록，줄판 
사，그리고 주문정보를 포함하는 3 개의 표로 구성되여야 한다. 기본표에 부분자료표를 
삽입해 보시 오. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ D □ □ □ 


□ □ □ □ □ 
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질문은 자료탐색과 일 
정한 지표를 만족하는 
레코드들을 빨리 검색 할 
수 있게 한다. 


교육성 프로그람교육쎈터 








































Access 2000 

사표도서 


개괄: 질문과 대답 


자료기지는 후에 검색하게 될 정보를 기 억한 
다. 자료의 검색 및 정렬은 표설계만큼 중요하 
다. Access 는 질문을 리용하여 자료기지 표로부터 
정보를 주줄한다. 질문이란 단순히 물음이다. 옳 
은 대답을 얻기 위해서는 옳은 질문을 해야 한 
다. 질문은 설계격자표를 리용하여 작성된다. 이 
격 자표는 표에 서 일 부 마당을 선택하여 자료표형 
식으로 된 자료의 동적보임새를 창조하게 한다. 
이 보임 새 는 Access 에 서 동적 모임 ( dynaset ) 으 
로 알려 져 있으며 질문이 실행되는 시점에서 존 
재하는 자료들을 현시 한다. 

Access 에서 동적모임은 내부기억기에 적재되 
는 일시 적 인 표이 다. 그러 나 동적모임 은 그것 이 
기초하고있는 기초표와 련결된다. 만일 사용자가 
동적 모임 에 서 자료를 수정하면 그것 은 기 초표에 
도 반영된다. 


설계격 자표는 결과동적모임 을 현시하는 양 
상을 사용자가 결정하게 한다. 설계격 자표는 
사용자에게 마당의 현시 및 숨기기선택항목을 
주고 기 준을 정 의 하게 하는 기 능을 제 공한다. 
기 준 ( Criteria ) 은 ANIVOR 연산자들을 리 용하 
여 동적모임에서 레코드들의 선택을 결정한 
다. 

사용자는 또한 동적 인 계산을 진행하고 결 
과를 현시하는 질 문도 만들수 있 다. 기 초표의 
현존마당을 리용하여 수학식 이 나 공식 을 쉽 게 
만들수 있다. 

질문을 만드는데 시간이 많이 소비된다면 
설계시간을 최소화하도록 공동으로 사용되군 
하는 질문그룹을 제공해 주는 질문조수 
(Query Wizard ) 를 리 용한다. 이 조수는 사용 
자의 질문작성을 방조하는 일련의 대화칸을 
제공한다. 이것은 작업능률을 제고하는 유용 
한 기능이 다. 
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그림 6-1. 설계격자표를 리용하여 여러개의 조건을 가진 질문만들기 
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도달목표 


이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. 선택질문의 작성 

2. 기준의 정의 

3. 계산질문의 작성 

4. 질문조수의 리용 
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련습 1 의 시작에 앞서 
선택질문의 작성 

개념 묘리，기교，지들길 


질문들은 질문설계 (Query Design ) 보임새 에 
서 설계되고 실행된다. 질문창문은 서로 구별 
되 는 두개 의 현시판으로 구성 된다. 우에 있는 
판은 표안의 마당의 목록들을 포함하며 아래에 
있는 판은 질문이 실지로 작성되는 설계격자표 
를 포함한다. 설계격자표에는 질문을 설정하고 
정의하기 위한 6 개의 행을 포함한다. 마당행에 
는 표에 있는 마당들의 이름이 포함되여야 한 
다. 마당들은 왼쪽에서 오른쪽으로 가는 순서 
로 세포에 놓이며 여 러개의 표들로부터 선택된 
마당들이 놓일 수 있다. 질 문에 는 32 개 까지 의 
표가 허용된다. 

Access 는 기준에 정 합되는 레코드들의 림시 
목록인 동적모임이라고 불리우는 질문결과를 
현시한다. 질문과 그의 지 표들을 보관할수는 
있지 만 동적모임 을 자료기 지표로서 직 접 보관 
할수는 없다. 

레코드들은 항상 그것들이 입력된 순서로 현 
시 된 다. 만일 레 코드들을 더 론리적 인 순서 로 
보려고 한다면 정렬행을 리용할수 있다. 


1. 정렬은 설계격자표에서 왼쪽에서 오른쪽으로 
나타나는 순서로 적용된다. 

2. 설계격자표에 별표 (*) 를 놓는것으로 모든 마 
당이 결과동적모임 에 현시되 게 할수는 있지 
만 이때 개별적인 마당에 대한 기준을 정의 
하지는 못한다. 


Field: 

설계격자표의 요소들 

기초표의 마당이름 


Table: 

마당이 속한 표의 이름. 여러개 표의 마당들이 포함될수 있기때문에 

자동적으로 정확 

Sort: 

한 표이름이 설정된다. 

자료를 보다 론리 적 인 순서 로 재배 렬 하는데 리 용. 추가선택 항목에는 올리 순서 

Show: 

( Ascending ) 와 내 리 순서 ( Descending ) ，비 정 렬 (not sorted ) 이 있 다. 

이 마당에 검사표식이 있으면 결과동적모임에 현시된다. 어떤 마당이 

설계격자표에 놓 

Criteria: 

이면 검사칸에는 기정으로 검사표식 이 놓인다. 

자료가 검색되기전에 검사되여야 할 지표나 조건 


Or: 

여러 값들에 대한 검사를 진행하는 추가적인 판정조건에 리용 
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그림 6-2. 질문결과를 동적모임으로 현시 


련습 1: 선택질문의 작성 


수행 걸음 


1. Access2000 이 열려 져 있는가를 확 
인한다. 

2. 열려 진 모든 문서들과 대화칸들을 닫 
는다. 

3. [Open | 단추를 찰칵한다. 

4. [Temp | 폴더 로 항행 한다. 

5. | Query 6. m 죄 를 두번 찰칵한다. 

6. [Queries K 선택되여 있는가를 확인한 

다. 

7. [Create query in Design viewl 를 두번 

찰칵한다. 

8. |종업원 | 을 두번 찰칵한다. 



어려움정도 


자료기지창문에 그 파일이 열린다. 


Show Table 대 화칸이 열 린 다. 질 문을 위 
한 표를 선택해야 한다. 

종업 원을 위한 마당목록이 웃쪽의 현시판 
에 나타난다. 
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그림 6-3. 모든 레쿄드들을 현시하도록 설계된 질문 


수행 걸음 설 명 


9. | Close | 를 찰칵한다. 

10. |종업원 | 마당목록의 g 를 누르고 유지 

한다. 一 

11. 그것을 설계격자표의 첫번째 렬의 
| Field :| 행까지 끌기한다. 


12. | Run | 단추를 찰칵한다. 


13. | View | 단추의 화살표를 찰칵한다. 

14. [Design ViEI 를 선택 한다. 

15. 설계 격 자표의 | Field :| 행 에 있는 화살표 
를 찰칵한다. 


필요하다면 장문을 최대로 한다. 

이 부호는 표의 모든 마당들을 나타낸다. 


한개의 렬이 정의되였지만 현재 질문은 표 
의 모든 마당들을 현시하도록 작성되였다. 
그림 6-3 을 볼것 . 

H 질 문의 결과(동적모임 ) 가 자료표보 
임 새 에 나타난다. 모든 레 코드가 현시된 
다. 

M ] 보임새형래목록이 현시된다. 

질문이 설계보임새에 나타난다. 

현재 표에 있는 마당목록이 현시된다. 
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수행 걸음 


16. 종업원 번호를 선택한다. 


17. _를 누른다. 

18. |종업원 | 마당목록에서 _ 을 두번 찰 

칵한다. — 

19. |종업원 | 마당목록에서 |생년월일 | 을 두 
번 찰칵한다. 

20. |종업원 | 마당목록에서 _를 찰칵한 

다. 一 

21. 마당목록을 흘리기하고 Shift 건을 
누르면서 |생 활비 | 를 잘칵한다. 

22. 선택된 령역에서 지시자를 누른 상래 
에 서 설계격 자표의 다음 리용가능한 
렬 까지 끌기한다. 


설 명 


설계격 자표로부터 마당들을 직 접 선택할 
수 있다. 

초점이 다음렬로 넘어 간다. 


마당들이 목록안에 있을 때와 같은 순서 
로 놓일 필요는 없다. 


이것은 마당목록에서 마당들의 묶음을 선 
택 하게 한다. 그림 6_4 를 볼것 . 

Field 행 의 네번째 렬 에 그것 들이 놓이 는 
가를 확인한다. 


prr.ir 



그림 6-4. 마당목록에서 설계격자표까지 마당을 끌기한다. 
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그림 6-5. 마당들이 설계격자표에 재배치될수 있다. 


수행 걸음 설 명 


23 . 단추를 찰칵한다. 


24. | View | 단추를 찰칵한다. 

25. 설계 격 자표에 서 |생 활비 | 우의 렬 선택 
자를 찰칵한다. 

26. | Delete | 를 누른다. 

27. _를 위해 렬선택자를 찰칵한다. 

28. 과 I 생년월일 I 사이에서 렬선택자 
를 누르고 끌기한다. 


결과로 되는 동적모임은 사용자가 질문에 
서 정의한 마당들을 현시 한다. 


이것은 렬우에 있는 가는 회색띠 이다. 지 
시자는 두터운 아래로 향한 화살표로 변 
하며 렬이 선택되게 된다. 

렬이 지워 진다. 

렬을 선택하기 위해서이다. 

렬 이 위 치할수 있는 곳을 가리 키 기 위해 
굵은 선이 나타날것이다. 그림 6-5 를 볼 

것. 


29 . 단추를 찰칵한다. 
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수행 걸음 

30. | View | 단추를 찰칵한다. 

31. |종업원 | 마당목록으로부터 |입 직 날자 | 를 
누르고 끌기하여 그것 을 설계 격 자표 
|직위 | 의 득대기에 놓는다. 


32. _ 을 위 해 행을 찰칵한다. 

33. | Sort :| 화살표를 찰칵한다. 


34. 一 seen ding ] 을 선택한다. 

35. 단추를 찰칵한다. 


36. | View | 단추를 찰칵한다. 

37. _를 위 해 행을 찰칵한다. 

38. | Sort :| 화살표를 찰칵한다. 


설 명 


설계 보임새로 되돌아 가기 위 해서 이 다. 

나머지 마당들은 격 자표의 오른쪽으로 이 
동한다. 사용자는 격자표안의 임의의 장 
소에 마당목록의 마당들을 추가할수 있 

다. 

지시자를 놓기 위해서이다. 

정렬형태를 보여 주는 내리펼침목록이 나 
타난다. 


결과로 되는 동적모임은 자모순으로 된 
이 름을 현시 한다. 

설계보임새로 되돌아 간다. 



그림 6-6. 정렬은 여러개의 마당에 적용될수 있다. 
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수행 걸음 설 명 


39. iDescendinU 을 선택한다. 

40. |Run | 단추를 찰칵한다. 

41. | View | 단추를 찰칵한다. 

42. gj ] 우에서 렬선택자를 찰칵한다. 

43. 누르고 _ 의 왼쪽까지 끌기한다. 

44. 단추를 찰칵한다. 


45. | View | 단추를 찰칵한다. 

46. |직 위 ᅵ 를 위 해 | Sort :| 화살표를 찰칵한 
다. 

47. |(not sortedl 를 선택 한다. 

48. 단추를 찰칵한다. 

49. | Save | 단추를 찰칵한다. 

50. My First Query 를 입 력 하고 |E nter | 건 

을 누른다. 

51. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


사용자는 질문에서 하나이상의 정렬을 정 
의할수 있 다. 그림 6-6 을 볼것 . 


렬을 선택한다. 

마당들의 순서를 재정돈한다. 

결과로 되는 동적모임은 처음에 직위를 내 
리 순서로，다음은 이름을 올리 순서로 현시 
한다. 


이 마당에 대 한 정 돈을 비능동으로 되 게 
한다. 

결 과로 되 는 동적모임 이 현시 된 다. 그림 
6-2 를 볼것 . 

I ■표 Save As 대 화칸이 열린다. 

질문설계가 보관되고 동적모임 이 다시 나 
타난다. 

여기서부터 계속하게 된다. 


198 


교육성 프로그람교육쎈터 




































제 6부 
질문의 설계 


련습 2의 시작에 앞서 
기준의 정의 

개념 묘리，기교，지들길 


동적모임들은 그것을 만드는데 리용되였된 
표와 련결되여 있다. 만일 사용자가 동적모임 
마당의 값을 변화시키면 기초표의 대응하는 값 
도 변경된다. 중요한것은 동적모임 이 일시적 이 
라는것이다. 동적모임의 기초표의 자료가 변하 
면 질문이 실행될 때마다 동적모임도 변한다. 
표준으로 사용자는 자료기지에 기억된 모든 자 
료를 보지만 설계격자표에서 기준을 정의함으 
로써 자료의 부분적인 모임만을 현시할수 있 
다. 이것은 동적모임을 =，〉，<，〉=，<=，◊와 같 
은 비교연산자를 가진 식을 리용하여 일정한 
검사나 조건에 맞는 레코드들로 제 한한다. 

성능이 높은 질문은 다중기준을 리용한다. 
Access 는 AND 와 OR 조건들을 리 용하여 질 문 
에 다중기준을 포함시킬수 있다. AND 조건은 
둘 또는 그이 상의 기 준을 결 합하는데 리용되 며 
모든 기 준을 차례 로 만족하는 자료가 현시된 
다. 기준이 같은 행에 놓이면 AND 조건으로 
고찰된 다. AND 조건은 동적 모임 에 나타나는 레 
코드의 수를 줄여 제 한하는 질문을 작성하게 
한다. 기 준의 수가 증가하면 현시되 는 레 코드 
의 수는 감소한다. OR 조건을 리 용하는 다중기 
준은 기 준의 어 느 하나라도 일 치하는 레 코드를 
현시 한다. 


1. 만일 어떤 값이 비교연산자없이 기준행에 놓 
이면 같기부호 (=) 가 있는것으로 간주한다. 

2. 단일한 표질 문들에 서 기 준은 대 소문자구별 이 
없다. 

3. 기준은 설계격자표의 왼쪽에서부터 오른쪽으 
로，우에서부터 아래로 평가된다. 다중 
AND 八 ) R 조건을 리용할 때 에는 세심한 주의 
가 필요하다. 

4. 패 턴들을 탐색하는 기 준을 정 의 하기 위 해 통 
용기호 (*，?) 와 함께 예 약어 LIKE 을 사용한 
다. 다시말하여 Like 주*는 <주〉로 시작되는 
마당에 값을 포함하는 모든 레코드들을 돌려 
준다. 


AND/OR 조건들 

AND 

기준은 설계격자표의 같은 행에 놓인 
다. 

결과동적모임을 검색하기 위하여 모든 
기준이 <참〉으로 되여야 한다. 

OR 

기준은 설계격자표의 서로 다른 행에 
놓인다. 

결과동적모임을 검색하기 위하여 어느 
하나의 기준이 <참〉으로 되면 된다. 
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그림 6-7. 다중 AND/OR 조건을 준 결과의 보기 


련습 2 : 기준의 정의 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

I ： 


1. Access2000 이 기동되였는가를 확인한 

다. 

2. | View | 단추를 찰칵한다. 

3. 설 계 격 자 표 에 서 |직 위 | 밑 에 있 는 

Criteria :| 행 안을 찰칵한다. 

4. 지도원을 입력하고 [Enter | 건을 누른 
다. 

5. | Run | 단추를 찰칵한다. 


6 . 마지 막레 코드를 위한 값을 선택 
한다. _ 


- 어려움정도 

My First Query 는 결과로 되는 동적모 
임 를 현시한다. 

M ▼ 설계격자표를 보기 위해서이다. 
화면지시기를 놓기 위해서이다. 


기준값이 자동적으로 인용부호로 둘러 쌓 
인다. 

결과로 되는 동적모임은 조건에 맞는 레 
코드를 현시한다. 
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그림 6-8. 값은 결과동적모임에서 변경■수 있다. 


수행 걸음 

설 명 

7. 판매원을 입 력 하고 내 리방향건을 누른 

다. 

레코드가 보관되고 연필이 현시되지 않는 
가를 확인한다. 일부 레코드정보를 기억 
한다. 그림 6-8 을 볼것 . 

8 . View | 단추를 찰칵한다. 

설계격자표를 보기 위해서이다. 

9. | Run | 단추를 찰칵한다. 

새 로운 자료에 따라 질 문을 수행 한다. 기 
준에 맞는 보다 적은 레코드들이 현시된 

다. 

10. View | 단추를 찰칵한다. 


11 . 직 위 | 아래 에 있는 0 행 안을 찰칵한 

다. 

유표를 놓기 위해서이다. 

12 . 판매원을 입력하고 |Enter | 건을 누른 
다. 


13. | Run | 단추를 찰칵한다. 

결과동적모임을 보기 위해서이다. 수정된 
레코드들이 동적모임에 현시된다는데 주 
의 한다. 
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수행 걸음 


14. | View | 단추를 찰칵한다. 

15. | Edit | =» [Clear Grid ] 를 찰칵한다. 


16. |종업원 번히 를 찰칵하고 |종업원 | 마당 

목록에서 Shift 건을 누르면서 
_ 를 찰칵한다. + 

17. 설계격자표에서 첫번째 렬의 | Field :| 
행 까지 마당들을 끌기한다. 

18. |생 활비 | 아래 에 있는 | Criteria :| 행 을 찰 
칵한다. 

19. >100 을 입력하고 [Enter | 건을 누른 

다. ™ 

20. | Run | 단추를 찰칵한다. (주의: 적어도 
4 개 는 보이 게 한다. ) 


설 명 


설계격자표가 나타난다. 

전체 설계격 자표를 초기 화하기 위해서이 

다. 


수값기준에 득정 한 서식 화는 요구하지 않 
는다. 수값들은 서 식화되 여 기 억 되지 않 
는다. 그림 6-9 를 볼것 . 

결과동적모임은 조건에 맞는 7 개의 레코 
드를 현시한다. 



그림 6-9. 수값형마당에 대해 기준의 정의 
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그림 6-10. 갈은 행에서 AND 조건에 의하여 결합된 기준 


수행 걸음 설 명 


21. | View | 단추를 찰칵한다. 

22. |입 직 날자 | 아래 에 있는 | Criteria :| 안을 
찰칵한다. 

23. > 12 / 34/59 를 입 력 하고 건을 누 
른다. 


24. | Run | 단추를 찰칵한다. 

25. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 

26. |>100 | 뒤 의 | Criteria :| 행 안을 찰칵한 
다. 

27. 건을 누르고 and 를 입 력 한 다 

음 다시 건을 누른다. 

28. <120 을 입력하고 [Enter | 건을 누른 
다. 

29. 단추를 찰칵한다. 

30. | View | 단추를 찰칵한다. 

31. |직 위 | 아래 에 있는 | Criteria :| 행 안을 찰 
칵한다. 

32. 판매원을 입력하고 | Enter | 건을 누른다. 

33. 단추를 찰칵한다. 


설계격자표에로 되돌아 간다. 


Access 는 날자를 #기 호로 둘러 싼다. 날 
자는 그것이 기억되는 방식으로 입력되여 
야 한다. 이것은 AND 조건으로 고찰된 

다. 

불과 몇개의 레코드들이 현시된다. 


And 는 예 약단어 이 며 값범 위 를 가리키 는 
식에 결합될수 있다. 

이것은 결합된 And 조건이다. 그림 6-10 
을 볼것. 

결과동적모임을 보기 위해서이다. 


결과동적모임에 좀더 적은 레코드들이 현 
시된 다. 


34. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 
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수행 걸음 

35. 아래 에 있는 0 행에서 찰칵한 

다. 

36. 판매원을 입력하고 [Enter | 를 입력한 
다. 

37. | Run | 단추를 찰칵한다. 


38. | View | 단추를 찰칵한다. 

39. [^1 렬 에 서 |”판매 원 1 아래 를 찰칵한 

다. 


40. 인수원을 입력하고 [Enter | 를 입력한 
다. 

41. 단추를 찰칵한다. 


42. | View | 단추를 찰칵한다. 

43. 아래 에 있는 | Show :| 행 에서 찰칵 
한다. 


44. 단추를 찰칵한다. 


설 명 


OR 조건을 정 의 하기 위 해서 이 다. 


앞부분에서 현시되 였던 두개 의 레 코드가 
나타난다. 질문은 왼쪽에서 오른쪽으로， 
꼭대기에서 밑으로 내려 가는 방법으로 
평가된다. 


다른 OR 조건을 추가하기 위해서이다. 결 
과로 되 는 동적 모임 을 받기 위해 오직 하 
나의 기준만이 맞을것을 요구한다. 

사용자는 서 로 다른 행들에 기준을 계속 
추가할수 있으며 그것들은 모두 OR 조건 
으로 간주된다. 그림 6-11 을 볼것 . 

추가적 인 마당을 가진 결 과를 보기 위해 
서 이 다. 


검사칸에서 검사표식을 제거 하기 위해서 
이다. 이것은 화면으로부터 마당을 제거 
한다. 

마당이 결과동적모임에 현시되지는 않지 
만 기준은 여전히 효력을 가진다. 



그림 6-11. 질문은 AND 와 OR 조건을 결합할수 있다. 
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그림 6-12. AND/OR 조건은 여러가지로 정의할수 있다. 


수행 걸음 설 명 

45. | View | 단추를 찰칵한다. 

46. _ 아래에 있는 행에서 찰칵 검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 

한다. 


47. |직 위 | 아래 에 있는 티 행 에 서 기 준을 
삭제 한다. 

48. |직위 | 아래 에 있는 [Criteria | 행 에서 찰 

칵한다. 

49. | Shift | + 티를 누른다. 

50. 티을 누른다. 

51. | Space | OR 지도원을 입 력한다. 

52. 데 를 찰칵한다. 

53. 단추를 찰칵한다. 


54. | File | =» | Close | 를 선택한다. 


55. | No | 를 찰칵한다. 

56. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


Zoom (확대 축소) 대 화칸이 열 린 다. 

편 집 을 수행 하기 위 해 서 이 다 . 

사용자는 같은 행 에 AND/OR 조건들을 
결 합할수 있 다. 그림 6-12 를 볼것 . 


기준에 많은 제한조건을 주고 있기때문에 
좀 더 적은 레코드가 현시된다. 그림 6-7 
을 볼것. 

질문을 보관하겠는가를 묻는 통보문이 나 
온다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습3 의 시작에 앞서 
계산질문의 작성 

개념 묘리，기교，지들길 


계산마당들은 기초마당들이 갱신되는데 따라 계 
속 수정되여야 하므로 대체로 정규화된 자료기지 
에 기억되지 않는다. 이러한 리유로 하여 질문이 
평가될 때 계산이 진행되면 기억기를 더 효과적으 
로 리용하게 된다. 

설계격자표에서 계산마당을 리용하여 새로운 결 
과를 계산하는 식을 작성 할수 있다. 계산마당들은 
설계격자표의 빈 렬의 임의의 마당행에 작성될수 
있다. 현존마당이름을 지정할 대신 계산마당을 정 
의하는 서술문을 입력 한다. 그 문법은 마당이름: 
식 이 다. 만일 마당이름을 지정하지 않으면 Access 
는 사용자를 위해 번호로 된 이름을 만든다. 

계산마당은 임의의 유효한 식의 결과를 포함할 
수 있다. 만일 식에서 같은 표의 다른 마당을 참 
조하려면 그 마당이름은 문자렬값과 구별하기 위 
하여 적 쇠 괄호 ([]) 안에 넣 어 준다. 마당이 름을 괄 
호안에 넣을 때 대소문자구별은 없지만 맞춤법은 
구별한다. 이름안의 공백은 맞춤법의 부분으로 고 
찰한다. 


1. 계산마당의 결과는 오직 결과동적모임에만 
존재한다. 계 산마당의 결 과를 보관하자면 
Make Table (표만들기)질문을 사용하여 야 
한다. 

2. 만약 계산마당에 리용된 식 이 기초표안의 
다른 마당에 대 한 참조를 포함하는경우 그 
마당이 설계격자표에 나타날 필요는 없다. 

3. 복잡한 식 을 구성 하자면 식 작성 기 나 
Zoom 창문을 리 용한다. 



그림 6-13. 설계격자표를 위한 계산식의 작성 
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그림 6-14. 총액은 계산질문의 결과이다. 


련습 3 : 계산질문의 작성 


5 

4 

m 

수행 걸음 

설 명 

li 


- 어려움정도 

1. Access2000 이 열려 있는가를 확인한 자료기지창문이 열린다. 

다. 


2. [ Queries 선택되여 있는가를 확인한 

다. 


3. |상품실 새 를 두번 찰칵한다. 

4. | View | 단추를 찰칵한다. 


결과동적모임이 나타난다. 
질문이 설계보임새에 나타난다. 


5. 설계격자표에서 첫번째 공백렬까지 흘 
리 기 한다. 


6 . | Field :| 행을 오른쪽찰칵한다. 

7. | Zoom .. .| 을 선택 한다. 


지 름차림 표가 열린 다. 
Zoom 대 화칸이 열린 다. 


8 . [재고]*[단가] 를 입력한다. 


이 것은 계산마당을 위한 공식 이 다. 그림 
6-13 을 볼것 . 
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수행 걸음 설 명 


9. | OK | 를 찰칵한다. 

10. 같은 렬의 | Show :| 행 에서 찰칵한다. 

11. |Run | 단추를 찰칵한다. 

12. _와 | Exprl | 렬의 머리부사이를 두 
번 찰칵한다. 

13. 그 동적 모임 을 흘리 기한다. 


14. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 

15. | Field :| 행 에 서 | Expl | 을 선택 한다. 

16. 총액을 타자하고 내 리방향건을 누른 
다. 

17. 을 위해 | Field :| 행 을 오른쪽찰 

칵한다. 

18. | Properties ~| 를 선택한다. 

19. [Format ᅵ 를 찰칵한다. 

20 . |Format | 화살표를 찰칵한다. 


검사칸안에 검사표식이 있는가를 확인한 

다. 

결과동적모임은 매 레코드의 총계를 계산 
하였다. 

렬 들의 크기를 변경하고 자료를 현시 하기 
위해서이다. 

계산의 정확성을 확인하기 위해서이다. 계 
산결과는 서식화되여 야 하며 렬의 머 리부는 
사용자가 이름을 할당하지 않으면 계산마당 
들을 위하여 기정값으로 설정된다는데 주의 
한다. 

설계격자표에로 되돌아 가기 위해서이다. 

이것은 체계 가 설정해 준 마당이 름이 다. 
두점 (:) 을 포함하지 않는다는데 주의한 

다. 

그림 6-15 를 볼것 . 


지 름차림 표가 열린 다. 


마당속성표가 열린 다. 

복합칸화살표가 나타난다. 

미리 정의된 서식화목록이 나타난다. 
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그림 6-16. 계산마당을 우 I 한 마당속성의 변경 


수행 걸음 설 명 


21. 흘리기하여 | Currency | 를 선택한다. 

22 . 속성표를 닫는다. 

23. 단추를 찰칵한다. 

24. ^ =^> [ Close ᅵ 를 선택 한다. 

25. _를 찰칵한다. 

26. 이 화면을 그대로 남겨 둔다 


그림 6-16 을 볼것 . 

렬머 리부가 나타나며 값이 현재의 서식화 
를 가지고 현시된다. 그림 6-14 를 볼것 . 

질문을 보관하겠는가를 묻는 통보문이 나 
온다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 

여기서부터 계속하게 된다. 
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련습 4의 시작에 앞서 


질문조수의 리용 

개념 묘리，기교，지들길 


질문조수는 질문의 가장 일반적인 형래를 만 
들 때 쓸모가 있다. 만약 사용자요구에 맞는 
이미 정의된 질문을 리용할수 없다면 사용자전 
용의 질문을 만드는것이 필요하다. 

질문조수는 사용자가 설계격자표에 이미 놓 
여 있는 정보가운데서 요구되는 정보를 지정하 
게 하는 일련의 대화칸을 제시한다. 

사용자는 또한 설계보임새에서 질문조수가 
작성한 질문을 보관하고 수정 할수 있다. 


1. 이전의 질문조수대화칸을 현시하려면 Back 단 
추를 찰칵한다. 

2. 만약 마지 막질 문조수대 화칸이 나타나기전에 
Finish (끝내 기 ) 단추를 찰칵하면 질 문은 나머 
지를 기정값들로 보충한다. 



그림 6-17. 사용자는 미리 정의된 질문에 련관시켜 조수를 선택할수 있다. 
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그림 6-18. 간단한 질문조수의 결과 


련습 4: 질문조수의 리용 



5 

4 

K 

수행 걸음 

설 명 


li 


- 어려움정도 

1. Access 2000 이 열 려 있는가를 확인한 Query 6 자료기지 가 열린다. 

다. 


2. | New | 단추를 찰칵한다. New Query (새 로운 질문) 대 

_화칸이 미리 정의된 질문목록과 함께 나 

타난다. 


3. [Find Duplicates Query Wizard | 를 선 

택 한다. 

4. [Find Unmatched Query Wizard ]^- 선 

택 한다. 

5. [Cancel | 을 찰칵한다. 

6. [Create query by using Wizard ] 를 두 

번 찰칵한다. ^ 

7. [ Tables / Queri 리 화살표를 찰칵한다. 


왼쪽에 그에 대한 설명이 나타난다. 그림 
6-17 을 볼것 . 

설명을 보기 위해서이다. 


Simple Query Wizard (간단한 질문조수) 
대 화칸이 열린 다. 

표와 질문에 대한 내리 펼침 목록이 나 타 
난다. 
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그림 6-19. 질문조수는 사용자가 마당들을 선택하도록 재촉한다. 


수행 걸음 설 명 


8 . [ Table : 종업원 | 을 선택한다. 

9. [직를 찰칵한다. 

10 . | Next 〉| 를 찰칵한다. 

11 . ISummary ] 를 선택한다. 

12. |Summary Options … | 를 찰칵한다. 

13. [Cancel | 을 찰칵한다. 

14. [Detail | 을 선택 한다. 

15. | Next 〉| 를 찰칵한다. 

16. Simple Wizard 를 입 력 한다. 


Available Fields (유효한 마당들)판에 표 
의 마당들이 기입된다. 

표안에 모든 마당들을 추가하기 위해서이 
다. 그림 6-19 를 볼것 . 

체계는 사용자에게 질문에 대한상세 나 
요약을 만들겠는가를 묻는다. 

미 리 보기 가 변하고 Summary Options (요 
약추가선택항목)단추가 능동상태로 된다. 

Summary Options 대 화칸이 현시된 수자 
마당형 과 함께 열린 다. 표에 서 레 코드들 
을 계 수할수도 있 다는데 주의한다. 

간단한 질문조수에로 되돌아 간다. 

매 개 레 코드의 매 개 마당을 현시한다. 

체계는 사용자에게 질문의 제목을 묻는 

다. 
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수행 걸음 

설 명 

17. Modify the query design . 을 선택한 
다. 


18. | Finish | 를 찰칵한다. 

질문이 설계 보 임 새에 나 타 난다. 그 림 
6-18 을 볼것 . 

19. | Run | 단추를 찰칵한다. 

질문은 종업 원표의 모든 레코드들을 단순 
히 렬 거할뿐 탐색기 준을 포함하지 않는 

다. 

20. File | =» Exit | 를 선택한다. 

이 부를 끝냈다. 
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복습문제 


> 옳은가 틀리 는가를 대 답하시 오. 

1. 질문조수는 사용자가 질문의 작성 을 단계 적 으로 진행하게 한다. 

2. 설계격자표에서 표마당의 위치는 정렬순서에 영향을 줄수 있다. 

3. 설계격자표에 포함된 식은 수학연산자들을 사용할수 없다. 

4. 계산된 마당들은 설계격자표에서 일단 정의된 기초표들에 기억된다. 

5. 하나이상의 마당기준행 에 놓여 있는 기준들은 AND 조건으로 간주된다. 

용 옳은것 을 하나 선택 한다. 

6. 다음의 어느것이 설계격자에 내장된 론리적인 조건들과 관련되는 유효한 설명 인가? 
1) 같은 행 에 대 한 기 준은 AND 로 련결된다. 

i _) 서로 다른 행에 대한 기준은 OR 로 련결된다. 
n ) 우의 모든것 

H ) 이상의 어느것도 아니다. 

7. 다음의 설명들가운데서 어느것이 옳은 선택질문인가 

I) 선택질문은 레 코드들을 찾고 현시한다. 

1- ) 선택질문은 수동으로 창조되 여 야 한다. 

TI ) 선택 질문은 해 석 된다. 

근 ) 선택질 문은 자기 가 찾은 레 코드들에 일부 동작을 수행한다. 


홈 답: 1. 옳다 2. 옳다 3. 옳지 않다 4. 옳지 않다 
5. 옳다 6. n ) 7. 1) 
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선택질문의 작성 
기준의 정의 
계산질문의 작성 
질문조수의 리용 


이 부에서 제시한 개 념들의 리해정도를 시 험 하기 위하여 다음의 작업을 해보시 오. 

[종업원]표를 리용하여 직위가 [판매원]，[지도원]이면서 적어도 5 년이상 복무한 종업 
원레 코드를 찾아 내 는 선택 질문을 구성해 보시 오. 매 종업 원의 생 활비 를 3%로 올린 값을 
현시하는 계 산마당을 만들어 보시 오. 시 간이 허 용된 다면 종업 원표의 [이 름]마당에 
LIKE 연산자를 리용해 보시 오. 임 의의 문자들을 표현하는 * 기 호와 단일통용기 호인 ?기 
호를 리용하여 탐색 을 여 러 가지 로 변경 시 켜 보시 오. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정 도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ □ □ □ 


□ □ □ □ 
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보고서의 작성 

Access 보고서 는 표정 
보를 요약하고 자료를 
현시하며 계 산을 추가할 
수 있다. 
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제 7부 
보고서의 작성 


개팔: 인소 K 하여 보고 


사용자는 자기의 자료기지정보를 배포하기 위 
한 실질적인 방법을 가지고 있어야 한다. 만일 
자료기지표전체를 인쇄한다면 리용하는 사람은 
그 자료를 무엇인가 의미 있는것으로 받아 들일 
수 없을것이다. 

보고서는 자료기지의 임의의 혹은 모든 정보들 
을 검색하여 물리적으로 인쇄하기 위한 수단을 
제공한다. 보고서는 송장과 재 고상품목록과 같은 
종이형래의 결과물을 발생하기 위하여 하나이상 
의 표로부터 마당과 참조정보의 임의의 결합을 
포함할수 있다. 

보고서조수 (Report Wizard ) 는 양식조수와 많 
은 공통적 인 기능을 가전다. 수행걸음별 대본들 
은 보고서 를 만드는 과정 을 안내한다. 보고서 조 
수는 주로 표자료를 개괄하는 직관물을 만드는데 
리용된 다. 


Access 에 있는 고급한 지면편성도구들과 조 
색판을 리용하여 전용보고서를 만들수 있다. 조 
종체들의 조직，그룹화，계산，배치는 보고서의 
구성에서 중요한것들이다. 머 리부와 바닥부구 
획，선，4각형 그리고 다른 형의 객체를 추가하 
여 보고서의 가치를 높일수 있다. 

Access 보고서는 다른 마당값에 기초한 계산 
을 포함할수 있다. 만일 사용자가 방조를 요구 
하면 식 작성 기 (Expression Builder ) 가 계 산을 
구성한다. 또한 폐지 나 보고서부분에 삽입될 때 
부분합이나 총합을 산출하는 개요함수들을 추가 
할수 있다. 

사용자는 또한 우편표식자 (mailing label ) 를 발 
생하여 넓 은 범위의 각이한 크기의 표식 자들에 
인쇄할수 있다. 하나의 특수한 조수가 있어 거의 
모든 우편과제를 위한 지면편성과 표식자를 선택 
할수 있게 한다. 



그림 7-1. 보고서는 정보를 배포하는 강력한 도구를 제공한다. 
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도달목표 

이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. 보고서의 지면편성 

2. 현시속성의 변경 

3. 계산마당의 리용 

4. 인쇄전미리보기와 인쇄 

5. 보고서조수의 리용 
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제 7부 
보고서의 작성 


련습 1 의 시작에 앞서 


보고서의 지면편성 

개념 묘리，기교，지들길 


보고서설계의 지면편성은 양식설계때의 지면 편 
성과 매우 류사하다. 지면편성은 구획들로 분할 
된다. 구획들은 조종객체들이 언제 어디서 양식 
에 나타나는가를 결 정한다. 세 부 ( Detail ) 구획 은 
가장 중요한 구획으로서 이 구획에 배치된 조종 
체 들은 보고서 에 현시하는 매 개 레 코드에 대 하여 
나타난다. 페지와 보고서와 같은 기 타 보고서구 
획들은 공동으로 리용하는 세부구획의 우와 아래 
에 나타나는 머 리부와 바닥부를 가전다. 이 구획 
들에 편성된 자료들은 페지의 우 혹은 아래나 보 
고서의 시작과 끝과 같이 지정된 구역에 나타난 
다. 

보고서의 지면편성은 칸과 선 그리 고 표식자와 
같은 조종체 들을 편성하게 한다. 그것 들을 그리 
는 방법 으로 임의의 구획 에 삽입할수 있다. 실제 
적 인 표자료를 현시하는 보고서 인 경 우에 반드시 
본문칸조종체를 정의하고 그것들을 기초표의 마 
당과 련결시켜야 한다. 매 레코드에 대하여 나타 
나게 하려는 마당값들은 반드시 세부구획에 삽입 
해야 한다는것을 잊지 말아야 한다. 
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그림 7-2. 보고서설계보임새에서의 빈 보고서 


1. Access 가 련결된 본문칸조종체와 표식자조 
종체를 만들 때 이 두 조종체들은 반드시 
같은 구획안에 포함되 여 있 어 야 한다. 실례 
로 본문칸조종체가 세부구획 에 있을 때 페 
지 머 리 부에 표식 자조종체 를 끌기할수 없 다. 

2. 보고서 설 계 보임 새 는 지 면편성 을 현시하는데 
리용되 는 두개 의 류사한 단추들을 포함하고 
있 다. 인쇄 전미 리 보기 (Print Preview ) 단추 
는 조종 체와 속성을 포함 하는 실례 페 지를 
현시하므로 일 반적 으로 더 빠르다. 보기 
( View ) 단추는 기초표의 모든 자료들을 현 
시할수 있게 하며 많은 페지들도 가능하다. 
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그림 7-3. 작성된 보고서의 지면편성보기 


련습1: 보고서의 지면편성 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

ii 


어려움정도 


1. Access 2000 이 열려 있는가를 확인한 

다. 


2. 열려 진 모든 문서들과 대화칸들을 닫 
는다. 

3. [Open | 단추를 찰칵한다. 

4. | Temp | 폴더 에로 항행하여 
Report 7. mdb ᅵ를 두번 찰칵한다. 


5. Reports 를 선택 한다. 


6. New 를 찰칵한다. 


7. Design View 가 선택되는가를 확인 
한다. 


Open 대 화칸을 연다. 

자료기지창문에 그 자료기 지 를 연다. 

리용할수 있는 보고서들을 보기 위해서이 

다. 

New Report (새 보고서)대화칸을 연다. 
대화칸의 왼쪽에 설명이 나타난다. 


220 


교육성 프로그람교육쎈터 








































제 7 부 
보고서의 작성 



그림 7-4. 보고서구획의 크기를 변경할수 있다. 


수행 걸음 설 명 


8. Choose the table or query ..■ 화살표 
를 찰칵한다. 

9 . _ 을 선택한다. 

10. _를 찰칵한다. 


11 . 필요하다면 도구칸을 창문의 아래로 
끌고 [Report | 속성 표를 닫는다. 

12 . 지 시 자를 흰 [Detail | 구획 의 오른쪽구 
석에로 이동한다. 

13 . 모서 리를 수평 자우에서 @cm 끝에 로 
끌기 한다. 

14 . View 국 Report Header/Footer 를 
선택 한다. 


표들의 내 리펼침목록을 현시한다. 


필요하다면 창문을 최대로 한다. 그림 7-2 
를 볼것. 

도구띠는 수평 방향으로 창문의 아래 에 현 
시된 다. 

지 시 자는 십 자형화살모양으로 된 다. 

기준으로서 눈금자를 리용한다. 

보고서 지면편성 은 현재 보고서바닥부구획 
과 머 리부구획을 포함하고 있다. 
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수행 걸음 


15. 마우스지 시 자를 [Page Header | 띠 의 
우에로 이동시킨다. 

16. Page Header 띠 를 Report Header 
부분의 약 3.5 cm 정도 아래로 될 때 
까지 아래 로 끌기한다. 

17. [Line | 도구를 선택 한다. 


18. 수평선을 [Report Header | 부분의 점 
으로 그려 진 격자선의 밑을 따라 
그린다. 

19. [Label | 도구를 선택 한다. 

20. 수평 으로 3.5 Cm 에 서 

Report Header 구획의 득대 기를 누 
르고 유지한다. 

21. 오른쪽으로 9 Cm , 아래 로 1.5 Cm 정 
도 끌기한다. 


설 명 


지시자는 십자형화살모양으로 된다. 


그림 7-4 를 볼것 . 


3 하나의 선객체를 삽입하기 위해서 
이다. 

선을 그릴 때 지시자에서 십자표식의 중 
심을 리용한다. 


A 次 


이것은 그 구획의 꼭대기에서 첫 격자선 
우에 놓인다. 



그림 7-5. 보고서머리부에 표식자조종체를 ■기 
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그림 7-6. 보고서에서 구획속성의 변경 


수행 걸음 설 명 


22. 상품실사목록을 건입 력 하고 Enter 건 
을 누른다. 

23. [Center | 단추를 찰칵한다. 


24. Insert 국 Page Number ... 를 선택 
한다. 


25. Page N of M 을 선택 한다. 


26. Bottom of Page [ Footer ] 를 선택 한 

다. 


27. OK 를 찰칵한다. 


28. 아래 로 폴리 기 하고 조종체 를 

Page Footer | 구획의 오른쪽으로 끌기 
한다. 


그 표식 자는 보고서우의 제목으로 될것 이 
다. 그림 7-5 를 볼것 . 

■J 그 표식 자의 본문은 조종체안에 서 
가운데 줄맞추기 된 다. 

Page Number 대 화칸을 연다. 


현재 페 지 번 호를 현 시 하는 조종체 가 Page 
Footer (폐 지바닥부)구획 에 삽입 된 다. 
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수행 걸음 


29. 우로 흘러 기 하고 [Page Header | 구획 을 
오른쪽찰칵하여 [Properties 를 선택 한 

다. 


30. [Height | 값을 선택 한다. 

31. 1.5 를 건입력하고 | Enter | 건을 누른다. 

32. 속성표를 닫는다. 


33. [Label | 도구를 선택 한다. 

34. [Page Header | 구획의 왼쪽에서 표식 
자조종체 를 길 이 5 Cm , 너 비 0.7 Cm 로 
그린다. 

35. 2002 년 5 월 26 일 김은혜 작성을 건 

입력하고 | Enter | 건을 누른다. 

36. iLine | 도구를 두번 찰칵한다. 


설 명 


Section ： PageHeaderSection (구획 : 페지 
머 리 부구획 )속성표가 열린 다. 그림 7-6 을 
볼것. 


수평 선을 삽입 하기 위하여 조종체 의 아래 
우로 하나의 격자선을 남겨 둔다. 


그것은 선택을 취소할 때까지 선택된 상래 
로 남아 있는다. 



그림 7-7. 인소ᅢ전미리보기에서 실례지면편성보기 
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그림 7-8. 세부구획에 조종체를 ■기 


수행 걸음 


설 명 


37. 구획의 전체 너비로 격자선을 따라 

2002 년 5월 26일 김은혜작성의 아 

래우로 곧바른 수평선을 그린다. 


38. Select Objects 도구를 선택 한다. 


39. [Print Preview | 단추를 찰칵한다. 


40. Close 를 찰칵한다. 

41. 필요하다면 |Field List | 단추를 찰칵한 

다. 一一一—- 


42. |상품번히 마당을 선택한다. 

43. 흘리 기하여 Shift 건을 누르면서 
생산중지 | 마당을 누른다. 


이 객체들은 보고서의 매개 폐지의 폐지 
머리부로서 나타난다. 



선도구의 선택 을 취소하기 위해서 


이 ᄆ' 

S 단추는 간단한 보고서지면편성을 
현시하지 만 View 단추와 류사하다. 그 
림 7-7 을 볼것 . 


설계보임새로 돌아 간다. 

I ^ Field List (마당목록)대 화칸이 열 
린다. 창문의 오른쪽에 그것이 있는가를 
확인한다. 


마당목록에 있는 모든 마당이 선택된다. 


교육성 프로그람교육쎈터 


225 




























































































Access 2000 

사표도서 


수행 걸음 설 명 


44. [Detail | 구획에 있는 다섯번째 격자칸 
의 오른쪽웃구석으로 선택된 마당을 
끌기 한다. 

45. 선택을 취소하려면 빈 구역을 찰칵한 

다. 

46. | View | 단추를 찰칵한다. 


47. IZoomContr 비 로부터 _를 선택한다. 

48. 페지를 흘리 기한다. 

49. |Close| 를 찰칵한다. 

50. |상품번히 본문칸조종체를 선택하고 
그것 을 2.4 Cm 증가시 키 기 위 해 그의 
오른쪽구석 을 끌기한다. 

51. |구분이 름 | 표식 자를 |상품명 | 본문칸조종 
체 의 오른쪽으로 끌기한다. 

52. |단위 쉬 표식 자를 |공장이 름 | 본문칸조종 
체 의 오른쪽으로 끌기한다. 

53. iRectanglel 도구를 선택한다. 

54. 와 조종체주위 의 오른쪽으 

로 다른 마당을 놓기 위한 충분한 
공간을 주면서 4 각형 을 그린 다. 

55. |Format | 를 [Send to Back | 로 선택한 
다. 

56. iLine | 도구를 선택 한다. 


57. 수평선을 Retail | 구획 의 아래 격 자선 
을 따라 그린다. 

58. [Save | 단추를 찰칵한다. 

59. My First Report 를 입 력 하고 |E nter | 

건을 누른다. ᅩ 

60. 一 iew | 단추를 찰칵한다. 

61. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


Access 는 마당과 표식자조종체를 구획에 
삽입한다. 그림 7-8 을 볼것 . 


■ H 보고서는 상품표로부터 실제의 
레 코드들을 현시한다. 

레코드는 서 로 구별이 없이 흘러 간다. 

보고서가 설계보임새에 현시된다. 

마당의 값이 충분히 현시되 도록 하기 위 
해서 이 다. 

표식 자와 본문칸조종체 가 재 배 치 된 다. 
표식 자와 본문칸조종체 가 재 배 치 된 다. 



4각형은 너 비가 적 당히 12 Cm 정도이 여야 
한다. 표식자들을 포함한다. 조종체들은 
4각형의 뒤로 없어 진다. 

조종체가 다시 나타난다. 

이 선은 매 레코드의 끝에 나타나며 레코 
드들의 륜곽을 그리는것을 방조한다. 

Save As 대 화칸이 열 린 다. 

첫번째 폐지로 흘리기한다. 그림 7-3 을 볼것. 
여기서부터 계속하게 된다. 
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련습 2의 시작에 앞서 
현시속성의 변경 


개념 


묘리，기교，지들길 


전문가견지 에서 보고서는 적당한 보고서구획에 조 
종체들을 추가하는것 보다 더 많은 품을 요구한다. 사 
용자는 반드시 보고서정보를 읽기 쉽게 서식화해야 
한다. 

가장 일반적 인 서식화는 표식 자와 본문칸조종체 의 
서체속성을 변경시키는것 이다. 사용자는 독자의 주의 
를 중요한 정보에 집중시 키도록 특별히 강조하기 위 
하여 서체 및 격식속성들을 조종체와 마당에 적용할 
수 있다. 

사용자는 또한 선，4각형 그리 고 원과 같은 도형 객 
체 들에 대한 현시 속성 들을 변경 시 킬수 있 다. 이 형래 
의 조종체의 변경은 보통 선의 너비와 색의 변경을 
포함한다. 

어떤 현시속성들은 서체변경 이나 색선택보다 더 예 
민 하다. 이 속성 들을 보고 변경하려 면 속성표를 여 는 
것이 필요하다. 

보고서 에 서 색 을 리 용하는것 이 중요하다. 화면 에 서 
채색되는 객체는 인쇄될 때와 같이 나타나지 않는다. 
흑백인쇄 물로 더 잘 옮기 자면 크기 와 서 체 그리 고 다 
른 속성들을 변경할 필요가 있다. 


1. 여러개의 조종체들에 공통인 속성을 변경 
하려면 조종체들을 림시로 그룹화한다. 

2. 변경을 취소하려면 Edit 차림표에서 
Undo 를 선택 한다. 



그림 7-9. 조종체속성을 변경하기 우 I 하여 도구띠를 리용 
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그림 7-10. 인쇄전미리보기에서 속성변경의 보기 


련습 2: 현시속성의 변경 



5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

—— 어 

W 

려움정도 


1. |First Report:Report1^1- 열려 있는가를 보고서가 인쇄전미리보기에 현시된다. 


확인한다. 


2. |Close| 를 찰칵한다. 

3. [Field l 」 st| 대화칸을 닫는다. 

4. 상품실 사목록 표식 자조종체 를 찰칵한 

다. 

5. |Bold| 단추를 찰칵한다. 

6. [Font Sizel 목록에 서 24 를 선택 한다. 

7. [Report Header| 구획에서 선을 선택한 
다. 


설계보임새에서 보고서를 보기 위해서이다 

그것을 선택하기 위해서이다. 

표식자본문이 굵은체로 된다. 
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그림 7-11. 여러개 조종체의 일반속성을 동시에 서식화하기 


수행 걸음 설 명 


8. | Line/Border Width | 단추의 화살표를 
찰칵한다. 

9. 회를 선택한다. 

10. 선택을 취소하려면 공백부분을 찰칵 
한다. 

11. Shift 건을 누른 상태 에서 [Detail | 구획 
안의 매개 마당표식자조종체를 찰칵한 

다. 

12. | Bold | 단추를 찰칵한다. 

13. | Format | =» | Size | =» [To Fit | 를 선택 

한다. 

14. 선택 을 취 소하기 위하여 빈 구역 을 
찰칵한다. 

15. |단가 | 본문칸조종체 를 찰칵한다. 

16. | Font/Fore Color | 단추의 화살표를 찰 
칵한다. 

17. 세번째 행에서 | red ᅵ 를 선택한다. 

18. | Bold | 단추를 찰칵한다. 


j __선의 너비선택판이 현시된다. 

선의 너비가 5 포인트로 변화된다. 그림 
7-9 를 볼것 . 

표식 자조종체 들이 림시로 그룹화된다. 

모든 표식자조종체 본문이 더 두꺼워 진다. 

표식자들은 확장된 서체에 맞게 크기가 
조절된다. 

그것을 선택하기 위해서이다. 

스 사 조색 판이 열 린 다. 

단가마당값이 붉은색으로 나타난다. 
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수행 걸음 설 명 


19. [Detail | 구획의 아래 에서 수평선을 찰 
칵한다. 

20. Line/Border Color 단추의 화살표를 
찰칵한다. 

21. 두번째 행 에서 [ Blue | 선택 한다. 

22. |생산중지 | 본문칸조종체를 오른쪽찰칵 
하고 Properties 를 선택 한다. 

23. _ 표쪽이 선택되여 있는가를 확인 
한다. 

24. lean Grow | 마당을 두번 찰칵한다. 


그것을 선택하기 위해서이다. 


— ▼ 조색 판이 열 린 다. 그림 7-12 를 
볼것. 

직선의 색갈이 푸른색으로 변화된다. 

그의 속성 표가 열린 다. 


속성 은 마당값을 현시하기 위하여 변하며 
본문칸은 크기가 변하게 된다. 속성에 대 
한 설명이 상래띠에 현시된다. 그림 7-13 
을 볼것. 



그림 7-12. 도구띠의 조색판을 리용하여 속성을 변경 
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그림 7-13. 속성표를 사용하여 조종체의 속성변경 


수행 걸음 


설 명 


25. [Print Preview ! 단추를 찰칵한다. 

26. 첫 폐지 에서 레 코드들을 흘리 기한다. 

27. [Next Pag 히 단추를 찰칵한다. 

28. | Close | 를 찰칵한다. 

29. [Running Time | 본문칸콘트롤을 찰칵 

한다. 

30. Propertiesl ^S ■에 서 

Decimal Places | 마당을 찰칵한다. 

31. |Decimal Places | 화살표를 찰칵한다. 

32. 區] 을 선택한다. 

33. 속성표를 닫는다. 


변화를 보기 위해서이다. 

실행시간마당을 위한 값들에 주목한다. 
보고서가 설계보임새에 현시된다. 

속성의 서술이 상태띠에 현시된다. 
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수행 걸음 

34. |상품이름 | 본문칸조종체를 찰칵한다. 

35. [Font 화살표를 찰칵한다. 

36. 흘리기하고 | WKGothic | 을 선택한다. 

37. | Underlin 귀 단추를 찰칵한다. 

38. [Print Preview | 단추를 찰칵한다. 

39. One Page 단추를 찰칵한다. 

40. |Zoom Control | 에 서 | l 00% ᅵ를 선택한 

다. 一 

41. 보고서 의 몇 폐 지 를 흘리 기한다. 

42. Close 를 찰칵한다. 

43. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


설 명 


서체의 형래를 보여 주는 내리펼침목록이 
현시 된 다. 


n 마당의 값들에 밑선이 나타난다. 
보고서 가 인쇄 전미 리 보기 에 나타난다. 

그림 7-10 을 볼것 . 

보고서가 설계보임새에 나타난다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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개팔: 인소 K 하여 보고 


사용자는 자기의 자료기지정보를 배포하기 위 
한 실질적인 방법을 가지고 있어야 한다. 만일 
자료기지표전체를 인쇄한다면 리용하는 사람은 
그 자료를 무엇인가 의미 있는것으로 받아 들일 
수 없을것이다. 

보고서는 자료기지의 임의의 혹은 모든 정보들 
을 검색하여 물리적으로 인쇄하기 위한 수단을 
제공한다. 보고서는 송장과 재 고상품목록과 같은 
종이형래의 결과물을 발생하기 위하여 하나이상 
의 표로부터 마당과 참조정보의 임의의 결합을 
포함할수 있다. 

보고서 조수 (Report Wizard ) 는 양식 조수와 많 
은 공통적인 기능을 가전다. 수행걸음별 대본들 
은 보고서 를 만드는 과정 을 안내한다. 보고서 조 
수는 주로 표자료를 개괄하는 직관물을 만드는데 
리용된 다. 


Access 에 있는 고급한 지면편성도구들과 조 
색판을 리용하여 전용보고서를 만들수 있다. 조 
종체들의 조직，그롭화，계산，배치는 보고서의 
구성에서 중요한것들이다. 머리부와 바닥부구 
획，선，4각형 그리고 다른 형의 객체를 추가하 
여 보고서의 가치를 높일수 있다. 

Access 보고서는 다른 마당값에 기초한 계산 
을 포함할수 있다. 만일 사용자가 방조를 요구 
하면 식 작성 기 (Expression Builder ) 가 계 산을 
구성한다. 또한 폐지 나 보고서부분에 삽입될 때 
부분합이나 총합을 산출하는 개요함수들을 추가 
할수 있다. 

사용자는 또한 우편표식자 (mailing label ) 를 발 
생하여 넓 은 범위의 각이한 크기의 표식 자들에 
인쇄할수 있다. 하나의 특수한 조수가 있어 거의 
모든 우편과제를 위한 지면편성과 표식자를 선택 
할수 있게 한다. 



그림 7-1. 보고서는 정보를 배포하는 강력한 도구를 제공한다. 
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그림 7-14. 계산조종체는 전체 레쿄드모임에 적용될수 있다. 


련습 3 : 계산마당의 리용 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

ii 


어려움정도 


1. |First Report : Reportj 가 열려 있는가를 보고서 가 설계보임새 에 나타난다. 

확인한다. 


2. | Detail | 구획 에 서 4 각형 을 아래 로 흘러 
기한다. 

3. [Text Box | 도구를 선택 한다. 


4. 4 각형의 오른쪽에서 본문칸을 2.4 Cm 
로 그리 기한다. 

5. Shift 건을 누르면서 표식자조종체를 
찰칵한다. 


ab| l 비속박(결합되지 않은)본문칸을 삽 
입하고 그것을 계산과 련결할수 있다. 

그림 7-15 를 볼것 . 


표식자와 본문칸조종체 들이 림 시 적 으로 
그룹화된다. 
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그림 7-15. 계산조종체를 우 I 한 본문칸만들기 


수행 걸음 설 명 


6. | Bold | 단추를 찰칵한다. 

7. 선택을 취소하려면 4 각형의 바깥에 있 
는 빈 구역을 찰칵한다. 

8. | Unbound | 본문칸을 오른쪽찰칵하고 

| Properties | 를 선택한다. 

9. [Control Sour 〔비 를 찰칵한다. 

10. =[단가]*[재고]를 입력하고 。도厂| 건 
을 누른다. 

11. |Format | 화살표를 찰칵한다. 

12. 흘리기하여 | Currency | 를 선택한다. 

13. 비속박본문칸을 위하여 표식자조종체 
를 선택 한다. 

14. 속성표에서 [Caption | 속성을 위한 값 
을 선택한다. 

15. 총액:을 입력하고 [Enter | 건을 누른다. 

16. | Format | =» | Size | =» [To Fit ᅵ 를 선택 

한다. + _ ^ 


속성표가 열린 다. All tab (모든 타브) 가 선 
택되여 있는가를 확인한다. 

이 식은 보고서에 나타나는 매 마당의 단 
가와 재 고값을 곱한다. 

내리펼침목록이 현시된다. 

필 요하다면 속성표를 이 동한다. 


그림 7-16 을 볼것 . 

표식자조종체의 크기가 변화된다. 
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수행 걸음 

17. | View | 단추를 찰칵한다. 

18. 몇폐지를 흘리기한다. 

19. | Close | 를 찰칵한다. 

20. [Report Footer 7 ! 구획 에 로 흘리 기 한다. 

21. [Text Box | 도구를 선택 한다. 

22. 두번째 격자구획에서 시 작하는 본문 
칸을 너 비가 5 Cm 되게 그리기한다. 

23. 표식자조종체를 찰칵한다. 

24. 같은 표식자조종체를 두번 찰칵한다. 

25. 총계를 입력하고 |티 iter | 건을 누른다. 

26. | Bold | 단추를 찰칵한다. 


설 명 

보고서 가 인쇄 전미리 보임 새 에 현시 된다. 
매 레코드는 총액값을 포함한다. 


그것을 선택하기 위해서이다. 
내용을 교체하기 위해서이다. 



그림 7-16. 표제속성을 리용하여 표식자조종체에 값을 할당 
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그림 7-17. 계산을 만드는데 식작성기를 리용 


수행 걸음 설 명 


27. | Unbound | 본문칸을 찰칵한다. 

28. 속성표에 서 _ 표쪽이 선택 되 여 있 
는가를 확인한다. 

29. [Control Source 를 찰칵한다. 

30. ᄃ] 단추를 찰칵한다. 


31. |Functions | 폴더 를 두번 찰칵한다. 

32. Built-In Functions 를 선택 한다. 

33. 흘리 기 하고 가운데 렬에서 
SQL Aggregate 를 선택 한다. 

34. |Sum | 을 선택한다. 


속성표에 속성 이 현시 된 다. 


이것은 식작성 기 를 펼쳐 주는 Build (작 
성 ) 단추이 다. 그림 7-17 을 볼것 . 

두번째 선택 판은 함수부류를 현시한다. 

오른쪽 선택판에는 선택된 부류의 함수들 
이 현시된다. 
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수행 걸음 

35. | Paste | 를 찰칵한다. 

36. 식선택판에 서 |<<3 expr 〉>| 을 찰칵한 
다. 

37. [단가]*[재고] 를 입력한다. 

38. 데 를 찰칵한다. 

39. [ Format | 속성을 찰칵한다. 

40. |Format | 화살표를 찰칵한다. 

41. [ Currency | l - 선택한다. 


설 명 


함수식이 식구역에 복사된다. 

본문은 찰칵하면 선택된다. 괄호는 선택 
되지 않으며 식의 부분으로서 남아 있게 
된다는데 주의한다. 

그림 7-18 을 볼것 . 

Expression Builder 대 화 칸이 닫긴 다. 

화살표가 나타나게 된다. 이전의 행에는 
현재계 산식 을 위한 같기부호가 포함되 여 
있다. 



그림 7-18. 내장된 함수를 리용하여 공식만들기 
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수행 걸음 

42. [ Data | 표쪽을 선택 한다. 

43. [ Running Sum | 을 찰칵한다. 

44. [Running Sum | 화살표를 찰칵한다. 

45. | OverAll | 을 선택한다. 

46. | View | 단추를 찰칵한다. 

47. 첫 페 지 로 흘리 기한다. 

48. [Last Page ] 단추를 찰칵한다. 

49. 폐지의 아래 에 로 흘리 기한다. 


50. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


설 명 


매개 레코드에 대한 식결과들의 합을 보 
존하기 위해서이다. 


총계계산이 여기에 현시된다. 그림 7-14 
를 볼것. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습 4의 시작에 앞서 

인쇄전미리보기와 인쇄 

개념 묘리，기교，지들길 


인쇄 물은 전체 Access 자료기 지 파일 보다 휴대 
하기 편 리하므로 인쇄 된 보고서 는 독자들에 게 
정보를 배포할수 있게 한다. 

확실한 인쇄설정은 사용자가 를퓨터와 종이사 
이의 넘기기가 정확하다는것을 담보할수 있게 
한다. Print 대화칸은 사용자가 인쇄기의 형래， 
페지의 크기와 방향，기타 중요한 설정들을 할 
수 있는 조종체들을 지원하고 있다. 

만일 큰 표형 식 의 보고서 를 인쇄한다면 사용 
자는 보고서페지방향을 눕힌문서 로 변경시 킬수 
있 다. 눕힌문서 를 선택하면 자료를 세 운문서 에 
서와 같이 너비를 가로지르는것이 아니라 길이 
를 가로지르며 인쇄한다. 이것은 표형식의 보고 
서에서 될수록 많은 렬들을 포함할수 있게 한 
다. 


1. Print 대화칸의 인쇄범위구역 에 폐지 범위를 정 
의하여 보고서의 선택된 범위의 페지들을 인 
쇄 한다. 

2. Access 는 표식자와 봉투를 위한 인쇄 기방향 
을 지원한다. 



그림 7-19. Print 대화칸의 열기 
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그림 7-20. Access 보고서의 인쇄 


련습 4: 인소ᅢ전미리보기와 인소 H 


5 

4 

3 

수행 걸음 

설 명 

ll 


어려움정도 


1. |F i rst Report:Report | 가 열 려 있는가를 
확인한다. 


2. |First Page | 단추를 찰칵한다. 


■때 | 


3. _ 국 | Save | 를 선택한다. 

4. [Two Pagesl 단추를 찰칵한다. 


5. One Page 단추를 찰칵한다. 


■ 


보고서의 


서 이 다. 


■ 


한페 지 이 상을 보기 위해 
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그림 7-21. 보고서를 우 I 한 인소ᅢ속성정의 


수행 걸음 설 명 


6. |File| =» |Print."| 을 선택한다. 

7. |Properties~| 를 찰칵한다. 

8. [Page size:| 아래 의 [Legal | 을 선택 한다. 

9. lOrientatioFrl 아래의 |Landscap 리 를 선 

택 한다. 

10. 데 를 찰칵한다. 

11. [Print Rangel 아래의 [Pages | 를 선택 

한다. 


Print 대화칸이 열린다. 그림 7-19 를 볼것 . 
인쇄 기 속성 표가 열린 다. 

이것을 선택하면 보고서는 길이가 짧고 
너비가 넓은 형태로 된다. 

Print 대 화칸이 다시 나타난다. 
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제 7 부 
보고서의 작성 


수행 걸음 설 명 


12. 1 을 입력하고 _ 건을 누르고 3 을 
입 력한다. + 

13. |Copies| 아래의 |Cdlate| 를 찰칵한다. 

14. |Setup...| 을 찰칵한다. 

15. |Margins(inches)| 아래 의 [l"op:| 의 오른 

쪽을 두번 찰칵한다. 

16. .5 를 건 입 력학고 _ 건을 누른 다 
음 .5 를 건입 력 한다. ^ 

17. 데 를 찰칵한다. 

18. 데 를 찰칵한다. 

19. 만일 인쇄기가 련결되여 있지 않으면 

[Printer Folder j 대화칸이 열 린다. 

20. [Cancel | 을 찰칵한다. 

21. _ 국 |Close| 를 선택 한다. 

22. 변화를 보관하겠는가를 묻는 통보문 
이 나오면 ■[ 를 찰칵한다. 

23. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


1-3 폐지 만을 인쇄 하기 위 해서 이 다. 

검사칸으로부터 검사표식을 제거하기 위 
해서 이 다. 

Page Setup 대 화 칸이 나 타 난다. 


Print 대화칸이 다시 나타난다. 

그림 7-20 을 볼것 . 

그렇지 않으면 수행걸음 21 로 뛰여 넘는 

다. 


여기서부터 계속하게 된다. 
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여— 1 



1 며사 1 



1 






Access 는 보고서의 구성을 방조하는 여러개의 
보고서 조수를 제 공한다. 보고서 조수는 보고서 에 
대 한 기 초정 보를 요구하여 기 초적 인 보고서 지면 
편성을 하는 득수한 대본이다. 

Access 는 사용자가 수동적으로 만든 임의의 
보고서들처 럼 보고서 조수의 결 과를 보면서 수정 
할수 있게 한다. 사용자는 보고서를 전용화하기 
위하여 객 체 들을 이 동하고 삽입하며 수정하는데 
설계보임새에 지원된 도구를 리용할수 있다. 

보고서는 설계보임새와 실행보임새를 둘다 가 
지고 있다. 보고서는 자료의 서식이 그대로 인쇄 
된다는 가정하에 설계된다. Access 는 사용자가 
보고서를 인쇄하기전에 먼저 검사할수 있게 하는 
인쇄 전미리 보기 를 제 공한다. 


1. 보고서 는 자료기 지표나 질 문의 결 과에 기 초 
하여 만들수 있다. 

2. 나란히 두개의 련속적 인 페지들을 보려면 인 
쇄 전미 리 보기 에 서 Two Pages (두페 지 ) 단추 
를 찰칵한다. 


그림 7-22. 자료기지의 지■으로부터 보고서조수를 기동 


련습 5 의 시작에 앞서 
보고서조수의 리용 

개념 묘리，기교，지들길 




.8 


\ 



ᅣ 니一 


고 


y 


一® 


품 


- 

데 
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그림 7-23. 조수에 의하여 만들어 진 보고서설계의 보기 

련습 5: 보고서조수의 리용 

수행 걸음 설 명 



어려움정도 


1. Access 2000 이 기동되여 있는가를 확 
인 한다. 

2. [ Reports | 가 선택되여 있는가를 확인한 

다. 


3. [Create report by using wizard | 를 두 

번 찰칵한다. 

4. |상품 | 이 [ Tables / Queries | 아래 에서 선택 

되여 있는가를 확인한다. 

5. 티 단추를 찰칵한다. 

6. | Next 〉| 를 찰칵한다. 

7. |구분이 름 | 을 두번 찰칵한다. 


8. 디근)(1::>를 찰칵한다. 


열려 있는 대화칸들을 닫는다. 


Report Wizard 대 화 칸 이 열 린 다 . 그 림 
7-22 를 볼것 . 

보고서에 마당들을 추가하기 위해서이다. 

그룹준위를 주가하겠는가를 묻는다. 

보고서는 상품명의 값에 따라 레코드들을 
그룹화한다. 

정 렬 마당들을 선택 하겠는가를 묻는다. 


교육성 프로그람교육쎈터 


245 















































Access 2000 

사표도서 



그림 7-24. 조수는 계산마당을 만들수 있다. 


수행 걸음 

설 명 

9. 도! 화살표를 찰칵한다. 

마당이름을 위한 내 리펼침목록이 현시된 

다. 

10. 상품 번호를 선택한다. 

단위수량마당은 매개 레코드들의 머 리부 
분에 나타난다. 그것은 또한 정렬순서를 
조종한다. 

11. Sort Order 단추를 찰칵한다. 

zl 정렬순서는 내리순서로 변화된다. 

12. Summary Options … 를 찰칵한다. 

계 산을 위한 후보로서 마당목록을 보기 
위 해서 이 다. 그림 7-24 를 볼것 . 

13. Cancel | 을 찰칵한다. 

계산마당들을 리용할수 없다. 

14. Next: 낙를 찰칵한다. 

지 면편성형 래를 선택하여 야 한다. 

15. Layout | 아래의 Outlinel 을 선택한 

다. 

16. Orientation 아래의 Landscape 를 

선택한다. 

지 면편성 설계 를 미 리 보기한다. 
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수행 걸음 


설 명 


17. | Next 〉 j 를 찰칵한다. 

18. [Soft Gray | 를 선택 한다. 

19. | Next 〉| 를 찰칵한다. 


20. Finish 를 찰칵한다. 


21. 보고서를 흘리기한다. 

22. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

23. | New ᅵ 를 찰칵한다. 

24. ^\ utoReport : Cdumn 공？] 를 선택 한다. 


보고서의 격식을 선택해야 한다. 

그림 7-25 를 볼것 . 

보고서의 이름과 초기현시보기를 지정해 
야 한다. 

조수는 보고서 를 구죽하고 인쇄 전미 리 보 
기 창에 그것 을 현시한다. 


자료기지창문이 다시 나타난다. 

__l New Report 대 화칸이 열 린 다. 


선택에 대한 설명 이 왼쪽에 나타난다. 



그림 7-25. 미리 정의된 보고서격식의 지정 
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그림 7-26. Access 는 여러가지 조수형태를 제공 


수행 걸음 


설 명 


25. [Choose the table or query .. .| 의 오른 

쪽에 있는 화살표를 찰칵한다. 

26. _ 을 선택한다. 

27. _ 를 찰칵한다. 

28. 창문을 최대화한다. 

29. [Multiple Pages | 단추를 찰칵한다. 

30. 두번째 행의 두번째 아이콘을 선택한 

다. 

31. 보고서를 열람한다. 

32. | Close | 단추를 찰칵한다. 

33. _ 국 目元 1 를 선택한다. 


표의 목록이 현시된다. 

그림 7-26 을 볼것 . 

보고서가 자동적으로 만들어 진다. 


작업내용을 보관할 필요는 없다. 
이 부를 끝냈다. 
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복습문제 


용 옳은가 들리는가를 대 답하시 오. 

1. 보고서의 구획들은 보고서에서 조종체들이 언제 어디에 나타나는가를 결정 한다. 

2 . 인쇄전미리 보기 는 사용자가 보고서 를 인쇄되 는 형 식 으로 볼수 있게 한다. 

3. 계산마당들은 총계，평균，그리고 계수실행과 같은 요약정보를 포함할수 있다. 

4. 보고서 조수를 리 용하여 만든 보고서 는 수정할수 없 다. 

5. 자동보고서조수는 우편표식자를 만들게 한다. 

寺 옳은것을 하나 선택하시오. 

6. 계산은 다음의 조종체가운데서 어 느것 에 대 한 원천조종체 로 정의되 여 야 하는가? 
1) 표식자조종체 

L ) 본문칸조종체 
H ) 선조종체 

H ) 4각형 조종체 

7. 다음의 항목에 서 어 느것 이 유효한 보고서 구획인 가? 

I) 폐지머리부 
!•) 보고서머 리 부 
이 1) 와 니 

H ) 우의 어느것도 아니다. 


용 답: 1. 옳다 2. 옳다 3. 옳다 4. 옳지 않다 
5. 옳지 않다 6. 니 7. n ) 
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보고서의 지면편성 
현시속성의 변경 
계산마당의 리용 
인쇄전미리보기와 인쇄 
보고서조수의 리용 


이 부에서 제시 한 개 념들의 리해정도를 시험하기 위하여 다음의 작업을 해보시오. 

일 반당과류표를 리 용하여 보고서 조수로 보고서 를 구성 해 보시 오. 보고서 조수를 리 용하 
여 마당의 서체속성을 변경시 키는데 초점 을 두면서 다음설계 보임새를 리용하시오. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ □ □ □ □ 


□ □ □ □ □ 
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Access 에 서 는 반 입 과 
반줄기 능을 통하여 응용 
프로그람들사이의 정보 
교환을 가능하게 한다. 
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개괄: 정보교환 


Access2000 에서 사용자는 반입과 반출추가선 
택항목들을 리용하여 정 보를 쉽 게 교환할수 있 
다. 반입은 다른 응용프로그람에서 만들어 진 자 
료를 Access 가 자기의 파일로 인식할수 있는 형 
식으로 변환하는 처리이다. 반대로 반출은 다른 
응용프로그람이 Access 파일을 열수 있도록 다른 
형식으로 변환하는 처리이다. 매개의 처리에서는 
원래의 파일의 복제를 다른 파일형식으로 만든 
다. 원래 파일의 정보는 보존되며 복사본은 다른 
응용프로그람에서 변경 혹은 수정될수도 있다. 

Access 는 Excel 과 같은 다른 대중적 인 표처 
리프로그람들과 호환된다. 표처 리프로그람과 자료 
기지응용프로그람은 사용자가 자료를 그 프로그람 
들사이에서 반입 혹은 반출할수 있게 하는 일부 
류사성 들을 공유하고 있 다. Access 가 우수한 자료 
기지이기는 하지만 사용자는 정규화된 표에 표준 
적 으로 준비되 여 있지 않는 다른 간결 한 계 산을 
실 행 하기 위 하여 Excel 을 리 용하려 할수도 있 다. 


그렇 지 만 표처 리프로그람은 몇십 만개 의 자료기 
지 레코드를 처 리할수 있게 설계되 여 있지는 않 
다. 

ASCII 본문파일은 더욱더 유연한 반입과 반출 
을 제공한다. 거의 모든 응용프로그람들은 자료 
를 본문파일로 읽거나 쓸수 있다. 이것은 사용 
자로 하여금 다른 자료기지 프로그람들과 표처 리 
프로그람들 그리 고 문서처 리 기들과 를퓨터 가동 
환경들사이의 자료교환을 가능하게 한다. 

인 터네 트의 급속한 보급으로 정 보는 많은 형 
식 으로 리용할수 있 다. 만일 사용자가 Web 열 
람 기에 표정 보 가 현시 되게 하려고 한 다 면 
Access 는 HTML 파일형식 으로 반출할수 있게 
한다. 사용자는 또한 Access 표에 파일을 복사 
하기 위하여 Import HTML Wizard (HTML 반 입 
조수)를 리용할수도 있다. 



그림 8-1. Access 는 Web 에서 자료교환을 제공한다. 
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도달목표 

이 부의 도달목표는 다음과 같은 작업 을 수행할수 있는 자질 을 갖추게 하 
는데 있다. 

1. Excel 에로의 반출 

2. 표저리프로그람의 반입 

3. 본문파일의 리용 

4. HTML 로 작업 

5. Access 객제의 반입 
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Access 는 하나의 정 교한 자료기지 프로그람이지 
만 사용자는 특정한 과제 에 더 적 합한 다른 응용 
프로그람을 리용하려 고 할수 있다. 실례 로 사용자 
는 수값자료의 계산을 위하여 표처리프로그람을 
리 용하려 고 할수도 있 다. Access 는 반출이라고 하 
는 처리를 통하여 자료를 다른 응용프로그람파일 
형식으로 보관할수 있게 한다. 

반출은 사용자로 하여금 다른 응용프로그람들에 
의해 인식 되 는 형 식 으로 Access 표자료의 복사본 
을 보관할수 있게 한다. 일 단 반출되 면 목적응용 
프로그람은 반출된 자료를 본래 자기 형식의 것으 
로 인식한다. 

Access 는 선택된 자료기지표의 복사를 가능하 
게 하며 그것을 사용자가 선택한 류형의 형식으로 
목적지 에 쓰며 적 당한 DOS 파일 이름확장자를 포함 
한다. 


1. Access 파일은 반줄되여도 원래의 파일은 변 
경되지 않는다. 

2. 새 로운 혹은 현존자료기 지파일 을 열 지 않고서 
는 Access 자료기 지 표를 반출할수 없 다. 


그림 8-2. 반출전에 Access 표의 보기 


Access 2000 _ 

사표도서 

련습 1 의 시작에 앞서 

Excel 에로의 반출 

개념 묘리，기교，지들길 
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그림 8-3. Access 표를 끌어서 Excel 에 떨구기 


련습1: Excel 에로의 반출 


5 

4 

i 

수행 걸음 

설 명 

ii 


- 어려움정도 

1. Access2000 이 열 려 져 있는가를 확인 열 린 자료기 지 파일 이 없 다. 

한다. 


2. 열려 진 모든 문서들과 대화칸들을 닫 
는다. 

3. [Open | 단추를 찰칵한다. Open 대 화칸이 열 린 다. 

4. [Look in :| 화살표를 찰칵한다. 

5. [Temp | 폴더 에 로 항행 한다. 

6. | Porting 8. mdb | 를 두번 찰칵한다. 

7. [Tables | 이 객체목록에 선택되 여 있는 
가를 확인한다. 
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그림 8-4. 반출된 표에 대한 파일류형의 설정 



수행 걸음 

설 명 

8. 상품 | 을 두번 찰칵한다. 

9. 필요하면 창문을 최대화한다. 

그림 8-2 를 볼것 . 표는 자료표보임새로 
현시 된 다. 이 표는 Excel 작업표파일형 식 
으로 반출될것이다. 

10. 

File =^> Export .」 를 선택한다. 

Export Table ... 대 화칸이 열린 다. 

11. 

Savein:| 옆에 [Tempi 가 선택되여 있는 

가를 확인한다. 

만일 아니 라면 그 폴더 에 로 항행한다. 

12. 

Save as type:| 화살표를 찰칵한다. 

Access 가 반출할수 있는 응용프로그람파 
일류형 을 현시한다. 

13. 

Microsoft Excel 97_2000(*.xls) 를 선택 

한다. 

Access 는 Excel 판본 97-2000 에서 접근 
할수 있는 과일로서 표를 반출한다. 

14. 

Save All 을 찰칵한다. 

표는 Excel 형 식 으로 보존된 다. 

15. 

Access 를 최 소화한다. 

■ 
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수행 걸음 


설 명 


16. 탁상면에서 [Temp | 폴더 를 두번 찰칵 
한다. 

17. |상품. xl 이 를 오른쪽찰칵한다. 

18. | Properties ] 를 선택한다. 


19. |0 K | 를 찰칵한다. 

20. [Tempi 폴더를 닫는다. 

21. 과제띠에서 |상품: Tabled 찰칵한다. 


상품. xls 의 속성표가 열린 다. 필요하다면 
General 표쪽을 찰칵한다. Windows 체 
계 는 그것 을 Excel 과일로 인식한다. 그 
림 8-5 를 볼것 . 


탁상면이 다시 나타난다. 

Access 2000 을 다시 복귀 하기 위 해 서 이 

다. 



그림 8-5. Excel 에 반출된 파일의 속성보기 
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수행 걸음 설 명 


22. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

23. [Access ᅵ 를 복귀 한다. 

24. | Start | 단추를 찰칵한다. 

25. | Programs | =» [Microsoft Excel | 을 선 

택 한다. 

26. [Excel | 을 복귀 한다. 

27. Recess | 에 서 표들이 보이 는가를 확인 
한다. 

28. |종업원 | 을 선택한다. 

29. [Access | 에 서 |종업 원 | 을 누르고 Excel 
의 @ 세포에 로 끌기 한다. 

30. Excel 을 최 대 화한다. 

31. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


자료기지창문이 다시 나타난다. 

창문이 적어도 최대 화된 창문의 절 
반크기로 되여 있는가를 확인한다. 

시작차림표가 열린다. 

Excel 이 기 동한다. 

최 대화된 창문의 절 반으로 크기 가 변 하였 
는가를 확인한다. 


그림 8-3 을 볼것 . 

표자료가 Excel 의 작업표에 나타난다. 
여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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Access 파일 이 아닌 파일로부터 자료기지표에로 자료를 
복사 및 변환하는 동시 적 인 처 리 를 반입 이 라고 한다. 반 
입은 원래의 원천파일을 변경시키지 않는다. 그것은 원래 
파일의 복사본을 만들고 다른 응용프로그람과 관련된 파 
일형식 으로 보여 지 게 한다. 그러 면 사용자는 반입된 자료 
를 원래 의 Access 표처 럼 수정 할수 있다. 

Access 가 표처 리프로그람파일을 반입할 때 표처 리프로 
그람의 매 행은 완전한 레코드로 가정되며 매개 렬은 하나 
의 개별적인 마당으로 처리된다. 

사용자는 전체 작업표나 련관된 자료들을 포함하는 이름 
불인 범위의 세포들을 반입할수 있다. 이와 관련하여 다음의 
몇가지 고려사항들을 명심 하여 야 한다. 

• 표처 리프로그람의 제 목과 머 리 부정 보는 포함되 지 말 
아야 한다. 

• 매개 렬의 첫 행은 Access 에서 마당이름으로 사용하는 
이름이 되여야 한다. 

• Access 는 빈 행 과 빈 렬 을 무시 한다. 

표처 리프로그람파일 을 반입한후 표를 재 구성할 필요가 
있을수 있다. 마당이름，자료형，그리고 기타 자료정의들 
이 반입된 표에 적용될수 있다. 


1. Access 는 반입 조작에 의 하여 만들 
어 진 표에 서 기 본열쇠마당을 요구 
하지 않는다. 

2. 반입후 반입 된 자료를 조사하고 필 
요하면 수정하는것 이 좋다. 

3. 만일 반입처리에 너무 긴 시간이 
걸 린 다면 Ctrl+Break 건을 눌러 그 
것을 취소한다. 


그림 8-6. 반입전에 Excel 표처리프로그람의 보기 


제 8부 
반입과 반출 

련습2 의 시작에 앞서 
표처리프로그람의 반입 

개념 묘리，기교，지름길 
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그림 8-7. 자료형들은 반입후 변경이 필요할수도 있다. 


련습 2: 표처리프로그람의 반입 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

ii 


어려움정도 


1. Excel 2000 이 열려 져 있는가를 확인 
한다. 

2. | File | =» | Open ."| 을 선택한다. 


3. [Temp | 폴더 에 로 항행 한다. 

4. ISupplier . xl 司를 두번 찰칵한다. 


5. | Control | + | Home | 을 누른다. 


6. _ 국 | Exit | 를 선택한다. 


다른 작업 책 (workbook) 을 열기 위 해서 
이다. 


표처 리프로그람을 열기 위 해서 이 다. 사용 
자는 공급자라는 이 름으로 된 작업표를 
Access 2000 에 반입 하려 고 한다. 

그림 8-6 을 볼것 . 작업표의 시 작을 보기 
위해서이다. 

변화를 보관하겠는가를 물으면 No 를 찰 
칵한다. 


7. 과제띠에서 |Microsoft Access | 를 선택 

한다. 


8. Microsoft Access 창문을 최대화한다. 
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그림 8-8. 표처리프로그람반입 조수의 리용 


수행 걸음 


설 명 


File ) =» 

Get External Data 

Import .. 

.를 선택한다. 


10. [ Filesoftype :| 화살표를 찰칵한다. 


11. [Microsoft 트 xcel (*. xl s )| 를 선택 한다. 

12. | supplier.x 되를 두번 찰칵한다. 


13. [Show Named Ranges | 를 선택 한다. 


14. [Show Worksheets | 를 선택 한다. 

15. | Next : 과를 찰칵한다. 


반입 대 화칸이 열린 다. 


과일의 형태를 보여 주는 내리펼침목록이 
현시 된 다. 


그림 8-8 을 볼것 . 

Import Spreadsheet Wizard (표처 리 프로 
그람반입 조수)대 화칸이 열린 다. 

작업표에 이 름 붙인 범위의 목록이 오른 
쪽에 현시된다. 


유효하지 않은 마당이 름을 통지 하는 동보 
문이 나타난다. 
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수행 걸음 

16. 데 를 찰칵한다. 

17. | Next : 과 를 찰칵한다. 

18. | Next 〉 [를 찰칵한다. 


19. [Do not import field ( Skip )| 를 찰칵한 
다. 


20. |공장이 름 | 렬머 리 부를 선택 한다. 

21. [Field Nar 구^ 뒤 의 본문이 선택되 여 

있는가를 확인한다. 

22. 공장이 ■을 건 입 력한다. 


설 명 

마당이름이 자료에 대응하여 나타난다. 

자료가 새로운 표에 기억된다. 

Access 는 반입 된 자료의 이 름을 변경하 
거나 색 인을 만드는것을 허 락한다. 

검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 
이 마당은 반입되지 않게 된다. 그림 8-9 
를 볼것. 

렬이 선택되게 된다. 

만일 선택되 여 있지 않다면 그것 을 선택 
할 필요가 있다. 

마당이름은 수정될수 있다. 



그림 8-9. 표처리프로그람에서 반입하려는 _의 결정 
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그림 8-10. Access 는 기본열쇠를 설정할수 있다. 


수행 걸음 설 명 


23. 실 례자료에 서 오른쪽으로 흘리 기 하고 
전화 번히 렬 머 리 부를 찰칵한다. 

24. | Next : 과를 찰칵한다. 


25. |No primary key | 를 선택 한다. 

26. | Next 〉| 를 찰칵한다. 

27. |<Back | 를 찰칵한다. 


28. |Let Access add primary key | 를 찰칵 

한다. 

29. | Next 〉 [를 찰칵한다. 


이때 이 계 획된 마당을 위한 자료형 래 는 
수정할수 없 다. 

기 본열쇠발급과 관련된 새 로운 대 화칸이 
나타난다. 

지명된 기본열쇠마당렬이 없어 진다. 

작업 표이 름을 표이 름으로서 권고된다. 

기본열쇠 발급과 관련된 대화칸이 다시 
나타난다. 

그림 8-10 을 볼것 . 
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수행 걸음 설 명 


30. |l mport to Table :| 아래 에 공급자를 건 

입력 한다. 

31. [ Finish | 를 찰칵한다. 


32. 데 를 찰칵한다. 

33. |공급자 | 를 두번 찰칵한다. 

34. | View | 단추를 찰칵한다. 

35. 필요하다면 창문을 최대화한다. 


36. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

37. 보관하겠는가를 묻는 통보문이 나오 
면 꾸리 를 찰칵한다. 

38. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


반입된 자료를 보관할수 있는 새로운 
Access 표의 이 름. 

Access 는 반입 이 끝났다는것을 알려 준 

다. 


표가 자료표보임새에 현시된다. 

표가 설 계보임 새 로 나타난다. 그림 8-7 
을 볼것. 

Access 는 Excel 자료를 해 석 하고 반입 된 
자료를 위한 적 당한 마당형 을 정 의한다. 
그것 은 자료형 을 변경 하기 위해 필요하 

다. 


자료기지창문이 다시 나타난다. 


여기서부터 계속하게 된다. 
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련습 3 의 시작에 앞서 
본문파일의 리용 

개념 묘리，기교，지를길 


본문마당은 자주 자료교환에 리용된다. 대부분의 
쏘프트웨 어 응용프로그람들은 가동환경 에 관계 없 이 
ASCII 파일형식의 본문파일을 접수한다. 

만일 자료를 본문파일로 반출한다면 범위가 정해 
진 혹은 고정된 너 비로 형 식을 지정하여 야 한다. 
범위가 정해 진 본문은 하나의 행마다 하나의 레코 
드를 가지는데 마당값들은 특수한 문자(인용부호) 
로 둘러 막히 며 반점 혹은 반두점 에 의하여 다른 
마당값들과 분리 된 다. 반점 은 자료마당을 분리하는 
항목구분기호 (Delimiter) 의 역할을 한다. 인용부호 
는 매 개값의 시 작과 끝을 정의 한다. 

길이가 고정된 본문파일은 분리문자가 없이 마당 
에 자료를 보관한다. 자료는 렬에 나타나며 매개렬 
은 가장 큰 값으로 조절된다. 대부분의 응용프로그람 
은 공백 으로 매 개렬의 시 작과 끝을 결정 하므로 경 계 
문자들을 리용하지 않는다. Access 자료를 본문파일 
로 반출할 때 Export Text Wizard (표반출조수) 를 
리용할수도 있다. 


1. Access 는 본문파일에서 리용되는 항목구 
분기 호와 분 리 자 (separator) 를 변 경 할수 
있게 한다. 

2. 항목구분기 호들은 구두점 이 나 자주 리용 
되지 않는 건반문자로 제 한된다. 



그림 8-11. 본문반출조수의 리용 
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그림 8-12. 본문파일에서 반입된 자료보기 


련습 3 : 본문파일의 리용 


5 

4 

수행 걸음 

설 명 

ii 


어려움정도 


1. |Porting8:Database | 가 열 려 있는가를 
확인한다. 

2. |종업 원 | 을 선택한다. 

3. |File| =» |Export...| 를 선택한다. 

4. 필요하다면 [Temp | 폴더 에 로 항행 한다. 

5. [Save as ty^i| 화살표를 찰칵한다. 


6. [Text Files ■■■ᅵ 를 선택한다. 

7. |Save| 를 찰칵한다. 


자료기지창문 이 열 린다. 

Export 대 화 칸 이 열 린 다 . 

과일의 형래를 보여 주는 내리펼침목록이 
현시 된 다. 

Export Text Wizard 대 화칸이 열린 다. 
그림 8-11 을 볼것 . 
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그림 8-13. 반입을 위한 지표들은 전용화■수 있다 . 



수행 걸음 

설 명 

8. 

Fixed Width 를 선택 한다. 

실 례반출형 식 은 렬방향형 식 으로 자료를 
현시 한다. 

9. 

Delimited 를 선택 한다. 

정해 진 범위를 가지고 시작하는 본문파 
일형식을 둘 다 반출한다. 

10. 

Advanced... 를 찰칵한다. 

종업원 Export Specification (종업 원반출 
명세 )대 화칸이 열린다. 그림 8-13 을 볼 

것. 

11. 

Field Delimiter: 화살표를 찰칵한다. 

항목구분기 호들의 내 리펼침목록이 현시된 

다. 

12. 

E scape | 를 누른다. 


13. 

[Text Qualifier: 화살표를 찰칵한다. 

내리펼침목록이 현시된다. 

14. 

Esc 를 누른다. 

현존하는 인용부호들을 식별자로 접수하 
기 위해서이다. 
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수행 걸음 

15. [Date Delimiter :| 마당의 내용을 선택 

한다 . 

16. 一를 건입 력 한다 . 


17. |OK | 를 찰칵한다 . 

18. |Next 〉| 를 찰칵한다 . 

19. [Include Field Names on First Row | 를 

찰칵한다 . 


20. |Next 〉| 를 찰칵한다 . 

21. [Finish ᅵ 를 찰칵한다 . 

22. _ 를 찰칵한다 . 


설 명 


결과본문파일에서 날자값의 부분들을 분 
리하기 위 해서 이 다 . 

날자분리기호는 풀이표로 된다 . 


검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다 . 
마당의 이름들이 첫번째 행에 나타난다 . 
그림 8-14 를 볼것 . 


Access 는 반출이 끝났다는것 을 통지한 

다 . 

자료기지창문이 다시 나타난다 . 



그림 8-14. 반입된 마당을 분리하기 우 I 한 분리자선택 
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그림 8-15. 고정너비본문파일형식의 반출 


수행 걸음 


설 명 


23. |종업원 | 을 오른쪽찰칵한다. 


24. | Export ."| 를 선택한다. 


25. Fixed width 를 입 력 한다. 


26. | Save | 를 찰칵한다. 


27. Fixed Width 를 선택 한다. 


28. Next 〉 를 찰칵한다. 


29. 두 이름렬들의 사이에 있는 선을 오 
른쪽으로 0.7 Cm 정 도 끌기한다. 


지름차림표가 나타난다. 

Export Table 대 화칸이 나타난다. 자료 
를 다른 파일이름으로 고정너비본문파일 
로 반출한다. 


Export Text Wizard 대 화칸이 열 린 다. 

실례반출형식이 갱신된다. 그림 8-15 를 
볼것. 

본문반출조수는 마당구분 ( breaks ) 을 정 
확히 할것 을 지 시한다. 

렬의 크기가 변화된다. 


30. Next 〉 를 찰칵한다. 
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수행 걸음 


설 명 


31. Advanced .. ■를 찰칵한다. 


32. 데 를 찰칵한다. 

33. [Finish | 를 찰칵한다. 


34. 데 를 찰칵한다. 

35. | Start | 단추를 찰칵한다. 

36. | Programs | =» Accessorial =» 
|Notepad | 를 선택 한다. 

37. | File | =» [Open | 을 선택한다. 

38. [Temp | 폴더를 찾는다. 

39. |종업원. txt | 를 두번 찰칵한다. 


Fixed Width Export Specification (고정 
너 비반출명세 )대 화칸이 열린 다. 


Access 는 고정너비본문파일로서 표자료를 
반출하고 완성을 통지한다. 


그 과일 이 열린 다. 그림 8-16 을 볼것 . 


종업원 -Notepad 


-!□! x| 


File Edit Search Help 

f _ 종업원번 호이 름직우생 년월 일입직날자주소 __ _ 】 

1，■■김은 5]| ■■，■■판매원지 도원"， 1968-8-3 00:00:00,1992-5-1 00= 00= 00，■■모란봄구 

2, ■■김선호 i ■■，■■판매과장"，1952-2-19 00:00:00,1992-8-14 00: 00= 00，■■모란봉구역 

3, ■■림 순 °i ■■，■■판매원지 도원"，1애3-8-30 00:00:00,1992-4-1 00= 00= 00，■■중구역 [ 

4, ■■황XI 연■■，■■부고 i.VI958-9-19 00:00:00,1993-5-3 00= 00= 00，■■평전 구역 안산1 동: 

5, ■■송금회 ■■，■■책임자■■，1955-3-4 00:00:00,1993-10-17 00: 00: 00，■■[ᅢ 동감구역 g 

6, ■■현준선■■，■■인수원，，， 1963-7-2 00:00:00,1993-10-17 00= 00= 00，■■평전 구역 안산: 

7, ■■박송연■■，■■참장’’， 1960-5-29 00:00:00,1994-1-2 00= 00: 00，■■보들감구역 신운 
8 ，■■한XI금，，，"XI도원，，， 1958 - 1 - 9 00:00:00,1994-3-5 00=00=00，■■보 g 감구역서장 
대，■■초 I 금란..， "xi 도원 .VI 애 9 - 7 - 2 00:00:00,1994-11-15 00= 00= 00，■■□성국 1 역 통북 



그림 8-16. Access 로부터 반출된 분리된 본문파일의 보기 
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그림 8-17. 조수는 반입시 자료를 분석한다. 


수행 걸음 설 명 


40. 파일을 흘리 기한다. 

41. | File | =» [ Open | 을 선택한다. 

42. [Fixed Width.txt | 를 두번 찰칵한다. 

43. | File | =» | Open … | 을 선택한다. 

44. | Supplier . t ) 되를 두번 찰칵한다. 


45. | File | =» | Exit | 를 선택한다. 


46. 자료기지창문의 빈 구역에서 오른쪽 
찰칵한다. 


그 과일 이 열린 다. 


파일 이 열린다. 이것은 Access 로 반입될 
수 있는 범위가 정해 진 과일이다. 본문 
수식어구와 경계기호로서의 인용부호와 
반두점에 주목한다. 

Notepad 프로그람창문이 닫기고 자료기 
지창문이 다시 나타난다. 

지름차림표가 나타난다. 
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수행 걸음 설 명 


47. | l mport ■.■ᅵ 를 선택한다. 

48. [Files of ty @ 화살표를 찰칵한다. 


49. [Text Files … ᅵ 를 선택한다. 

50. | Supplier . t ) 되 를 두번 찰칵한다. 


51. | Next 〉| 를 찰칵한다. 

52. |First Row Contains Field Names | 를 

찰칵한다. 


53. Next 〉 를 두번 찰칵한다. 


54. |전화 번히 렬머 리 부를 선택한다. 

55. [Data Typei | 화살표를 찰칵한다. 

56. [ Text | 를 선택 한다. 

57. | Next 〉| 를 두번 찰칵한다. 

58. [ Finish | 를 찰칵한다. 


59. 데 를 찰칵한다. 

60. [ Supplier | 을 두번 찰칵한다. 

61. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


과일형태를 보여 주는 내리펼침목록이 현 
시된 다. 


Import Text Wizard 대 화칸이 열린 다. 
본문파일의 종류는 이 미 결정되 여 있다. 
그림 8-17 을 볼것 . 

경계기호가 식별된다. 

검사칸에 검사표식이 있는가를 확인한다. 
Access 는 마당의 이름으로 정의한 첫번째 
행에 범위가 정해 진 본문값을 리용한다. 

반입 된 본문자료를 어 디 에 배 치 하겠는가 
를 지정 해야 한다. 


Access 는 반입처 리를 끝냈다는것을 통지 
한다. 


그림 8-12 를 볼것 . 표가 설 계보임 새 에 
나타난다. 필요하면 창문을 최대화한다. 

여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 
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련습 4의 시작에 앞서 


HTML 로 작업 

개념 묘리，기교，지들길 


인터네트의 폭발적 인 보급은 사용자의 정보가 WWW 반출하기 에 앞서 형식화된 Access 객 

를 통하여 리 용될수 있는 가능성 을 준다. Web 상의 모든 체 들을 반드시 보관한다. 

문서 들은 HTML (Hyper Text Markup Language ) 로 코 
드화된다. 만일 사용자가 이 자원을 통하여 자기의 표를 
리 용할수 있게 하고 싶다면 Access 가 HTML 파일형 식 
으로 표를 반출하게 할수 있다. 

Access 는 완성 된 문서 를 현시하기 위하여 필 요한 래 
그나 명 령들을 포함하는 본보기를 제공한다. 사용자는 
또한 일 단 파일 이 변환된 다음 자기의 기정 Web 열 람기 
를 자동적으로 기동하도록 Access 에 지령을 줄수도 있 
으며 따라서 그 HTML 파일을 볼수 있다. 

HTML 문서 들은 또한 Access 에 로 반입 될수 있 다. 표 
처 리프로그람파일형 식 의 경 우와 마찬가지 로 반입하기 전 
에 문서의 꼭대기에서 초과마당들을 제거하여야 한다. 

Access 는 마당이름과 련관된 그 행을 리용하며 적당한 
자료형 을 할당하기 위하여 그것 들을 분석한다. Import 
HTML Wizard 는 빠르고 쉬 운 방조를 제 공한다. 



그림 8-18. HTML 형식으로 표를 반출 


교육성 프로그람교육쎈터 


273 



















00 

20 

s 

s 

e 

c 

c 


.'I 신 


뼈， 

一사 

w y 

險 , 

ak £ 


MJn 1 41 11 -h 11 r 巧 ■대 u 11 1 llslE - l !■■!! Ifp ■ 내대 1 Fiifeini 대 삐 S 대 
녀 ::_- 1여 -?-,- 7『 ' 「너 pn?-r™ 1 : 

i 111 h- 1 1 ， 1 1 1 iH 111 ■—/111 ， 1 1 ， 1 
와대 비대幻 대대대的 nriKnKU 대여： ; iH 植 n^ 


t」t 


며 必 


n.BS 法어 a c a« 

역여 n-rt-Mlr^lwta , 먹 9 _rwtn_! 『 a, 『一 ,f 1 _n— 

피구 7S 2 ? 一 Vr 1 & 】 ca 〒 n_ 역〒위 JL-Bn-7sclrl 더여 ™ 
n_ y as EJ4 ■ 던 d53 5_i1 」 n_ acl■ 인 Jars 3 구 구『 
9r !【 J.1 」 5bj SE .U[I [| 망디 e_HijisIH 2 너田 ISFU F」ss l 〔 




llrIJJ.IJHTjl?. 비 JH 이브태 :1 육『一一 * J 空 『 _ 】 £'i ； 一 £H =| 신 JH- 

!PSIIJ【■=£a 수 dfi 던리 미 £ 면 £•S.S9TJBBsli 空 £■』}■§ 

『 JU 0 *r 4 J&rJ m 名며 E=- 到 £ 박 £ £ 상강 &KI a, £E- ! T-JI 1 I_SJ t 


JL 乂 丄 . A.Li 1 义 -AJL 乂 丄 乂 L" 丄 | 义 모 JL L> 丄 义 —' X 乂 上 
S 3 강된인 S 빙인 S 2 J 성 S 5 IS 강민련 -:- 11 一 S 린일 S 김인리 

ss 9 EUIsaDa ss 9 SaiEJSEU_ 990119병명 m 

as 

LilL 上 

flTIi 시一 : 」귀 lij^jfl 원 alj 원 a 방 I 모정앞 
3 면믕밉 li 」 3 . isnunJln rl ^PI s 낑청 [I[Icl [l 

DIJ 니 ■ 상 ni-JIs: 미」 SEJ-EJ 마 lnl 」 마 Mj 미』변면 gTJJsnIlrfillIIt 


五 ■?! 


r 


SHI S-EJIg | g 
yybliDII ttlliEjtaLSyn 

田一 JI * 심려 러 ■성 s ■ 민 ^ 

심日 E_ aox 면텨던 i i_ 田 13 J 田一싶빈 i 수 yn 포 dj 

sfirfl. 상 § 심 s 資 ry- 니 i 심 Lt[»fl 수수 «[»J H 

-I■■££s i f 0 X £. 0 sr-lDd 

snl 5 식:식 ■■! 여니 £ 포 4 - 41 S 식 £ 五 식 ■■ 付삼 sdb 상 I 

IH±J,r 떠더 HTTS 머 너 ■】■ fisl 1 F 3 피 .; nriqrusBu!■!» 

식：격 ： r 〒구 sfTe^^alsrurJiiJ^l^Trrrrl-^rJnAlJul 

n 구7 S 기 j 삭 ■『> 어 s[lf 식식 식 Bn. 7 ?B[I 식 비 f 

stiT 」 ®M『H 대대 대와 3i 선 felH 2 내 대려 nlal 꿈 ■+■■ 

2«a-A-?ATM-a-IT_raJP^4fiurll-^G4- 

1 11 111 『1 11 賢 f t 7 . 


11 ■ 11■1 


I I I I 



r > 

보 

의 

서 

문 

L 

M 

T 

H 

된 

입 

반 

9- 

8-1 

림 

그 


서 

도 

표 

사 


업 

작 

로 

L 

M 

T 

H 

■ ■ 

4 

<D 

련 


명 

설 


음 

걸 

행 

수 


다 

진 

려 

열 

에 

새 

임 

보 

계 

설 

가 

표 


인 

확 

르 1 匕 

가 
는 
있 

려 
열 

이 

el 
bl 
a 


행 

항 

로 

. 에 
다 더 
린 포 S 

내 그 

해 며 
화 1 P 
대 않 

ble 녀 

ao 사 

T 

t 여 
or 되 • 
대 택다 
& 선 한 


이 

칸 

화 

대 

침 

펼 

리 

내 

는 

주 

여 

보 


것 

보 S 


를 

래 4 . 

형 된 

01ᄅ 1시 리ᄆ 

과 현 그 


으 S 
18 
8 - 


다 

한 

인 

확 

르ᄅ 

가 

는 

있 

이 

식 

표 

사 

검 

에 

칸 

사 

검 


4. 로 

: 

르 HJ 1T 

가 7 
는 
있 


허 


열 

이 b 

or e 

사의다 

검 i 정 

A 기거- 
어 거 

칸 으」하 

사 것 동 

검이 기 


되 

택 

선 


다 

한 

택 

선 

를 


가 

더 

폴 


P 


다 

한 


국 

1 


다 

한 

칵 

찰 

다 를 
한 표 
살 

에 확 화 

'의 

typ 


다 
한 

택4 . 

선 하 . 
R 다 


음 

다 


n 


를 

가 

는 

있 

여 


2.3. 


a 

& 

4. 


I - 칵 

찰 


한 

칵 


를 찰 

를 

rt 


5.6.7. 


274 


교육성 프로그람교육쎈터 



















































제 8부 
반입과 반출 



그림 8-20. Web 열람기에서 반출된 파일의 보기 


수행 걸음 설 명 


8. | Save | 를 찰칵한다. 

9. | Delete | 를 누른다. 

10. _를 두번 찰칵한다. 


11. | File | 국 [ Close ᅵ 를 선택 한다. 

12. _ 국 | Close | 를 선택 한다. 

13. 창문의 빈 구역을 오른쪽찰칵한다. 

14. |l mport ■■■ᅵ 를 선택 한다. 

15. [Look in :| 후에 [Temp | 폴더가 선택되여 

있는가를 확인한다. 


HTML 출력 선택 항목이 나타난다. 

그 어 떤 견본도 선택하지 않는다. 

이 파일이 반출되며 기정의 Web 열람기가 
열린 다. 그림 8-20 을 볼것 . 

자료표가 다시 나타난다. 

자료기지창문이 다시 나타난다. 
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수행 걸음 설 명 


16. [ Filesof type :| 화살표를 찰칵한다. 

17. [HTML Documents "] 를 선택한다. 

18. ICustomers.html | 을 선택 한다. 

19. |l mport ᅵ 를 찰칵한다. 

20. |First Row Contains Column Headings 

를 찰칵한다. 


21. | Next >|^ 찰칵한다. 

22. | Next 〉| 를 찰칵한다. 


23. | Next 〉 l 를 찰칵한다. 

24. [Choose my own primary key | 를 선택 

한다. 


리용할수 있는 HTML 문서 들이 현시 된다. 

Import HTML Wizard 대 화칸이 열 린 다. 

그 검사칸에 검사표식 이 붙어 있는가를 확 
인한다. 실례현시가 갱신된다. 그림 8-21 을 
볼것. 

자료를 어 디 에 기 억 하겠는가를 묻는다. 

매 개 마당에 대 한 정 보를 지 정 하는가를 묻 
는다. 

기 본열쇠 마당을 지 정하도록 한다. 



그림 8-21. HTML 반입조수에서 실례자료보기. 


276 


교육성 프로그람교육쎈터 


























































제 8부 
반입과 반출 
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Advanced... 


Cancel 


< Back Next : 


Rnish 


그림 8-22. Access 는 사용자가 기본열쇠를 정의할것을 권고한다. 


수행 걸음 


설 명 


25. Customer ID 가 선택되 여 있는가를 그림 8-22 를 볼것 . 


확인한다. 


26. Next 〉 를 찰칵한다. 


27. Advanced ... 를 찰칵한다. 


28. _를 찰칵한다. 


29. [ Finish | 를 찰칵한다. 


30. _를 찰칵한다. 


31. Customers 를 두번 찰칵한다. 


32. _ 국 | Close | 를 선택 한다. 

33. 이 화면을 그대로 남겨 둔다. 


Customers Import Specification (손님 반 
입명세)대화칸이 열린다. 

조수대화칸이 다시 나타난다. 

과일 이 반입되였다는것을 통지한다. 


표가 설계보임 새 에 현시 된 다. 그림 8-19 
를 볼것. 


여 기 서 부 터 계 속하게 된 다 . 


Import HTML Wizard 



Microsoft Access recommends that you define a primary key ^ 
your new table. A primary key is used to uniquely identify each 
record in your table. It allows you to retrieve data more quickJy. 


Let Access add primary key. 

(* !Choose my own primary key. j 주문자번호 
No primary key. 


고 



상점이 


취급자이 ¥1 급자직위 주 



JLIUJLIU 5LI U 5LI UJDIU 5LI U »-| 


isr !의 선 모 r 화 모 r s 
며 0 성 목 순 절 수 r 
김오 김 ; So 김마！！ 
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련습 5 의 시작에 앞서 

Access 객체의 반입 


개념 


Access 자료기지응용프로그람은 표，양식，보 
고서 그리고 질문과 같은 객체들의 집합이다. 
이 객체들은 다른 Access 자료기지 파일에도 속해 
있을수 있지만 그것들은 파일들사이에서 복사될 
수 있다. 다른 Access 파일에서 사용할수 있도록 
양식 과 표 그리 고 기 타 객 체 들을 반입할수 있 
다. 

그 처리는 반입으로 간주되므로 Access 자료 
기 지파일 들사이 의 복사는 반입대 화칸을 통하여 
진행된다. 자료기지객체들은 변환할 필요가 없 
기때문에 파일들사이에 쉽게 복사된다. 


묘리，기교，지들길 


1. 만일 보고서 나 양식 을 반입하는 경 우에 는 그 
설계객체들에 의해 리용되는 기초표도 반입해 
야 한다. 

2. Access 는 기정방식으로 설계객체의 자료정의 
와 자료를 반입한다. 사용자는 Access 가 객 
체의 자료정의(구조)만을 반입하도록 명령할 
수 있다. 



그림 8-23. Access 객체들의 반입 
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■ ORT 



그림 8-24. 자료정의는 자료와 함께 반입된다. 


련습 5: Access 객체의 반입 


5 

4 

3 

■ o 

수행 걸음 

설 명 

ll 


어려움정도 


1. | Porting 8 :Database | 가 열 려 있는가를 
확인한다. 

2. 자료기지창문의 빈 구역을 오른쪽찰칵 
한다. 


3. | l mport ."| 를 선택한다. 

4. [Look in :| 다음에 [Temp | 폴더 가 선택 되 

고 있는가를 확인한다. 


5. [ Filesof type :| 화살표를 찰칵한다. 

6. [ MicrosoftAccess .■ J 를 선택한다. 


자료기지창문이 열린다. 

지름차림표가 열린다. 

Import 대 화 칸 이 열 린 다 . 

객 체 들을 반입 하기 위 하여 Access 자료기 
지과일을 열어야 한다. 
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그림 8-25. 다른 Access 자료기지로부터 반입된 양식보기. 


수행 걸음 


7. |l mport 8. mdb | 를 두번 찰칵한다. 


8. | Queries | 표쪽을 찰칵한다. 

9. |Forms | 표쪽을 찰칵한다. 

10. [Tablesl 표쪽을 찰칵한다. 

11. | SelectAll | 을 찰칵한다. 

12. 데 를 찰칵한다. 

13. 창문의 빈 구역을 오른쪽찰칵한다. 

14. |l mport ■.■ᅵ 를 선택한다. 

15. |l mport 8. mdb | 를 두번 찰칵한다. 


설 명 

Import Object 대 화칸이 Access 객 체 들과 
함께 열린 다. 그림 8-23 을 볼것 . 

어떤 질문을 리용할수 있는가를 본다. 

한개의 양식이 표시된다. 

리용할수 있는 표들을 보기 위해서이다. 

리용할수 있는 모든 표들을 선택 하기 위 
해서 이 다. 
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수행 걸음 

16. |Forms | 표쪽을 찰칵한다. 

17. |주문자 | 를 선택한다. 

18. | Options 〉>| 를 찰칵한다. 

19. _를 찰칵한다. 


20. |주문자 ᅵ 를 오른쪽찰칵한다. 

21. [Design Vi ^| 를 선택 한다. 


22. | View | 단추를 찰칵한다. 


23. _를 찰칵한다. 

24. | File | =» | Close | 를 선택한다. 

25. 객체목록에서 [ Tables ! 를 선택한다. 

26. 두 ¥| 을 두번 찰칵한다. 

27. 필요하다면 창문을 최대화한다. 

28. N / iew | 단추를 찰칵한다. 


설 명 


반입 추가선택 항목이 현시 된 다. 

양식객체가 반입되며 자료기지창문이 다 
시 나타난다. 


설계보임새 로 양식을 열기 위 해서 이 다. 
그림 8-25 를 볼것 . 

완성된 양식을 보기 위해서이다. 나타난 
오유통보문은 레 코드원천 이 존재하지 않 
는다는것을 알려 준다. 양식은 그것 이 반 
입되지 않았기때문에 관련된 표를 찾을수 
없 다. 그림 8-26 을 볼것 . 


자료기지창문이 다시 나타난다. 


설계보임새에서 표를 보기 위해서이다. 


설계보임새로 표를 보기 위해서이다. 



그림 8-26. 기초표는 련관된 객체와 함께 반입되여야 한다. 
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수행 걸음 설 명 


29. Field Name : 아래의 주문날자 에서 찰 

칵한다. 


30. S =^> [ Close ᅵ 를 선택 한다. 

31. _ 국 目元 1 를 선택한다. 


마우스지시기를 놓기 위해서이다. 마당속 
성 이 반입되 며 이 마당을 위하여 현시 된 
다. 그림 8-24 를 볼것 . 

자료기지창문이 나타난다. 

이 부를 끝냈다. 
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복습문제 


용 옳은가 들리는가를 대 답하시 오. 

1. 고정된 너비로 반출된 본문과일은 정해 진 렬로 현시된다. 

2. 자료를 반입，반출할 때 자료형을 다시 정의할 필요가 없다. 

3. Access 는 그 자료기지사이 에서 자료기지객체들이 복사되 는것을 허 용하지 않는다. 

4. Access 는 사용자가 과제 를 반입，반출할 때 필요한 조수를 제 공한다. 

5. Access 는 현재 까지 는 WWW 에 대 하여 파일을 반입，반출하는 수단을 제 공하지 못한다. 

舍 옳은것을 하나 선택하시오. 

6. 아래의 본문파일형식가운데서 어느것을 Access 가 제공하는가? 

1) 범위지정된 너비와 고정된 너비 

1- ) 반점 과 풀이표 
n ) HTML 
h ) 우의 모든것 

7. 아래의 서술문가운데서 어느것 이 반출과 반입 에 대하여 유효한가? 

1) 반입 은 다른 과일형 식 으로 자료를 수집하는 처 리를 말한다. 

l ) 반줄은 Access 자료를 다른 파일 형 식 으로 써 내 는 처 리 를 말한다. 
n ) 반입，반출은 원래의 원천과일자료에 영향을 주지 않는다. 

H ) 우의 모든것 


용 답: 1. 옳다 2. 옳다 3. 옳지 않다 4. 옳다 
5. 옳지 않다 6. I ) 7. H) 
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Excel 에 로의 반출 
표처리프로그람의 반입 
본문과일의 리용 
HTML 로 작업 
Access 객 체 의 반 입 


이 부에서 제시한 개 념들의 리 해정도를 시 험 하기 위하여 다음의 작업을 해보시 오. 

Porting 8 .mdb 자료기지 과일에서 임의의 현존표의 표구조를 조사한다. 각이한 항목분리 
기 호를 리 용하여 파일을 반줄하고 결과를 확인하기 위 해 Notepad 를 연다. 다음 그 매 
개를 다시 각이한 파일 이름으로 Access 에 반입한다. 명세파일에서 적 어도 최소한 한번 
수정 한다. 표구조를 조사하여 매개 마당에 대 하여 어 느 기정 자료형 이 정의되 였는가를 확 
인 한다. 


학습정형평가 


이 부의 학습과정 을 통하여 갖추어 야 할 자질 을 제 시한다. 평 가방법 으로 매 자질 들에 
대 한 습득정도를 검 토해 보자. 


다음과 같은 자질을 갖추었는가? 

학습제목 예 복습필요함 


□ □ □ □ □ 


□ □ □ □ □ 
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제 8부 


Access 2000 학습후시험 

(방법: 정확한 대답에 동그라미를 표시한다.) 


5 부 

1. 정규화는 표마당들이 일정한 규칙에 따를것을 요구 
한다. 

2. 지면편성을 보관하지 않으면 관계는 삭제된다. 

3. 참조의 완정성은 련관된 자식레코드를 가지는 레코 
드의 수정 혹은 삭제 를 방지하여 표들사이 의 련결 
을 유지한다. 

4. 외부열쇠는 다른 표의 기본열쇠이다. 

5 . 하나의 자료표에 최 대 8 개의 부분자료표를 삽입할 
수 있다. 

6. 다음 서술문가운데서 어느것 이 기본열쇠 에 대 하여 
옳은가? 

1) 복합기 본열 쇠 는 두개 혹은 그이상의 마당으로 
구성 된 다. 

i_) 그것들은 마당에서 값중복을 방지한다. 
n) 그것들은 갈은 자료형과 마당크기를 공유하여 
야 한다. 

5 ) 우의 모든것 

7. 다음 서술문가운데서 어 느것 이 관계 에 대 하여 옳은가? 
1) 관계들은 관계창문에서 만들어 진다. 

L) 관계들은 Access 에 의하여 1:1， 1：N, N:N 으 
로 자동적으로 지정된다. 

c) 관계들은 전형적으로 그것들의 련결마당으로 
기본열쇠와 외부열쇠를 리용한다. 
e) ᄀ)와 

6 부 

1. 질문조수는 사용자가 질문의 작성을 단계적 으로 진 
행하게 한다. 

2. 설계격자표에서 표마당의 위치는 정렬순서에 영향 
을 줄수 있다. 

3. 설계격자표에 포함된 식은 수학연산자들을 사용할 
수 없다. 

4. 계 산된 마당들은 설 계 격 자표에 서 일 단 정 의 된 기 초 
표들에 기억된다. 

5. 하나이 상의 마당기 준행 에 놓여 있는 기 준들은 
AND 조건으로 간주된다. 

6. 다음의 어 느것 이 설계격 자표에 내 장된 론리적 인 조 
건들과 관련되는 유효한 설명 인가? 

1) 같은 행 에 대 한 기 준은 AND 로 련결된다. 
i_) 서로 다른 행 에 대 한 기준은 OR 로 련결된다. 
n) 우의 모든것 
근) 이상의 어느것도 아니다. 

7. 다음의 설명들가운데서 어느것이 옳은 선택질문인가? 
1) 선택 질 문은 레 코드들을 찾고 현시한다. 

L) 선택질문은 수동으로 창조되여 야 한다. 
n) 선택질문은 해석된다. 

근 ) 선택질 문은 자기 가 찾은 레 코드들에 일부 동작 
을 수행한다. 


7 부 

1. 보고서의 구획들은 보고서에서 조종체들이 언제 어 
디에 나타나는가를 결정한다. 

2. 인쇄전미리보기 는 사용자가 보고서 를 인쇄되 는 형 
식으로 볼수 있게 한다. 

3. 계산마당들은 총계，평균，그리고 계수실행과 갈은 
요약정보를 포함할수 있다. 

4. 보고서 조수를 리용하여 만든 보고서 는 수정할수 없 

다. 

5. 자동보고서 조수는 우편표식자를 만들게 한다. 

6. 계 산은 다음의 조종체가운데 서 어 느것 에 대 한 원천 
조종체로 정의되여야 하는가? 

1) 표식자조종체 
L) 본문칸조종체 
C) 선조종체 

H) 4각형 조종체 

7 . 다음의 항목에 서 어 느것 이 유효한 보고서 구획인가? 

I) 폐지머리부 
L) 보고서머 리 부 
비 기와 니 

근) 우의 어느것도 아니다. 

8 부 

1. 고정된 너비로 반출된 본문파일은 정해 진 렬로 
현시 된 다. 

2. 자료를 반입，반출할 때 자료형을 다시 정의할 필 
요가 없다. 

3. Access 는 그 자료기지사이에서 자료기지객체들이 
복사되는것을 허용하지 않는다. 

4. Access 는 사용자가 과제를 반입，반출할 때 필요 
한 조수를 제공한다. 

5. Access 는 현재까지는 WWW 에 대하여 파일을 반 
입，반줄하는 수단을 제공하지 못한다. 

6. 아래 의 본문파일형 식 가운데서 어느것을 Access 가 
제공하는가? 

1) 범위지정된 너비와 고정된너비 
1-) 반점과 풀이표 
n) HTML 
근) 우의 모든것 

7. 아래의 서술문가운데서 어느것 이 반출과 반입에 
대하여 유효한가? 

1) 반입 은 다른파일형 식 으로 자료를 수집하는 처 
리를 말한다. 

L) 반출은 Access 자료를 다른 파일형식으로 써 
내 는 처리를 말한다. 

c) 반입，반출은 원래의 원천파일자료에 영향을 
주지 않는다. 

근) 우의 모든것 
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사표도서 


고속참조안내 


자료기지창문을 앞면으로 가져가기 

일반 

= 텐 + ■ 또는 [례 

능동창문의 닫기 

■ Control | + F 4| 또는 Control | + _ 

상황의존도움말 

= | Shift | + ■ 

조종체차림표 

= t ^ it | + Space | 

복사 

= Controll + |cl 

자르기 

= Controll + 因 

창문들사이의 순환 

= Controll + [ F 6| 

지름차림표의 현시 

= | Shift | + | F 10| 

새 자료기 지 

= Controll + [ n 1 

복합칸열기 

= [ F 4 l 또는 t ^ Ft | + Down Arrow 

자료기지열기 

= Controll + |o| 

붙이기 

= Controll + 찌 

인쇄 

= Controll + [ p 1 

Access 탈퇴 

- [ ATt | + F 4 

목록칸이 나 복합칸을 새롭게 하기 

= 因 

이름 붙여 보관 

= ^12| 또는 _ + F 2 

자료기 지 객 체 보관 

= | Shift | + | F 12| 

파일 보관 

= Controll + |s| 

모두 선택 

= Controll + 同 

건입력의 취소 

= Controll + 因 


설계보임새 

확대축소칸열기 = | Shift | + ^2 
창문현시판사이를 절환 = 티 
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자료표/양식보임새 


확장방식의 취소 = 

Escapel 



찾기 = 

Con troll 

+ 0 

다음사건찾기 = 

| Shift | + 

F4 


레코드수값칸으로 이동 = 

因 



복합칸 또는 목록칸을 열기 = 

函 



마당을 다시 계산 = 

因 



치환 = 

Con troll 

+ 0 

다시 질문 = 

| Shift | + 

F9 

맞춤법검사 = 

函 



확장방식의 열기 = 

因 



현재마당에서 변경의 취소 = 

Escapel 




자료표안에서 항행 


첫 레코드의 현재마당 
마지막레코드의 현재마당 
다음레코드의 현재마당 
이전레코드의 현재마당 
한 화면 아래로 
첫 마당 
첫 레코드의 첫 마당 

마지 막마당 
마지 막레 코드의 마지 막마당 

한 화면 왼쪽으로 
다음마당 
이전마당 
한 화면 오른쪽으로 
한 화면 우로 


Control| + |Up Arrow] 

[Control | + [Down Arrow| 

[Down Arrow| 

|UpArrow| 

[Page Down] 

Home 

|Control| + [Rome 
|nd| 

|Con trol| + |End| 

|Con trol| + |PageUp| 

卜 「 ab| 또는 [Right Arrow| 

|Shift| + 卜 「 ab| 또는 [Left Arrow| 
|Control| + [Page Dow 下 ! 
|PageUp| 
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부 륵 1 
고속참조안내 


양식보임새안에서 항행 


다음레코드안의 현재마당 = 
이전 레코드안의 현재마당 = 

한페지 아래로 = 
부분양식，다음마당탈퇴 = 
부분양식，이전마당탈퇴 = 
현재레코드의 첫 마당 = 
첫 레코드의 첫 마당 = 
주양식의 첫 마당 = 
현재레코드의 마지막마당= 
마지 막레 코드의 마지 막마당 = 
다음마당 = 
이전 마당 = 
한페 지 우로 = 


Controll + [Page Down] 

|Con trol| + |PageUp| 

[Page Down] 

|Con trol| + 卜 「 ab| 

|Control| 또는 |Shift| 또는 [fab 
|Home| 

|Control| + |H ome| 

|Control| 또는 |Shift| 또는 [Rome 
|nd| 

|Con trol| + |End| 

ffab| 또는 [Right Arrow| 또는 |Enter| 
+ [Tab 
|PageUp| 


편 

복사 = 
자르기 - 
왼쪽지우기 = 
레코드의 삭제 = 
오른쪽 지 우기 = 
오른쪽으로 모두 지 우기 = 
현재날자의 삽입 = 
현재시간의 삽입 = 
기정값의 삽입 = 
이전값의 삽입 = 
레코드의 삽입 = 
붙이기 = 
레코드의 보관 = 


집 

|Con trol| + 因 
|Control| + 因 
[Backspace 
|Con trol| + 日 
|Delete| 

|Control| + |Delete| 

|Con trol| + 因 

|Con trol| + 因 

|Con trol| + 區 편 + |Space| 

|Control| + Q 

|Con trol| + 旧 

|Control| + 因 

|Shift| + [Enter] 
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사표도서 


왼쪽 선택 = |Shift| + [LeftArrow| 

왼쪽 한단어선택 = |Control| + |Shift| + |LeftArrow| 
오른쪽 선택 = |Shift| + [Right Arrowj 
오른쪽 한단어선택 = |Control| + |Shift| + [Right Arrow 

현재변경의 취소 = |Escape! 

건입력의 취소 = |Control| + ■ 혹은 _ + [Backspace 
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사표도서 


용어해설 


1 대 1 One to One 

표의 한 레코드 꼭 그 레코드가 주표 
의 한 레코드 꼭 그 레코드와만 관련 
되는 련관관계 

1 대 N One to Many 

한 표의 레코드가 두번째 표의 하나 
또는 그이상의 관련레코드들을 가지지 
만 두번째 표의 매 레코드는 주표의 
한 레코드와만 관련된다. 

값주기 Assign 

변수에 값을 주는 처리. 

검사칸 Check Box 

선택 항목이 선택 되 였는가 초기 화되 였 
는가를 표시하는 조종체 . 검 사칸선택 
항목이 선택되였을 때 《 X 》나 검사표 
식이 칸에 나타난다. 

결합 Join 

한 표의 마당과 다른 표의 같은 자료 
형을 가지는 마당들사이의 련합에 의 
해 지정되는 표들사이의 련결 

교차표 Crosstab 

교 차 표 ( cross - tabulation ) 의 생 략 된 
이름. 총계를 계산할수 있게 하는 자 
료의 배렬과 같은 자료표 

구조 Structure 

표에서 마당들에 대한 배럴의 정의 

구조화질문언어 SQL 

관계 형 자료기지에서 자료를 검색하고 
다루는데 리용되는 언어 

그라프 Graph 

양식이나 보고서에서 통계자료의 시각 
적 인 표시 를 현시하는데 리용되 는 조 
종체 


기본열쇠 Primary Key 

특정한 레 코드를 지 정하는데 리 용되 는 
유일한 마당. 기본열쇠는 자료를 검색 
하거 나 관계를 정의할 때 마당을 조종 
한다. 

기정값 Default 

다른 어떤 값이 정의되지 않을 때 자 
동적으로 삽입되는 값. 

객체 Object 

표，보고서，양식，질문，자료접근페 
지，마크로，도형 과 같은 Access 항목 

객체련결 및 매몰 OLE 

객체 가 다른 문서응용프로그람에 련결 
혹은 매몰될수 있는 규약에 의해 련결 
혹은 매몰된 객체. 

계 단형삭제 Cascade Delete 

원시표에 서 한 레 코드를 삭제하면 련 
관된 표의 대응하는 레코드를 자동적 
으로 삭제하는 련결된 표들에 서 리용 
되는 선택항목 

계산마당 Calculated Field 

식 의 결과를 현시하는 마당 

계산조종체 Calculated Control 

식 의 결 과를 현시하는 양식 이 나 보고 
서 에 리 용되 는 조종체 

관계형자료기지 Relational Database 

표들이 정규화되고 관계가 정의된 자 
료기지 

능동마당 Active Field 

사용자의 다음동작이 영향을 주게 될 
마당 


교육성 프로그람교육쎈터 


291 




Access 2000 

사표도서 


내리순서 Descending Order 

자모문자마당에 서 는 거 끌순서 로，수값 
마당에 서 는 큰값으로부터 작은값순서 
로，날자마당에 서 는 마지 막날자로부터 
이전날자순서로 수행되는 정렬 

내부결합 Inner Join 

련결된 마당들의 값이 특정한 조건을 
만날 때에만 두 표들이 련결되도록 규 
정한 련결 

내장기능 Built-in Functions 

를퓨터언어 나 응용프로그람에 포함되 
는 기능 

도구띠 Toolbar 

차림표선택항목을 자동적으로 집행하 
는 창문의 웃부분에 있는 지 령단추 

도형 Graphic 

비본문화면표시 

동등결합 Equi-join 

련결을 만드는데 리용되 는 마당들이 
동등한 값을 가질 때에만 두개의 표가 
결합되여 동적모임으로 추가되는 표련 
결 

동작 Action 

과제 를 자동화하기 위하여 다른 동작 
들과 결합될수 있는 마크로에서 리용 
되는 독립적 인 명 령 

동작질문 Action Query 

자료를 이동시키거 나 수정하는 질문. 
동작질문은 표를 만들고 질문을 추가 
하고 삭제 및 갱신할수 있다. 

동적모임 Dynaset 

질문을 실행시 키거 나 려과기를 적용하 
는것 에 의해 만들어 지 는 레 코드들의 
모임. 변경의 목표로 되는 자료들의 
동적 인 모임 

대소문자구별 Case-Sensitive 

대문자와 소문자사이를 구별할수 있는 
능력 


뒤면 Back-end 

망봉사기 에 위 치하고 있으며 보통 말 
단사용자들에게는 보이지 않는 자료기 
지조작에 필요한 응용프로그람，과일， 
혹은 서 고. 

려과기 Filter 

레코드들의 부분모임을 끌어 내거나 
레 코드들을 정 렬시키 는데 리 용될수 있 
는 기준들의 모임. 자료를 다루기 위 
한 수단 

려과기 Footer 

폐지나 선택된 객체의 밑에 나타나는 
본문이 나 객 체 

련결 Link 

둘 또는 그이상의 표들사이 에 론리 적 
인 관련. 보통 매표의 대응하는 또는 
련관된 마당들에 기초하고 있다. 

렬 Column 

자료표에서 매 레코드에 있는 마당의 
값을 보여 주는 구역 

론리식 Boolean 

참(령아닌 값)이 나 거 짓(령 ) 으로 평 가 
될수 있는 론리식. 

레쿄드 I 기록편 Record 

사람，장소，사건，기타 항목들과 같 
이 특정한 실체 들에 대 한 자료의 집 합. 
레 코드들은 자료표보임새 에서 행 으로 
표현된다. 

마당 Field 

자료의 득정한 형래를 포함하는 표의 
원소. 레코드들을 구성하는 련속되는 
그룹화된 마당. 레코드들의 집합은 표 
를 구성한다. 

마크로 Macro 

과제를 자동화는데 리용하는 동작들의 
모임 
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머리부 Header 

폐지나 선택된 객체의 웃부분에 나타 
나는 본문 

멈 춤점 (정지 점) Breakpoint 

Function 이 나 Sub 처 리 함수에 서 자동 
적으로 실행을 중단시키는 코드행. 

목록칸 List Box 

미리 정의된 선택항목들의 목록을 지 
원하는 조종체 

무리묶기 I 그■화 Group 

하나이상의 기 준에 따라 레 코드들을 
결합하는 처리 

미리보기 Preview 

인쇄할 때 나타나는것 과 꼭 같이 화면 
상에서 자료，보고서，양식들을 보는 
것 

매몰 Embed 

한 문서나 응용프로그람에서 만들어 
지 고 다른 문서 들에 삽입되 고 복사되 
는 정보. 

반출 I 내보내기 Export 

사용중에 있는 Access 문서로부터 다 
른 프로그람에 자료를 복사하는 처 리 

반입 I 가져오기 Import 

다른 응용프로그람으로부터 Access 에 
로 자료를 복사하는 처 리 

변수 Variable 

식이나 공식을 위한 정보를 기억하는 
데 리용되는 기억기의 위치 

별명 Alias 

Visual Basic 에 이 미 존재 하는 예 약단 
어，변수，상수들과의 충돌을 피하기 
위 하여 외부 처리함수에 주어 지는 대 
용이름 

보고서 Report 

양식화되 고 조직화된 방식으로 정보를 
표현하는 문서 


보임새 View 

특정한 양상으로 객 체 들에 대 한 작업 
을 진행할수 있 게 하는 Access 창문 

부분보고서 Subreport 

또 하나의 보고서 에 놓이는 보고서 

부분자료표 Subdatasheet 

열 쇠마당을 리용하여 다른 표들과 관 
련시키 는 표，양식，혹은 질 문으로부 
터 자료의 보기 

부분양식 Subform 

또 하나의 양식 에 놓이는 양식 

분리본문파일 Delimited Text File 

반점，타브，반두점 혹은 기 타 문자들 
에 의하여 분리 되 여 있는 값들을 포함 
하는 파일 

비트매프 Bitmap 

화면에서 화소로 구성되며 비트들의 
집 합으로 기 억되 는 도형화상. 비 트매 
프는 보통 확장자 BMP 를 가진 다. 

빈 마당 Null Field 

자료를 포함하지 않는 마당 

빈 보고서 Blank Report 

조종체가 없는 보고서. 빈 양식은 조 
수의 도움이 없이 사용자가 지정한 보 
고서 를 설 계하는데 리 용된 다. 

빈 양식 Blank Form 

조종체가 없는 양식. 빈 양식은 조수 
의 도움이 없이 사용자가 지정한 양식 
을 설계하는데 리용된다. 

산수연산자 Arithmetic Operators 

수결과들을 만들어 내 기 위하여 수값 
들을 다루는데 리용된다. 연산자로서 
는 덜 기 (_)，더 하기 (+)，곱하기 (*)， 
나누기 (八를 들수 있 다. 

삽입점 Insertion Point 

건입 력할 때 본문이 삽입되게 되는 화 
면의 유표위치 
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상태 띠 Status Bar 

지령이나 지령 단주，다른 선택항목들 
에 대 한 정 보를 현시하는 화면의 밑 부 
분에 있는 수평띠 

설계보임새 Design View 

표，양식，보고서，질문의 설계를 현 
시 하는 창문 

손잡이 Handles 

선택된 객체의 둘레에 나타나는 작은 
4 각형 

식 Expression 

단일한 값을 평가하는 연산자，상수， 
문자，함수，마당이름들의 결합 

실례에 의한 질문 QBE 

SQL 명령을 쓰는것대신에 시각적인 원 
소를 리 용하여 질 문을 설 계 하는것 

색인 Index 

마당이나 마당들에서 정렬을 모방하는 
내부표. 색 인들은 표에서 탐색과 정렬 
의 속도를 높이는데 리용된다. 

세포 Cell 

자료표나 격자표에서 행이나 렬들사이 
의 교차점 

자료 Data 

자료기지의 표에 기억된 정보 

자료기지 Database 

득정 한 론제 나 목적 파 관련된 자료와 
객 체 들의 집 합. 자료기 지파일 은 질 문， 
표，양식，보고서，마크로，모듈을 포 
함할수 있다. 

자료기지객체 Database Objects 

자료기지에 포함된 항목 

자료기지관리 Database Administration 

자료기지의 보안과 완정성을 보존하는 
데 필요한 동작. 압축이나 여벌만들기 
는 자료기지관리과제의 좋은 실례이 

다. 


자료기지창문 Database Window 

Access 자료기지를 열 때 나타나는 창 
1=2 

자료접 근페 지 Data Access Page 

Web 에서의 현시，전자우편의 배포를 
위해 만들어 지 는 접 근객 체 . 자료기 지 
표를 보여 주고 입 력 하고 편집하는데 
리용된 다. 

자료형 Data Type 

유지할수 있는 자료의 형 태를 결정하 
는 마당속성 

자료표 Datasheet 

행 이 나 렬형 태 로 현시 되 는 표나，양식， 
질문의 자료. 

정규화 N 아 malize 

자료기지의 중복정보 혹은 여분정보를 
최소화하는 자료기지기술 

조수 Wizards 

Access 객체와 조종체들의 만들기에서 
사용자를 도와 주는데 리 용하는 도구 


조종체 Control 

표의 자료를 현시하거나 입력，편집하 
는데 리용되 는 양식，보고서，자료접 
근페 지 에 놓이 는 객 체 . 조종체 의 례 로 
서 본문칸，복합칸，지 령단추，4 각형 
을 들수 있다. 

주제 Theme 

자료접근폐지에 대하여 일련의 서식설 
정속성 들을 보여 주기 위하여 결 합되 
는 원소들의 모임 

지■건 Shortcut Key 

지 령을 실행할수 있게 하는 기능건들 
의 결합 

질문추: 7 F Append Query 

이미 있는 표의 끝에 질문의 동적모임 
에 있는 레코드들을 추가하는 질문. 
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집합함수 Aggregate Function 

종계 를 계 산하는 질 문에 리 용되 는 함 
수. Count , Avg , Var 는 모두 집 합함 
수의 실례들이다. 

참조완정성 Referential Integrity 

레 코드들을 추가하거 나 삭제할 때 표 
들사이의 련결을 보존하는데 리용하는 
관계 형자료기 지 도식 에 도입 된 규칙 

첨부표 Attached Table 

열려 진 자료기지의 물리적인 부분은 
아니지만 그의 레코드에 여전히 접근 
할수 있는 표 

추가방식 Append Mode 

순 차 파 일 에 서 Print #, Write # 명 령 을 
리용하여 레 코드들을 추가할수 있도록 
파일의 끝에 지 시 자를 설정한 출력방 
식 

쿄드 Code 

모둘에 입력된 원천코드나 본문 

타브순서 Tab Order 

타브건을 누를 때 표，양식의 마당이 
나 조종체들에 관통된 전진순서 

구획 Section 

머 리부나 바닥부와 같은 양식 이나 보 
고서의 부분 

속성(특성) Property 

객체나 조종체에 할당되거나 련관되는 
색，크기，서체와 같은 특성 

표 Table 

자료를 포함하는 렬들로 나누어 지는 행 
들의 그롭으로 구성되는 자료기지객체 

표식자 Label 

제목이나 표제와 같이 서술용본문을 
현시하는 조종체 


표제 Caption 

표식 자에 현시 하는 이 름 혹은 창문이 
나 대화칸의 웃부분에 있는 제목띠 에 
현시하는 이 름 

하이퍼련결 Hyperlink 

HTML 문서에 현시된 본문이나 도형의 
지름 

하이 퍼 본문표식 언어 HTML 

인터네 트문서 들을 현 시하는데 리용되 
는 프로그람작성언어 

함수 Function 

값을 계 산하거 나 돌려 주는데 리용되 
는 미리 정의된 공식 

현행레쿄드 Current Record 

자료를 수정하고 회복할수 있는 선택 
된 레코드 

앞면 Front-end 

의뢰기 에 위 치 하고 있으면서 말단사용 
자가 볼수 있는 자료기 지조작에 필 요 
한 응용프로그람이나 과일，서고 

양식 Form 

표에 자료를 입 력 하고 현시하며 편집 
하기 위한 대 면부로서 리용되 는 자료 
기지의 객체 . 때 로 창문이라고 한다. 

연산자 Operator 

하나 혹은 그이상의 원소들에 수행되 
는 조작을 표시하는 기 호나 단어 

오려등판 Clipboard 

오려 내 거 나 복사된 본문，도형，기 타 
자료를 림시적으로 기 억하는데 리용되 
는 구역 

올리순서 Ascending Order 

레코드들이 A 부터 고 까지 자모순서로 
혹은 작은것으로부터 큰것으로 수값순 
서로 정렬된다. 날자는 이전 날자로부 
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터 마지막날자로 정렬된다. 

옹근수 Integer 

옹근수들만을(소수가 아닌) 유지하는 
자료형 

유일자원지시기 URL 

문서 가 기 억 되 여 있 고 인 터네 트에 접 
근시키 는 주소 

인수 Argument 

동작，처리함수，방법들에 추가적인 
정보를 제공하는 변수나 상수，식 . 

입력구역 Input Area 

사용자가 건입 력할수 있는 칸 

외부결합 Outer Join 

표의 련결된 모든 행들이 어느 한 표 
에서의 정합에 관계없이 돌려 지는 표 
련결 

외부열쇠 Foreign Key 

다른 표로부터의 기본열쇠 


왼쪽바같결합 Left Outer Join 

왼쪽의 모든 레코드들이 오른쪽의 레 
코드들에 추가되는 표련결 

Alt 조합건 Access Key 

Alt 건과 지정된 문자를 누르는것에 의 
해 차림 표를 열거 나 조종체를 선택할 
수 있게 하는 건조합 

ANSI 

미 국국가표준협 회 교환용문자부호체 계 
의 일종 

ASCII 

정보교환용미국표준코드 

DDE 

동적 자료교환. 응용프로그람들사이 에 
정 보를 교환하는데 리용되 는 규약. 

Web 봉사고 I Web Server 

인 터네 트열 람기 로 요구하는 정 보를 배 
포하는데 전적으로 리용되는 를퓨터 
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제목띠 


조종차림표 
차림표띠 

자료기지 

창문도구띠 
도구띠 
객체 띠 


최대/되돌이단추 


최소단추 


•닫기단추 


병 


그룹띠 


상태 띠 


창문요소 

자료기지창문 
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부록 5 
도구 칸 


양식/보고서설계도구칸 


검사칸도구 

조건이 참이면 《X》나 검사표식을 불이 
고 조건이 거짓이면 비여 있는 검사칸을 
만든다. 

객체선택도구 

조종체들을 선택하고 이동，크기조절， 
편집 한다. 

선택할수 있게 수직목록을 현시하는 조 
종체를 만든다. 

반전절환단추도구 

조건이 참인가 거 짓 인가를 표시하는 누 
름단추를 만든다. 

복합칸도구 

목록칸과 본문칸을 결합한 조종체를 만 
든다. 

선택항목그룹도구 

검 사칸，선택 항목단추，반전절 환단추를 
추가할 그룹들을 현시하는 조종체를 만 
든다. 

선택항목단추도구 

조건이 참인가 거 짓 인가 표시하는 동그 
란 조종체 를 만든다. 또한 단일선택단추 
라고 한다. 

조종체조수도구 

조종체 조수를 on/off 로 한다. 

지령단추도구 

누름단추를 만든다. 

표식자도구 

서 술적 인 본문을 현시하는 조종체 를 만 
든다. 


타브조종체도구 

여러 폐지로 된 타브화된 양식을 만드는 
데 리용한다. 

4 각형도구 

직 4 각형 이 나 바른 4 각형 을 만든다. 

화상도구 

움직 이지 않는 도형화상을 넣 는 조종체 
를 만든다. 

기타단추도구 

추가적 인 조종체 를 만들기 위해 도구칸 
에 기 타 단추들의 추가를 허용한다. 

부분양식/부분보고서도구 

매 몰된 양식 이 나 보고서 를 현시하는 조 
종체를 만든다. 

기타조종체도구 

전용 조종 체의 만들기를 허용 한다. 
ActiveX 조종체라고 할수 있다. (이전에 
OLE 조종체 라고 한다. ) 

페지가르개도구 

새 페 지 나 화면 의 시 작을 표식하는 조종 
체를 만든다. 

선도구 

수평선，수직선，대각선을 만든다. 

비속박객체틀도구 

Access 에 기억되지 않는 OLE 객체의 
그림 을 현시하는 들을 만든다. 

본문칸도구 

본문，수，기호 자료를 현시 하는 조종체 
를 만든다. 

속박객체틀도구 

Access 에 기억되는 OLE 객체의 그림을 
현시하는 들을 만든다. 
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Access 2000 

사표도서 


자료접근페지설계도구칸 


객체선택도구 

조종체를 선택하고 이동，크기조절，편 
집 한다. 

조종체조수도구 

조종체 조수를 on/off 로 한다. 

표식자도구 

서 술적 인 본문을 현시하는 조종체 를 만 
든다. 

속박 HTML 도구 

Access 에 기억된 HTML 문서에 련결되 
는 조종체를 만든다. 

본문칸도구 

본문，수，기호 자료를 현시 하는 조종체 
를 만든다. 

본문를리기도구 

항목을 이 동하거 나 흘리 기하는것 으로서 
본문이 나타나게 하는 조종체를 만든다. 

선택항목그■도구 

검 사칸，선택 항목단추，반전절 환단추를 
추가할 그룹들을 현시하는 조종체 를 만 
든다. 

선택항목단추도구 

조건이 참인가 거 짓 인가 표시하는 동그 
란 조종체 를 만든다. 또한 단일선택단추 
라고 한다. 

검사칸도구 

조건이 참이면 《 X 》나 검사표식을 불이 
고 조건이 거짓이면 비여 있는 검사칸을 
만든다. 

내 추! 모로도구 

목록칸본문칸을 결합한 조종체를 만 
든다. 

택할수 있게 수직목록을 현시하는 조 
종체를 만든다. 

지령단추도구 

누름단추를 만든다. 


펴기/접기도구 

개요양식으로 자료를 접거나 펼칠수 있 
는 조종체를 만든다. 

레쿄드항행 

레코드그룹사이로 이동할수 있게 하는 
조종체를 만든다. 

사무피보트표 

피보트표조수를 리용하여 피보트표의 자 
료를 현시 하는 조종체를 만든다. 

사무표처리프로그람 

표처리프로그람의 자료를 현시하는 조종 
체를 만든다. 

속박하이퍼련결 

표의 하이퍼련결마당과 련결되는 조종체 
를 만든다. 

하이퍼련결 

Web 주소를 제공하는 조종체를 만든다. 

주목점화상도구 

주소를 포함하는 Web 문서 와의 련결을 
제공하는 조종체를 만든다. 

영화도구 

비 데오과일과의 련결을 제공하는 조종체 
를 만든다. 

화상도구 

움직 이지 않는 도형화상을 넣 는 조종체 
를 만든다. 

선도구 

수평선，수직선，대각선을 만든다. 

4 각형도구 

직 4 각형 이 나 바른 4 각형 을 만든다. 

기타조종체도구 

전용 조종 체의 만들기를 허용 한 다 . 
ActiveX 조종체 라고 할수 있다. (이전에 
OLE 조종체 라고 한다. ) 

기타단추도구 

추가적 인 조종체 를 만들기 위해 도구칸 
에 기 타 단추들의 추가를 허용한다. 
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Relationships... 
Analyze ► 

Database Utilities ► 
Security ► 

ReELlication ► 

Startup... 

Macro ► 

국 ActiveX Controls... 
Add-Ins ► 

Customize... 

Options... 
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부록 6 
차림표 


File Edit View Insert Format Tools Window Help 


Window 

Tile Horizontally 
Tile Vertically 
Cascade 
Arrange Icons 

Hide 

Unhide... 

1 Northwind : Database 

2 Customers : Table 

v 3 Alphabetical List of Products : Report 


Help 

(^) llicrosoft Access Help FI 
Show the Office Assistant 

終 ? What's Ihis? 

Office on the Web 

Detect and Repair... 

About Microsoft Access 
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자료접근페지설계차림표 


■회 File Edit View Insert Format Tools Window Help 
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Edit 


■■률 ‘ 


X Cut 

Ctrl+X 

■ Copy 

Ctrl+C 

할 Paste 

Ctrl+V 

Paste Special... 

Duplicate 

Select All 

Ctrl+A 

Delete 

Del 

Select Page 

Ctrl+R 


View 

1 

Insert 

J •••■■ 資 :‘ 


Movie Prom File... 

[=il Page View 


Picture... 

^ Properties 


llQl Office Chart 

9 Office PivotTable 

H Field List 


HTML Source 


월 OPPice Spreadsheet 

[c= Sorting and Grouping 

나 Grid 


훌 Hyperlink... Ctrl+K 

국寒 " ActiveX Control... 

■■■ 一 

출 Toolbox 


■ Unbound Section 
. — 

loolb^rs ► 




Format 

Theme... 

Background ► 

v Snap to Grid 

Alignment and Sizing 

Bring to Front 
Send to Back 
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부록 6 
차림표 


실 File Edit View Insert Format lools Window Help 


lools 

Window 

Online Collaboration ► 

Tile Horizontally 


lile Vertically 

Database Utilities ► 

Cascade 

Startup... 

Arrange Icons 

Macro ► 



Hide 

^ ActiveX Controls... 

Unhide,,. 

Add-Ins ► 

I Northwind : Database 

Customize... 

2 Customers : Table 

Options... 

니 3 Analyze Sales : Data Access Page 


tNp 

C?) Microsoft Access Help FI 
Show the Office Assistant 

良 ? What's Ihis? 

Office on the Web 


Detect and Repair... 


About Microsoft Access 
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마크로설계차림표 


S File Edit View Insert Run Tools Window Help 
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Edit 


수 ’05• 하 ■ 땅 !:: 


技 Cut 

Ctrl+X 

휙 ! Copy 

Ctrl+C 

@ Paste 

Ctrl+V 

Select All 

Ctrl+A 

Delete 

Del 

Delete Rows 





Macro Names 

- 

Conditions 

lo 네 bars ► 


Insert 

Rows j 


Run 
! Run 

Single Step 


Tools 

:裝 용!■상 


AutoCorrect 
Office Links 


Online Collaboration ► 

o 꿈 Relationships... 

Analyze ► 

Database Utilities ► 

Security ► 


ReELlication 

Startup... 


Macro 


^ ActiveX Controls. 
Add-Ins 
Customize... 
Options... 


Window 

Tile Horizontally 
Tile Vertically 
Cascade 
Arrange Icons 


Hide 

Unhide.,. 


1 Northwind : Database 

2 Customers : Table 

나 3 Customer Labels Dialog : Macro 


■ 
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부록 6 
차림표 


o 豆 File Edit View Relationships Tools Window Help 



Edit 


技 Cut 

Ctrl+X 

■ Copy 

Ctrl+C 

@ Paste 

Ctrl+V 

Delete 

Del 

、分 、 Clear Layout 


View 

립 5how Table... 


loolbars ► 


Relationships 
三 ] Show Table... 
Hide Table 


Edit Relationship... 


° Show Direct 

III Show A[l 


lools 


AutoCorrect... 
Office Links 


Online Collaboration 

► 

日 § Relationships... 


Analyze 

> 

Database Utilities 

> 

Security 

> 

ReELlication 

> 

Startup,,, 

Macro 

► 

국 ActiveX Controls... 

Add-Ins 

> 

Customize... 


Options... 
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Visual Basic 차림표 






File Edit View Insert Debug Run Tools Add-Ins Window Help 
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View 

E] Code 

F7 

■ Object 

Shift+F7 

Definition 

5hift+F2 

Last Position Ctrl+5hiFt+F2 

형 Object Browser 

F2 

Immediate Window 

Ctrl+G 

PI Locals Window 


Watch Window 


표 ] Call 5tack,.. 

Ctrl+L 

Project Explorer 

Ctrl+R 

Properties Window 

F4 

■J 룹 Toolbox 

Xoolbars 

► 

1^1 Microsoft Access 

Alt+Fll 


Insert_ 

令 % Procedure... 
^ Module 
_ Class Module 

File... 



■ 字， 


*1 nm Tq 分 ifS 여 Orfi+F0 


때 VV_ ，내 


， 폐 태 빼를 



어 t 骨 F9 

선 I 폐며 

F? 

AI&c4lMX<it^ 

QrtfMHF9 
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Fg 


Run 

卜 Run 5ub/UserForm F5 
|| Break Ctrl+Break 

■ Reset 

널 Design Mode 
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부록 6 
차림표 




File Edit View Insert Debug Run Tools Add-Ins Window Help 


Add-Ins 

Window 


Help 

Add-In Manager... 

5&lit 


[^) Microsoft Visual Basic Help FI 


Tile Horizontally 

Tile Vertically 

Cascade 

Arrange Icons 

MSDN on the Web 

About Microsoft Visual Basic.. ■ 



■ I Northwind - Startup (Code) 



lools 

^ References... 

Macros... 

Options... 

Northwind Properties... 
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사표도서 

마우스의 리용 


꼬리 달린 대면부-마우스 


마우스를 움직이기 


누르고 끌기 


마우스는 를퓨터의 대면부이다. 사용자는 그것 
을 리용하여 를퓨터에게 시키 려고 하는것을 알려 
준다. 어떻게? 마우스는 굴개를 리용하여 탁상우 
에서의 마우스의 이동을 화면우의 유표에 전달한 
다. 마우스안에는 굴개가 돌려 주는 작은 굴대들 
이 있다. 하나는 수직방향에서 돌아 가는 굴개이 
고 다른 하나는 수평방향에서 돌아 가는 굴개이 
다. 

유표는 사용하는 응용프로그람에 따라 서로 다른 
모양을 가전다. 자주 사용되는 세개의 공통적인 
유표형래들은 지시자 ，I 자형유표 및 십자형지시자 
이다. 지시자형래는 화살의 끝에 열점 이 있다. 
아이론이나 객체에 지시자를 가져가 찰칵할 때 
화살끝의 열점 을 리 용한다. I 자형은 본문을 입 력 
하기 위한것 이 며 DOS 에 기 초한 프로그람들의 
깜빡이유표와 매 우 류사하다. 십 자형 은 그리 기 
및 도형 용의 지 시 자이다. 

가리키기 및 찰칵하기 


아이론，폴더，도형과 갈은 객체들은 마우스를 
누르고 끌기하여 이동할수 있다. 실례 로 아이론 
을 이동하려면 마우스단추를 놓지 않고 아이론우 
에 서 찰칵한다. 지 시 자를 옮기 려 고 하는 새 로운 
위치에로 끌기한다. 아이론은 끌기할 때 지시자 
밑에서 함께 움직인다. 마우스단추를 놓으면 그 
아이론은 떨 어 진다. 이것 은 마치 도 종이끼우개 
를 자석을 가지 고 옮기는것과 비슷하다. 

Shift - 찰칵하기 

Shift - 찰칵은 여 러개의 객 체 들을 선택할수 있 
게 한다. Windows 프로그람에서는 여러개의 객 
체들을 선택하려 고 할 때 한 객체를 찰칵하고 
Shift 건을 누른 상태 에 서 다른 객 체 들을 선택한 
다. 그러면 모든 객체들이 선택된다. 또한 선택 
을 취소하려고 하는 항목우에서 찰칵할 때 Shift 
건을 누른 상태를 유지하여 선택된 항목들의 그 
룹의 선택을 취소할수 있다. 


Windows 용의 마우스는 두개 혹은 세개의 단 
추를 가질수 있다. 일반적으로 오른쪽의 마우스 
단추는 특수한 프로그람기능에 대해서만 리용된 
다. 그렇지만 오른쪽마우스단추를 프로그람에서 
기 본단추로 리용하도록 바물수도 있 다. 다른 언 
급이 없으면 마우스의 찰칵은 왼쪽마우스단추의 
찰칵을 의 미한다. 

지시도구로서 마우스는 화면우의 항목들을 선택 
하는데 리 용된다. 선택하려 는 항목을 가리 키 였을 
때 단추를 한번 찰칵한다. 이것은 가리키고 있는 
항목을 선택한다. 항목이 아이 론이라면 그것 은 
선택 되 였 다는것 을 의 미하는 어 두운 색 으로 변한 
다. 만약 다른 아이 론을 가리키 고 찰칵하면 선택 
되였던 아이론은 보통 상태로 돌아 온다. 그 아 
이론은 선택이 해제된다. 새로운 항목이 선택되 
면 그 전의 항목은 자동적으로 선택이 해제된다. 

두번 찰칵하기 

두번 찰칵하려면 마우스의 단추를 빨리 두번 
누른다. 마우스마다 촉감이 다르므로 이것을 익 
히려면 얼마간 숙련이 필요할수도 있다. 두번 찰 
칵에 의해 프로그람을 시동할수도 있고 능동창문 
을 닫을수도 있으며 폴더를 열거나 단어를 선택 
할수도 있다. 


지시자선택틀 

Windows 에서 가동하는 많은 프로그람들에서 
리용할수 있는 류사그롭선택 기 능을 지 시 자선택틀 
이 라고 한다. 이 기 능을 리 용하면 누르고 끌기하 
여 선택그룹에 포함될 한개 혹은 여 러개의 항목 
들을 둘러 쌀수 있다. 선택틀을 만들기전에 유표 
가 선택하려고 하는 항목들로부터 떨어 져 있어 
야 한다는것을 알아두는것 이 중요하다. 



선택틀그리기 
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건 반 (101) 


<기능건 > 


<되돌이건> 


<지우기건> 

기능건들 단독으로 누르거나 Control 과 Alt , 
Shift 건과 결합하여 개별적인 쏘프트웨어프로 
그람들에서 특수한 기능울 수행한다. 


되돌이건을 늘러서 문서에 
서 유표의 왼쪽의 한 문자 
를 간단히 지울수 있다. 


지우기건들 늘러서 문서에 
서 유표의 오른쪽의 한 문 
자를 간단히 지울수 있다. 
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<Alt 와 Ctrl> 

개별적인 쏘프트웨어 프로그 
람들에서 특수한 기능들 수 
행하기 위해 Alt 나 Control 
건들들 누른 상태에서 다른 
건들 누른다. 


<유표블로크> 

이 지도서에서는 화살건으 
로 간주된다. 화살건들 리 
용하여 유표를 이동하라고 
지시 받으면 블로크내의 
건중의 하나를 누른다. 


<수자건반> 

수자건반은 두가지 방법들중의 하 
나로 리용된다. Num lock 방식에서 
는 수자건들들 누를 때 수자를 입 
력한다. 비 Num lock 방식에서는 건 
반우의 기능 ( Home , PgUp 등)들들 
수행한다. 
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격자표 192 
결합 163 

고정 너 비 265 
구조 48,28 

그롭띠 13 

기본열쇠 60, 102, 156 
기준 110,199 
객체 129,278 

객체목록 13 
객체띠 13 

새로운 객체만들기 147 

갱 신 60 

계단형갱신 176 

계 산 139, 233, 206 
관계 156 
내 리 순서 110 
다중조건 110 
도움말차림표 21 
려과 110 
련결 163 
론리마당 60 
마당목록 122, 192 
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마당이름 48 
머리부 122 
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바닥부 122 
반출 254 
반입 260 
범위 91,259 


보고서 219 

보고서조수 244 

복사 53,254 
복제 60 

표반출조수 265 

본문칸 219 
견본 73 
부모표 163 

부분자료표 181 
부분주소 66 

분리 265 

붙이기 53 
비교연산자 199 

빈 60 

세부 122,219 
설명 48 
서 식 속성 86 
서 체 227 
설계 26,60,192 
설계격자표 210 
설계보임새 82 
속성 227 
속성표 129 
손잡이 129 
식 233 

식 작성 기 139, 206 
실행합 233 
색 인 21 
세포 192 

자료기지창문 13 
자료정 의 32, 278 


자료형 48, 82 
자료표 53 
자르기 53 

작성 139 
작성 기 233 
작업표 260 
전용화 73 
정규화 156 
정규형 156 
정렬 110,192 

정합되지 않은 레코드 

176 

조건 110,199 
조수 210 
조종체 122,219 
조종원천 139,233 
지 면편성 170, 219 
지 면편성 미 리 보기 26 
질문결과 192 
재배렬 110 
참조완정성 176 
취소 227,259 
타브순서 135 

과일목록 13 
표조수 73 
표설계 73 
표식자 229 
표준도구띠 13 
표처 리프로그람 254 
필수마당 102 
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폐지 219 

열 기 26 오려 둠판 53 

1대 1 163 
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1대 N 163 

함수 139 

올리순서 110 
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외부열쇠 163 
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양식조수 147 
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연산자 91 
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